Na temelju¢lanka 37. Statuta Srednje Skole «Antun MatijaSéaramaneo» é&lanka 25.
Standarda za Skolske knjiznice (Narodne novin&2@0.) Skolski odbor na sjednici odrzanoj
28. sij&nja 2009. godine donio je

PRAVILNIK

O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o radu Skolske knjiznice (u daljem teksPravilnik) ureiuje se radno vrijeme
knjiznice, posudba knjiztie grae, koriStenje knjizriine grae te postupak u siaju
oSteéenja, uniStenja ili gubitka podene knjizntne graie u Srednjoj Skoli «Antun
matijaSevé Karamaneo» (u daljem tekstu: Skola).

Clanak 2.
Rad Skolske knjiznice sastavni je dio odgojno-obvapg procesa Skole koji se ostvaruje
kao:
1. neposredna odgojno-obrazovna djelatnost
2. striena knjizntna djelatnost
3. kulturna i javna djelatnost.

Clanak 3.

Neposredna odgojno-obrazovna djelatnostlamka 2. téke 1. ovoga pravilnika obuhta
rad s @denicima, suradnju s nastavnicima i strim suradnicima te pripremanje, planiranje i
programiranje odgojno-obrazovnog rada.

Clanak 4.
Strwena knjizntna djelatnost izlanka 2. téke 2. ovoga pravilnika obuh$a ustrojavanje i
vodenje rada u knjiznici ¢itaonici, nabavu knjizne i neknjizne g izgradnju knjizninog
fonda, inventarizaciju, signiranje, klasifikacijukatalogizaciju, predmetnu obradu, otpis i
reviziju, izradu popisa literature i bibliografskippdataka za pojedine nastavne predmete,
izradu potrebnih informacijskin pomagala, ¢®@aje i evidenciju knjizr@inog fonda,
statisttke pokazatelje o uporabi knjizmog fonda, sustavno izvi@ganje enika,
nastavnika i sténih suradnika o novim knjigama i sadrzajima &tib ¢asopisa i razmjenu
informacijskih materijala, usmene i pisane prikppgdinih knjiga¢asopisa i novina, izradu
popisa literature koja prowe kulturnu bastinu i daje temelj za razumijevargeli€itin
kultura i zastitu knjiznine grae.

Clanak 5.
Kulturna i javna djelatnost iZlanka 2. téke 3. ovoga pravilnika obuh$a organizaciju,
pripremu i provedbu kulturnih sadrzaja kao Sto gjiZzkvne i filmske tribine, natjecanja u



znanju, knjizevni susreti, predstavljanje knjigg@matske izlozbe, filmske projekcije i
videoprojekcije te suradnju s kulturnim ustanovamg rade s mladezi u slobodno vrijeme.

Clanak 6.
Odredbe ovoga pravilnika primjenjuju se ngenike, nastavnike, sttne suradnike i druge

radnike Skole.

Clanak 7.
O ispravnoj primjeni odredaba ovoga pravilnika gksle ravnatelj i knjizgar.

RADNO VRIJEME KNJIZNICE

Clanak 8.
(1) Radno vrijeme knjiznice je:
- U jutarnjoj smjeni
- ponedjeljkom od 8.30 do 12.30sati

- utorkom od 8.30 do 10.30sati i 11.30 880 sati
- srijedom od 8.00 do 12.00sati

- getvrtkom od 8.00 do 12.00sati

- petkom od 8.30 do 12.30sati.

- u poslijepodnevnoj smjeni
- ponedjeljkom od 14.30 do 18.30sati

- utorkom od 14.30 do 16.30sati i 17.30L.880 sati
- srijedom od 14.00 do 18.00sati

- getvrtkom od 14.00 do 18.00sati

- petkom od 14.30 do 18.30sati.

(2) Radno vrijeme knjiznice obvezno sedstna ulaznim vratima knjiznice.

Clanak 9.
O promjenama radnog vremena knjiznice knganije duzan pravodobno istaknuti obavijest na

ulaznim vratima knjiznice i oglasnoj glioSkole.
KORISTENJE KNJIZNCNE GRADE

Clanak 10.
Knjizni¢nu graiu imaju pravo koristiti 8enici, nastavnici i stitni suradnici te ostali radnici

Skole (u daljem tekstu: korisnici).

Clanak 11.
Za trajanja radnog vremena korisnici mogu borauitiprostorijama Skolske knjiznice.
Korisnici u knjiznicu ne smiju unositi predmete @dno aparatéijom se uporabom remeti

redovni rad knjiznice.



Clanak12.
Knjiznica je duZna svim korisnicima pruZzati uslyged jednakim uvjetima.

Clanak 13.
(1) Za sve korisnike iZlanka 10. ovoga pravilnikdanstvo u Skolskoj knjiznici je besplatno.
(2) Korisnicima iz¢lanka 10. ovoga pravilnika knjiznica moze izdatgodarajiéu ¢lansku
iskaznicu.
(3) Korisnici kojima je izdanalanska iskaznica, duzni su izvijestiti knjizara o svakoj
promjeni osobnih podataka.

Clanak 14.
(1) U prostorijama knjiznice mora biti red i mir.
(2) Korisnika koji narusava red i mir, knjizfar je ovlaSten udaljiti iz prostorija knjiZnice.

POSUDBA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 15.
Knjizni¢nu grafu korisnicima posduje knjizniar. Knjiznicaru u posdivanju knjiznicne
grade i drugim poslovima s tim u svezi mogu pomagéaginici Skole.

Clanak 16.
(1) Knjizni¢cna graa moze se Koristiti titaonici.
(2) Za koristenje izvan prostorija knjiznice korisnmbgu posuditi:
- odjednom (2) knjige na vrijeme do (14) dana
- odjednom (5) brojevaasopisa na vrijeme do (5) dana
- (2) primjerka dokumentacijskog materijala na vwrigdo (2) dana

Clanak I7.
lzvan prostorija knjiznice odnosnstaonice ne mogu se Koristiti prifmici, enciklopedije,
leksikoni, rjgnici, bibliografski rignici, bibliografije, atlasi, gospodarski pregledli, osim
kada se radi o razrednoj posudbi prema zahtjeviavidika ili striknog suradnika.

Clanak 18.

(1) Ako je potraznja za nekom knjizimom gr@iom poveéana, knjizntar je ovlaSten
prigodom posudbe skratiti korisniku vrijeme kori§te odreéeno ¢lankom 16. ovoga
pravilnika.

(2) Zza vrileme ljethog, zimskog i proljethog odmoraenika propisanih Skolskim
kalendarom, za vrijeme godisSnjih odmora radnikak&ela postoje opravdani razlozi
knjiznicar moze korisniku produljiti vrijeme posudbe aitlro clankom 16. ovoga
pravilnika.

(3) Opravdanost razloga iz stavka 2. ovétgnka ocjenjuje knjizrdiar samostalno.

Clanak 19.



(1) Razrednom odjelu knjiznica moze posuditi knjéni gratiu prema zahtjevu nastavnika
ili stru¢nog suradnika.

(2) Vrileme posudbe gt iz stavka 1. ovogélanka odrduje knjizncar u dogovoru s
nastavnikom ili strénim suradnikom u skladu sa sadrZajima nastavnatpgl@rograma
koji se izvode u razredu uz pofmposuiene knjiznéne grae.

Clanak 20.
(1) Korisnici su duzni¢uvati knjiznicnu graiu od svakog oStévanja. Korisnici ne smiju
trgati listove knjiga, podcrtavati dijelove knjigarezivati slike, prljati knjige i sl.
(2) Korisnici su posdenu knjiznénu gratu duzni pravodobno vratiti.
(3) Ako korisnik zbog bolesti ili drugoga objektivnogztoga nije u mogtnosti pravodobno
vratiti posuienu knjiznénu gratu, duzan je o tome izvijestiti knjiztara, a posienu
knjizni¢nu gratu vratiti odmah nakon prestanka razloga speifsti.

Clanak 21.
(1) Korisnika koji pravodobno ne vrati knjizmmu gratu, a ne radi se o slaju iz ¢lanka 20.
stavka 3. ovoga pravilnika, knjiztar ce opomenuti.
(2) Ako ni nakon opomene korisnik ne vrati pdsau knjiznénu graiu, duzan je platiti
zakasninu.
(3) Iznos zakasnine iz stavka 2. ovoglanka, po danu i pogenom primjerku, utduje
Skolski odbor.

Clanak 22.
Knjizni¢ar i drugi radnici Skole ne smiju izdavanje pisaimoge&a o uspjehu, uvjerenja ili
potvrda koje se izdaju pren@ancima 171. i 172. Zakona o @m upravnom postupku i
svjedodzabadenicima uvjetovati vréanjem posdene knjiznéne grae.

Clanak 23.
Drugim samostalnim knjiznicama ili knjiznicama wtvu Skolska knjiznica moze pdsati

crns m

V. POSTUPAK U SLWAJU OSTECENJA,UNISTENJA ILI GUBITKA POSWENE
KNJIZNCNE GRADE

Clanak 24.

(1) Korisnik koji izgubi, osSteti ili unisti postenu knjiznénu gratu, odgovoran je za Stetu.
(2) Ako je posueni primjerak knjiznine grae oStéen toliko da se viSe ne moze koristiti ili
je uniSten odnosno izgubljen, korisnik je duzan avéb i vratiti knjiznici istovrsni

primjerak kakav je posudio.

(3) Ako korisnik ne postupi prema stavku 2. ovoflanka, duzan je nabaviti i vratiti
knjiznici drugi primjerak koji joj je potreban, usmi cijene posdenog primjerka.

(4) Kada korisnik ne postupi ni prema stavku 3. ovéigmka, duzan je Skoli nadoknaditi
Stetu u protuvrijednosti o&tenog, unistenog ili izgubljenog paknog primjerka.

(5) Odluku o plganju nadoknade Stete iz stavka 4. ovolgaka na prijedlog knjiziara
donosi ravnatel,.



(6) Za Stetu koju prema stavku 1. ovaganka «ini ucenik, odgovoran je punodobnéenik
odnosno roditelj ili skrbnik malodobnogenika.

Clanak 25.
Na utvidivanje Stete i nadoknade Steteclanka 24. ovoga pravilnika primjenjuju se odredbe
Zakona o obveznim odnosima.

VI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 26.
S odredbama ovoga pravilnika razrednici su duzmzopti &enike i roditelje, odnosno
skrbnike @enika.

Clanak 27.
Jedan primjerak ovoga pravilnika trajno moraisttaiknut na vidljivom mjestu u knjiznici.

Clanak 28.
Stupanjem na snagu ovoga pravilnika prestaje v&ivilnik o radu Skolske knijiznice
Klasa: 003-06/05-01/02, Urbroj: 2190-05-01-05-012dd sij&nja 2005. godine

Clanak 29.
(1) Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dajsalfibanja na oglasnoj pté Skole.
(2) Stupanjem na snagu ovoga pravilnika prestaje mamznicnog odbora.
(3) Pravilnik je objavljen na oglasnoj @io30. sije&nja 2009. godine i stupio na snagu 07.
veljace 2009. godine.

PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA:

lvana Roki, prof.

Klasa: 003-06/09-01/01 RAVNATELJICA:
Urbroj: 2190-05-01-09-03

Vis, 28. sij&€nja 2009. godine Slavica Dragj dipl.ing.el.



