SPLITSKO-DALMATINSKA ZUPANIJA
SREDNJA SKOLA
ANTUN MATIJASEVIC KARAMANEO

KLASA: 110-01/14-01/28
URBROJ: 2190-05-01-14-01

Vis, 03. oZujka 2014. godine

Temeljemc¢lanka 18. stavka 3. Zakona o javnoj nabavi (,Namdavine® br. 90/11., 83/13., 143/13. i
13/14.)) i¢clanka 87. Statuta Srednje Skole Antun Matija&é&iaramaneo ravnatelj donosi

ODLUKU O PROVEDBI POSTUPAKA JAVNE NABAVE
BAGATELNE VRIJEDNOSTI

PREDMET ODLUKE

Clanak 1.
1. U svrhu postivanja osnovnih dea javne nabave te zakonitog, namjenskog i svtbguiroSenja
proraunskih sredstava, ovom se Odlukomduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog a#no
za nabavu robe, radova i/ili usluga, procijenjemge@nosti do 200.000,00 kuna za nabavu roba i
usluga, odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radodaljftjem tekstu: nabava bagatelne vrijednosti)
za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nahawda{jnjem tekstu: Zakon), ne postoji obveza
provedbe postupaka javne nabave.
2. U provedbi postupaka nabave robe, radova glliga osim ove Odluke, obvezno je primjenjivati i
druge vazée zakonske i podzakonske akte, kao i interne akiaji se odnose na pojedini predmet
nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o oliveadnosima, Zakon o prostornom deeju i
radnji, i dr.)

SPRJECAVANJA SUKOBA INTERESA

Clanak 2.
1. O sukobu interesa na odgovatajecin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabauvi.

POKRETANJE POSTUPKA BAGATELNE NABAVE

Clanak 3.
1. Pripremu i provedbu postupaka bagatelne nabawege ovlasteni predstavnici Skole (u daljnjem
tekstu nartitelj) koje imenuje odgovorna osoba nételja internim aktom, te oddeje njihove
obveze i ovlasti u postupku bagatelne nabave.
Ovlasteni predstavnici natitelja mogu biti i druge osobe, ako imaju utjecajadlwivanje i/ili druge
radnje u vezi s pojedinim postupkom bagatelne nabav
2. Obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika t#elja su:
- priprema postupka bagatelne nabave: dogovor eketauvezanih uz predmet nabave, potrebnog
sadrZaja dokumentacije/uputa za prikupljanje pontetantkih specifikacija, ponudbenih troSkovnika
i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,
- provedba postupka bagatelne nabave: slanje valfaziva za dostavu ponuda na web stranici
narwitelja, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljangpisnika o otvaranju ponuda, pregled i ocjena
ponuda, odabir najpovoljnije ponude sukladno umjatipropisanim dokumentacijom/uputama za
prikupljanje ponuda, sastavljanje zapisnika o megli ocjeni ponuda, rangiranje ponuda sukladno
kriteriju za odabir ponuda, odabir najpovoljnijenpde sukladno kriteriju za odabir i uvjetima
propisanim dokumentacijom/uputama za prikupljargeygla ili poniStenje postupka.



3. U pripremi i provedbi postupka bagatelne nabangaju sudjelovati najmanje 3 (tri) ovlaStena
predstavnika, od kojih 1 (jedan) mozZe imati végmertifikat na podrgju javne nabave u postupcima
bagatelne nabave procijenjene vrijednosti izna@G®MO0 kuna.

Clanak 4.
1. Postupci bagatelne nabave moraju biti wkias Planom nabave néitelja.
2. Postupak bagatelne nabave zamge danom slanja Zahtjeva za pripremu ic@@k postupka
bagatelne nabave odgovornoj osobi taelja.
3. Zahtjev za pripremu i getak nabave sastoji se od: naziva podnositeljaj@aht(odjel, sektor,
upravni odjel, sluzba), naziva predmeta nabaveijergene vrijednosti nabave, planiranih sredstava,
(s PDV-om) i izvora planiranih sredstava (pozicija&konto prorguna/financijskog plana), roka
isporuke/ lizvdenjalizvrSenja, mjesta isporuke/ /idemjalizvrSenja, dinamike isporuke/ /izdiemja/
izvrSenja, uvjeta planja kontakt osobe (ime i prezime osobe za kontaefon, mail), opisa
predmeta nabave i tekkke specifikacije te uvjeti (uz opis predmeta nabaeesti i po potrebi
dostaviti tehnike uvjete, prihvéene norme/standarde i elaborate), napomene u sojoaivedeni i svi
ostali elementi i posebnosti koji su bitni za isjgumje ugovornih obveza, troSkovnika predmeta nabave
s tatno definiranim stavkama po keiini i jedinici mjere.
4. Za nabavu, roba, radova i usluga za koje post&jeplijeni ugovori o nabavi iz prethodnih
proratunskih godina, podnositelj je duzan Zahtjev zanermu i p@etak nabave dostaviti odgovornoj
osobi nartitelja, minimalno u roku:
- za nabavu procijenjene vrijednosti do 70.000,002k20 dana prije isteka prethodnog ugovora,
- za nabavu procijenjene vrijednosti jednake iliceveod 70.000,00 kuna 60 dana prije isteka
prethodnog ugovora.

Clanak 5.
Odgovorna osoba nafitelja donosi Odluku o petku postupka bagatelne nabave, koja se sastoji od:
naziva predmeta nabave, rednog broja predmeta eabakWlanu nabave, procijenjene vrijednosti
nabave, iznosa planiranih sredstava (s PDV-om)vora planiranih sredstava (pozicija i konto
proraunalfinancijskog plana), podataka o osobama kajequre postupak, podataka o ponuditeljima
kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu ponude, ostali podaci

PROVEDBA POSTUPAKA BAGATELNE NABAVE PROCIJENJENE VR IJEDNOSTI
MANJE OD 20.000,00

Clanak 6.
1. Nabavu radova, roba i usluga procijenjene wnigesti manje od 20.000,00 kuna, natelj provodi
izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom swbjekt
2.NarudZbenica obavezno sadrzi podatke o: slujbllddektoru koja izdaje narudZbenicu, osobi koja
pokrete nabavu, vrsti roba/radova/usluga koje se nahauija detaljnu specifikaciju jedinica mjere,
kolicina, jedinénih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu ispauknd&inu i roku pl&anja,
gospodarskom subjektu — dobavlja
3. Narudzbenicu potpisuje odgovorna osoba ditalja.
4. Za nabavu usluga iz stavka 1. obvezan je pisgavor u sldajevima kada se nabavljaju
intelektualne i osobne usluge, kao i kod stjecasjimancijske imovine.
5. Evidenciju o izdanim narudzbenicama iz outlignka vodi nadlezna sluzba za javnhu nabavu
ffinancije.

PROVEDBA POSTUPAKA BAGATELNE NABAVE
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VE CE OD 20.000,00 KUNA

Clanak 7.
1. Nabavu radova, roba i usluga procijenjene wnigeti jednake ili vée od 20.000,00 kuna, n&itelj
provodi pozivom za dostavu ponuda od najmanje i} gwspodarska subjekta. Iznimno, ovisno o
prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjeagppziv za dostavu ponuda moZze se uputiti samo 1
(jednom) gospodarskom subjektu. Kod postupaka bhgatabave jednake ili #& od 70.000,00



kuna, istodobno sa slanjem poziva za dostavu pomat&itelj objavljuje poziv za dostavu ponuda
na svojim internetskim stranicama. Poziv mora ditstupan na internetskim stranicama najmanje 30
dana od dana njegove objave.

2. Poziv za dostavu ponuda épje se na nan koji omogutuje dokazivanje da je isti zaprimljen od
strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povegtizigje€e o uspjeShom slanju telefaksom, potvrda
e-mailom i sl.).

3. Poziv za dostavu ponuda mora sadrZavati: nadivgg nartitelja, opis predmeta nabave i tetke
specifikacije, procijenjenu vrijednost nabave, ddijt za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje
ponuditelji trebaju ispuniti, ako se traZi, rok dastavu ponude (datum i vrijeme) ¢itadostavljanja
ponuda, adresu na koju se ponude dostavljaju nieteku adresu ili adresu na kojoj se moze preuzeti
dodatna dokumentacija ako je potrebno, kontakt wsbioj telefona i adresu elektréké posSte,
datum objave poziva na internetskim stranicama.

4. Rok za dostavu ponuda ne smije bitickad 5 dana kod procijenjene vrijednosti jednakeeée od
20.000,00 kuna, odnosno 15 dana kod procijenjeipedumosti jednake ili vée od 70.000,00 kuna, od
dana uptivanja odnosno objavljivanja poziva za dostavu iznu

Clanak 8.
1. Naru«iteli moZze u pozivu za dostavu ponuda odrediti agel iskljitenja i uvjete sposobnosti
ponuditelja.

Clanak 9.
1. Naruitelj obvezan je iskljsiti ponuditelja iz postupka bagatelne nabave:

1. ako je gospodarski subjekt ili osoba ovlaStenagimru za zastupanje gospodarskog subjekta
pravom@no osuena za bilo koje od kaznenih djela odnosno za calgga kaznena djela
prema propisima drZzave sjediSta gospodarskog dabjekikladno odgovarajoj odredbi
propisa kojim se urije javna nabava,

2. ako nije ispunio obvezu planja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirdwng
zdravstveno osiguranje, osim ako mu je sukladnosglpnom zakonu planje tih obveza nije
dopusteno ili je odobrena odgodadaaja (primjerice, u postupku pred &me nagodbe), u
kojem sli¢aju se to dokazuje dokumentom iz stavka 3. aslagka.

3. ako je dostavio lazne podatke pri dostavi dokungesakladno s ovim odjeljkom Odluke,

4. ako je nad njime otvoren €& ili pokrenut prethodni postupak radi utisranja uvjeta za
otvaranje st&ajnog postupka, ako je u postupku likvidacije iikpenut prethodni postupak
likvidacije po sluzbenoj duZnosti, ako njime upjavsoba postavljena od strane nadleznog
suda, ako je u nagodbi s vjerovnicima, ako je aistposlovne djelatnosti ili se nalazi u
sliajnom postupku prema propisima drzave sjediStaggtespkog subjekta,

5. ako je gospodarski subjekt pravoino osuien za kazneno djelo ili prekrSaj u vezi s
obavljanjem profesionalne djelatnosti, odnosnodgowarajée djelo prema propisima drzave
sjediSta gospodarskog subjekta uz obvezan navoadeili viSe odrdenih kaznenih djela ili
prekrSaja u vezi s obavljanjem profesionalne djelsti koje ¢e se koristiti kao razlog
iskljucenja, ili

6. ako je gospodarski subjekt u posliednje dvije gedio pdetka postupka bagatelne nabave
ucinio tezak profesionalni propust koji né&itelj moZe dokazati na bilo koji i,

7. ako je gospodarski subjekt izvrSio radove, ispmrurobu i/ili izvrSio uslugu temeljem
prethodnog ugovora sa naiteliem koji nije izvrS8en sukladno preuzetim ugavion
obvezama.

2. Za potrebe utdivanja okolnosti iz stavka 1.dke 1. i 5. ovoglanka gospodarski subjekt u ponudi
dostavlja izjavu. Izjavu daje osoba po zakonu delss za zastupanje gospodarskog subjekta. Izjava
ne smije biti starija od tri mjesecactmajwti do dana slanja/objave poziva za dostavu ponuda na
internetskim stranicama ndaitelja.

3. Za potrebe utdivanja okolnosti iz stavka 1. ke 2. ovogatlanka gospodarski subjekt u ponudi
dostavlja potvrdu Porezne uprave o stanju duga Rejamije biti starija od 30 danacumajlti od
dana slanja/objave poziva za dostavu ponuda nanetskim stranicama natitelja, ili vazei
jednakovrijedni dokument nadleznog tijela drzaeslgta gospodarskog subjekta.



4. Za potrebe utdivanja okolnosti iz stavka 1. dke 4. ovogailanka gospodarski subjekt u ponudi
dostavlja izvod iz sudskog, obrékbg ili drugog odgovarajieg registra drzave sjediSta gospodarskog
subjekta koji ne smije biti stariji od tri mjesec@®unajwti od dana slanja/objave poziva za dostavu
ponuda na internetskim stranicama c#elia ili vazeti jednakovrijedni dokument koji je izdalo
nadlezno sudsko ili upravno tijelo u drzavi sjeai§ospodarskog subjekta.

Clanak 10.
1. Narditelj u pozivu za dostavu ponuda odinge obvezno uvjete pravne i poslovne sposobnogti ko
ponuditelj dokazuje, i to: 1. upisom u sudski, abrstrukovni ili drugi odgovarajti registar drzave
sjediSta gospodarskog subjekta. Upis u odgovéraggistar dokazuje se odgovarédju izvodom, a
ako se oni ne izdaju u drZavi sjediSta gospodarskdygjekta, gospodarski subjekt moZe dostaviti
izjavu s ovjerom potpisa kod nadleZnog tijela.
Izvod ili izjava ne smije biti starija od tri mjesg r&unajwi od dana slanja/objave poziva za dostavu
ponuda na internetskim stranicama @éslja, 2. posjedovanjem odtenog ovlastenja iltlanstva u
odreienoj organizaciji kako bi mogao izvrSiti odeni ugovor.

Clanak 11.
1. Narditelj u pozivu za dostavu ponuda moZze odrediti tevfanancijske sposobnosti koje ponuditelj
dokazuje s jednim ili viSe dokumenata, i to: 1. wimlentom izdanim od bankarskih ili drugih
financijskih institucija kojim se dokazuje solveasit gospodarskog subjekta, 2. dokazom o osiguranju
za pokrée odgovornosti iz djelatnosti, 3. izjavom o ukupnprmometu gospodarskog subjekta i, po
potrebi, o prometu u podfiu koje je obuhvéeno predmetom nabave za razdoblje do najviSe tri
posljednje dostupne financijske godine, ovisno wma osnivanja ili ptetku obavljanja djelatnosti
gospodarskog subjekta, ako je informacija o ovionptima dostupna.
2. Naruitelj uz navod o trazenom dokumentu kojim ponuglitidkazuje financijsku sposobnost,
obvezno navodi minimalnu razinu sposobnosti kojaaniuiti vezana i razmjerna uz predmet nabave.

Clanak 12.
1. Naruitelj u pozivu za dostavu ponuda moZe odrediti tevjeehnéke i striéne sposobnosti koje
ponuditelj dokazuje s jednim ili viSe dokaza, i fo: Popisom ugovora o isporuci roba, ideaju
radova i/ili izvrSenju usluga izvrSenih u godinkoioj je zap@eo postupak bagatelne nabave i tijekom
tri godine koje prethode toj godini. Popis ugoveearzi: vrijednost ugovora, datum isporuke robe,
izvodenja radova ifili izvrSenja usluga i naziv drug@ugrne strane. Popisu se kao dokazu o urednoj
isporuci roba, izvéenju radova i/ili izvrSenju usluga obvezno prilgevrda potpisana ili izdana od
druge ugovorne strane. Potvrda obvezno sadrZzedmist ugovora iskazanu sa ili bez PDV-a, datum
isporuke roba, izutenja radova i/ili izvrSenja usluga, mjesto isporukbe, izvaenja radova ifili
izvrSenja usluga, naziv druge ugovorne straneteda urednom izvrSenju ugovora.
U nedostatku iste vrijedi izjava gospodarskog skibjeuiz dokaz da je potvrda zatraZzena. Ako je
potrebno, naritelj moze izravno od druge ugovorne strane zdirgkovjeru istinitosti potvrde, 2.
Navodom o tehrtkim strutnjacima ili tehntkim odjelima koji¢e biti ukljuceni u ugovor, neovisno o
tome pripadaju li oni gospodarskom subjektu, a pimge 0 osobama odgovornima za kontrolu
kvalitete, 3. Obrazovne i sttne kvalifikacije dobavljga i/ili osoba njegova voditeljskog kadra, a
posebice osobe ili osoba odgovornih za poslovengza izvrSenje predmeta nabave, 4. Uzorci, opisi
i/ili fotografije proizvoda cija se autentinost na zahtjev nagilelja mora potvrditi, 5. lzjava o
prosjg&nom godiSnjem broju radnika iz&aa radova i broju voditeljskog osoblja u posljediije
godine, 6. Izjava o alatima, d@ima ili tehn&koj opremi koja je izvdatu radova na raspolaganiju u
svrhu izvrSenja ugovora.
2. Naruitelj uz navod o trazenom dokumentu kojim ponugdlitébkazuje tehmku i struiEnu
sposobnost, obvezno navodi minimalnu razinu spasgibrkoja mora biti vezana i razmjerna uz
predmet nabave.

Clanak 13.
1. Ako nariitelj navodi minimalnu razinu sposobnosti a kao alokinancijske sposobnosti traZi
visinu ukupnog prometa, smatra se da je uvjet ramnjpredmetu nabave ako traZzena visina
ne prelazi dvostruki iznos procijenjene vrijednostbave.



N

Ako narwitelj navodi minimalnu razinu sposobnosti a kao aloktehnike i strine
sposobnosti traZi popis ugovora, smatra se dajgt;ul. vezan uz predmet nabave, ako se
traZi dokaz o izvrSenju istog ili 8hiog, odnosno istih ili sthih ugovora kao Sto je predmet
nabave, 2. razmjeran predmetu nabave, odnosno gmgameta nabave, u sljéi®
slwtajevima:
- kada se trazi dokaz o izvrSenju jednog ugovora, ajegov iznos nije viSi od
procijenjene vrijednosti nabave;
- kada se traZi dokaz o izvrSenju viSe ugovora, ghkew zbrojeni iznos nije visi od
procijenjene vrijednosti nabave.

Clanak 14.
Narwitelj] moze zahtijevati prilaganje potvrda (certditla) o sukladnosti gospodarskog
subjekta s odEnim normama osiguranja kvalitete koje izdaju nswaitijela. U tom skiaju
narwitelj] mora uputiti na sustave osiguranja kvalitédgi se temelje na odgovargjm
hrvatskim normama kojima su prildene europske norme. Sustavi osiguranja kvalitete na
koje upuuje narditelj moraju biti potvideni (certificirani) od tijela koja udovoljavaju
hrvatskim normama kojima su pridene europske norme za osposobljenost tijela koja
potvrduju sustave osiguravanja kvalitete.
Narwitelj mora priznati jednakovrijedne potvrde (cekiite) o sukladnosti sustava osiguranja
kvalitete izdane od tijela za potiwanje osnovanih u drugim drZzavaglanicama.
Narwitelj] mora od gospodarskog subjekta prihvatiti uge dokaze o jednakovrijednim
mjerama osiguranja kvalitete.

Clanak 15.
Tehnitke specifikacije odrduju se u pozivu za dostavu ponuda.
Tehnicke specifikacije moraju omoditi jednak pristup ponuditeljima te omaogti
podnoSenje ponuda koje odrZzavaju rast tehnékih rjeSenja.

Clanak 16.
TroSkovnik koji izrauje narditelj u pozivu za dostavu ponuda sastoji se od gettinviSe
stavki.
Stavka troSkovnika sadrzi najmanje polja kojimansgodi: tekstualni opis stavke, jedinica
mjere po kojoj se stavka olétmava, a koja moze biti izrazena u komadima, jedimase,
drugim mjernim jedinicama ili pauSalu, kiiha stavke (téna kolkina stavke, okvirna
koli¢ina stavke, predidena koltina stavke ili procijenjeni udio stavke), cijenadte ( po
jedinici mjere), zbirna cijena viSe stavki (zbrdjeoa viSe stavki na koje se odnosi zbirni
procijenjeni udio), ako je primjenjivo, ukupna cige stavke, cijena ponude bez poreza na
dodanu vrijednost (zbroj svih ukupnih cijena stavk
Ponuditelji su obvezni ispuniti sve stavke troSkikan

Clanak 17.
Sve dokumente koje natitelj zahtjeva sukladno ovom Pravilniku ponuditeljogu dostaviti
u neovjerenoj presilici.
Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni isfgktrontke isprave.

Clanak 18.
Narwitelj u postupku bagatelne nabave moZe od gospkitiesabjekata traZiti sliede vrste
jamstava: 1. jamstvo za ozbiljnost ponude z&aglodustajanja ponuditelja od svoje ponude u
roku njezine valjanosti, dostavljanje neistinitibdataka u smisldlanka 9. stavka 1. ke 3.
ove Odluke, odbijanja potpisivanja ugovora o javnapavi odnosno nedostavljanju jamstva
za uredno ispunjenje ugovora zacsjupovrede ugovornih obveza, 3. jamstvo za otklggja
nedostataka u jamstvenom roku za¢sjuda nalogoprimac u jamstvenom roku ne ispuni
obveze otklanjanja nedostataka koje ima po osramwvisjva ili s naslova naknade Stete, 4.
jamstvo o osiguranju za poke odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje Stetga moze
nastati u vezi s obavljanjem odeme djelatnosti.



Bez obzira koje je sredstvo jamstva za ozbiljnastyde nartitelj odredio, ponuditelj moze
dati nowani polog u trazenom iznosu.

Jamstvo za ozbiljnost ponude se ddije u apsolutnom iznosu koji ne smije biti viSi 5%
procijenjene vrijednosti nabave.

Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smijelndte od roka valjanosti ponude.

Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva zebifjpost ponude, natitel] mora traziti
njihovo produZenje. U tu svrhu ponuditelju se dajenjereni rok.

Narwitelj obvezan je vratiti ponuditeljima jamstvo zabdjnost ponude neposredno nakon
zavrSetka postupka bagatelne nabave, a preslikatyarpohraniti.

Clanak 19.
Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski ktibjpogu zahtijevati objaSnjenja i
izmjene vezane za poziv za dostavu ponuda, acit@ljuduZzan je odgovor staviti na
raspolaganje na istim internetskim stranicama nenkoje objavio poziv za dostavu ponuda
bez navdenja podataka o podnositelju zahtjeva. Pod uvjettanje zahtjev dostavljen
pravodobno, natiitelj obvezan je odgovor staviti na raspolaganijgasnije tijekom¢etvrtog
dana prije dana u kojem &t rok za dostavu ponuda postupku bagatelne naawngev je
pravodoban ako je dostavljen néitalju najkasnije tijekom Sestog dana prije dankojem
istice rok za dostavu ponuda u postupku bagatelne nabave

Clanak 20.
Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje seismikipo zaprimanju ponuda te dobiva
redni broj prema redoslijedu zaprimanja.
Ako je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, a®& upisuje u upisnik o zaprimanju
ponuda te dobiva redni broj prema redoslijedu nagmja. Ponuda se u tom &hju smatra
zaprimljenom u trenutku zaprimanja posljednje izmj#ili dopune ponude.
Upisnik je sastavi dio zapisnika o javhom otvarppnuda. U sléaju kada nema javnog
otvaranja ponuda upisnik je sastavni dio zapisnikaegledu i ocjeni ponuda.
Na omotnici ponude nazéigje se datum i vrijeme zaprimanja, te redni brojyme prema
redoslijedu zaprimanja.
Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavudaone upisuje se u upisnik o zaprimanju
ponuda, ali se evidentira kod néitelja kao zakasnjela ponuda, obiljeZzava se kaa&gjkla
te neotvorena veia poSiljatelju bez odgode.
Do trenutka javnog otvaranja ponuda nije dopuStdawanje informacija o zaprimljenim
ponudama.
Upisnik o zaprimanju ponuda i ponude ne smijudiitupne neovlastenim osobama.

Clanak 21.
Ponuda je izjava pisane volje ponuditelja da isgiorabu, pruzi usluge ili izvede radove
sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u pozawostavu ponuda.
Ponuda sadrzZi: popunjeni ponudbeni list, jamstvoozhiljnost ponude, ako je traZzeno,
dokumente kojima ponuditelj dokazuje da ne postejgozi iskljuenja, trazene dokaze
sposobnosti, popunjeni troSkovnik, ostalo traZzengazivu za dostavu ponuda (uzorci,
katalozi, tehnika dokumentacija, fotografije, skice, izjave, itd.)
Ponudbeni list iz stavka 2. ovogkanka najmanje sadrzi: naziv i sjediSte g#alja, naziv i
sjedisSte ponuditelja, adresa, OIB, brajuaa, navod o tome je li ponuditelj u sustavu poreza
na dodanu vrijednost, adresa za dostavu poStesaadrpoSte, kontakt osoba ponuditelja, broj
telefona, broj faksa, predmet nabave, cijenu porhedeporeza na dodanu vrijednost, iznos
poreza na dodanu vrijednost, cijenu ponude s poraza dodanu vrijednost, rok valjanosti
ponude, datum i potpis ponuditelja.
Ponuda se uvezuje nacimada se onemogunaknadno véenje ili umetanje listova na &ia
dacini cjelinu. Ako je ponuda iziena u dva ili viSe dijelova, svaki dio se uvezugenain da
se onemogti naknadno védenje ili umetanje listova.
Stranice ponude se ozfaaju brojem na r&n da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj
stranica ponude. Kada je ponuda dmaa od viSe dijelova, stranice se aaaju na né&n da
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svaki sljedéi dio zapd@inje rednim brojem koji se nastavlja ha redni bstjanice kojim
zavrSava prethodni dio. Ako je dio ponude izvornoeriran (primjerice katalozi), ponuditel;
ne mora taj dio ponude ponovno numerirati. Poned@®u neizbrisivom tintom.

Ispravci u ponudi moraju biti izdéeni na na&in da su vidljivi, ispravci moraju uz navod
datuma ispravka biti pot#eni potpisom ponuditelja.

Clanak 22.
Ponuditelj izraZzava cijenu ponude u kunama, a warwaluti samo ako je natitelj to
izri¢ito odredio u pozivu za dostavu ponuda.
Cijena ponude piSe se brojkama.
U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednosajumdsiti ura&unati svi troSkovi i popusti.

Clanak 23.
Ponude se dostavljaju u zatvorenim omotnicama $akan: naziva natitelja, naziva
ponuditelja, naziva predmeta nabave, evidencijékofa nabave i “ne otvaraj”.
Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponugtasliti izmjenu i/ili dopunu ponude.
Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isitim&ao i osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

Clanak 24.
Otvaranje ponuda je javno kod postupaka bagatehjedmosti procijenjene vrijednosti
jednake ili vée od 70.000,00 kuna.
Javno otvaranje ponuda z&pge na nazné&enome mjestu i u nazéeno vrijeme, istodobno s
istekom roka za dostavu ponuda.
Kod postupaka procijenjene vrijednosti jednakedlie od 20.000,00 kuna do 70.000,00 kuna
po isteku roka za dostavu ponuda a najkasnije a ddnisteka navedenog roka, najmanje 2
(dva) ovlastenja predstavnika néitalja otvaraju ponude i o tome sastavljaju zagisni
Ponude otvaraju najmanje dva ovlaStena predstavisikaitelja.
Javnom otvaranju ponuda smiju prisustvovati oviagteedstavnici ponuditelja i druge osobe.
Pravo aktivhog sudjelovanja na javnhom otvaranjuugianimaju samo ovlaSteni predstavnici
javnog narditelja i ovlaSteni predstavnici ponuditelja.
Obvezno se sastavlja zapisnik o javnhom otvaranjouga koji se odmah utuje svim
ovlastenim predstavnicima ponuditelja n&ziaa na javnom otvaranju ponuda, a ostalima na
pisani zahtjev.
Zapisnik o javhom otvaranju ponuda sastoji se oakziva i sjediSta natitelja, naziva
predmeta nabave, evidencijskog broja nabave, nawdkanu slanja poziva za dostavu
ponuda, navoda o roku za dostavu ponuda, datueda ipgietka postupka otvaranja ponuda,
imena i prezimena ovlaStenih predstavnika &igelia, imena i prezimena ovlaStenih
predstavnika ponuditelja, naziva i sjediSta poraldif cijena ponuda bez PDV-a i cijenu
ponude sa PDV-om, naznaku je li ponuda potpisanayjgdbe ovlaStenih predstavnika
narwitelja i ovlastenih predstavnika ponuditelja natppak javnog otvaranja ako ih ima,
datuma i sata zavrSetka postupka otvaranja pomadigisa ovlastenih predstavnika nételja
i ovlastenih predstavnika ponuditelja.

Clanak 25.
Na paetku javnhog otvaranja ponuda navodi se predmetvegbiane i prezime nazaih
ovlaStenih predstavnika naitelja, te ime i prezime naznih ovlaStenih predstavnika
ponuditelja.
Ponude se otvaraju prema rednom broju iz upisnikapsimanju ponuda. Kada je dostavljena
izmjena i/ili dopuna ponude, prvo se otvara izmj@iadopuna ponude te potom osnovna
ponuda.
Za svaku otvorenu ponudu udvje se je li potpisana te od koliko je dijelovasiigna.
Iz svake otvorene ponude obvezno se nagtas 1. naziv i sjediSte ponuditelja, a u&ju
zajednice ponuditelja naziv i sjediSte svaktana zajednice ponuditelja, 2. cijena ponude bez
poreza na dodanu vrijednost i cijena ponude s paner dodanu vrijednost.
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Nakon ¢itanja podataka iz stavka 4. ovaganka iz pojedine ponude, ndielj mora
omoguiti ovlasStenim predstavnicima ponuditelja uvid tnpdbeni list te ponude.

OvlaStenim predstavnicima ponuditelja mora se oréitigdavanje primjedbi na postupak
javnog otvaranja ponuda.

zapisnik o javhom otvaranju ponuda se odmah standjauvid, provjeru sadrzaja i potpis
nazanim ovlastenim predstavnicima ponuditelja.

Ako netko od naziih ovlastenih predstavnika ponuditelja odbije pg#p zapisnik o javnom
otvaranju ponuda, natitelj ¢e o tome sastaviti biljeSku koja se prilaze zajisni

Clanak 26.
Ovlasteni predstavnici natitelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temeljjeta i zahtjeva
iz poziva za dostavu ponuda.
Pregled i ocjena ponuda tajni su do donoSenja sdvharditelja.
U postupku pregleda i ocjene ponuda mozZe sudjelogfhanje jedan ovlasteni predstavnik
narwitelja koji posjeduje vafe certifikat u podrdju javne nabave. Postupak pregleda i
ocjene ponuda obavljaju stne osobe i/ili stréne sluzbe naditelja, te ako je potrebno
neovisne stréne osobe.
O postupku pregleda i ocjene sastavlja se zapisnik.
Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sastoji se pdziva i sjediSta natitelja, naziva
predmeta nabave, evidencijskog broja nabave, nawdnu slanja poziva za dostavu
ponuda, navoda o roku za dostavu ponuda, datuia ipgietka postupka pregleda i ocjene
ponuda, imena i prezimena ovlaStenih predstavnidatitelja, cijena ponuda bez PDV-a i
cijenu ponude s PDV-om, anatitog prikaza traZzenih i danih dokaza sposobnostugibelja,
jamstva ako je trazeno, analize ponuda vezano manjsnje zahtjeva u pogledu opisa
predmeta nabave i telkkih specifikacija, razloga za odbijanje ponuda uzasnjenje,
rangiranja valjanih ponuda sukladno kriteriju zaloid, naziva ponuditelja s kaje se sklopiti
ugovor, prijedloga odgovornoj osobi néitelja za donoSenje Obavijesti o odabiru ili
obavijesti 0 ponistenju, s obrazloZenjem.
Sposobnost ponuditelja mora postojati u trenutkarminja ponuda.
U postupku pregleda i ocjena ponuda, ovlaSteni gtaedici narditelia sljed€éim
redoslijedom provjeravaju valjanost ponude: 1.ageliskljwenja ako su trazeni, 2. jamstvo
za ozbiljnost ponude, ako je trazeno, 3. ispunjenjeta sposobnosti, 4.aansku ispravnost
ponude, 5. ispunjenje zahtjeva vezanih za opisrpe¢al nabave i tehtke specifikacije, 6.
ispunjenje ostalih uvjeta iz poziva za dostavu pianu

Clanak 27.
Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili @konski najprihvatljivija ponuda prema
odabiru nartitelja. Ako se nartitelj odluci za kriterij ekonomski najpovoljnije ponude,
razraditée njene pod kriterije i metodologiju primjene.

Clanak 28.
Nevaljana ponuda je ponuda koja zbog ili drugihektiynih razloga ne moze biti odabrana,
primjerice zakasnjelo dostavljena ponuda, ponudaigitelja kod kojeg su steni razlozi za
isklju¢enje, ponuda ponuditelja koji nije dokazao svojosgibnost u skladu s pozivom za
dostavu ponuda, ponuda kojoj nedostaje jamstvozbdjmost ponude, ponudéja je cijena
veca od osiguranih sredstava za nabavu, ponuda s idajerto niskom cijenom.
Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ngos@ra potrebama naiitelja u opisu
predmeta nabave i teldkim specifikacijama.

Clanak 29.
Narwitelj je obvezan provjeriti unsku ispravnost ponude.
Ukoliko se utvrdi rdunska pogreSka od 5% i manja, Natelj ¢e ispraviti réunske pogreske
koje otkrije i o tome odmah obavijestiti ponudiéeljija je ponuda ispravljena, tée od
ponuditelja zatraZiti da u roku tri dana od danamjtka obavijesti potvrdi prihvganje
ispravka raunske pogreske. Ispravci se u ponudi jasno riajpna



Clanak 30.
1. Ako je u ponudi iskazana neu&dgieno niska cijena ponude ili neuédgieno niska pojedina
jedini¢na cijena Sto dovodi u sumnju ma@geost isporuke robe, izdenja radova ili pruzanja usluga
koji su predmet nabave, n&nelj moZze odbiti takvu ponudu. Kod ocjene cijeraruitelj uzima u
obzir usporedne iskustvene i trziSne vrijednossye okolnosti pod kojimée se izvrSavati oddeni
ugovor o nabavi.
2. Prije odbijanja ponude iz stavka 1. ovag@anka narditelj mora pisanim putem od ponuditelja
zatraZiti objasnjenje s podacima o sastavnim elémanponude koje smatra bitnima za izvrSenje
ugovora. U tu svrhu ponuditelju se daje rok od Badad dana primitka zahtjeva.

Clanak 31.
1. Naruitelj je obvezan na osnovi rezultata pregleda enejponuda odbiti: 1. ponudu ponuditelja
koji nije dostavio jamstvo za ozbiljnost ponude gkdraZzeno, odnosno ako dostavljeno jamstvo nije
valjano, 2. ponudu ponuditelja koji nije dokazamjsvsposobnost u skladu s pozivom za dostavu
ponuda, 3. ponudu koja nije cjelovita, 4. ponutia je cijena véa od procijenjene vrijednosti
predmeta nabave, 5. ponudu koja je suprotna odneglpaziva za dostavu ponuda, 6. ponudu u kojoj
cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu, 7. porkma ne ispunjava uvjete vezane za svojstva
predmeta nabave, te time ne ispunjava zahtjeve@kardentacije za nadmetanje, 8. ponudu za koju
ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravakiuaske pogreSke, 9. ponude ponuditelja koji je
dostavio dvije ili viSe ponuda u kojima je ponugjté0. ponudu nepozvanog gospodarskog subjekta,
11. ponudu ponuditelja koji unutar postavljenogarakije dao zatraZzeno objaSnjenje ili njegovo
objasnjenje nije za natitelja prihvatljivo.

Clanak 32.
1. Naruitelj moZe ponistiti postupak bagatelne nabave dkgostanu poznate okolnosti zbog kojih
ne bi doSlo do pokretanja postupka bagatelne nablaveu bile poznate prije; 2. postanu poznate
okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bithagiijeg poziva za dostavu ponuda su bile poznate
prije.
2. Naruitelj je obvezan ponistiti postupak bagatelne nabako: 1. nije pristigla nijedna ponuda; 2.
nakon isklj@enja odbijanja ponuda ne preostane nijedna vaganada.

Clanak 33.
1. Naruitelj na osnovi rezultata i ocjene ponuda donosawjbst o odabiru najpovoljnije ponude a
temelji se na kriteriju za odabir ponude.
2. Putem Obavijesti 0 odabiru najpovoljnije ponumttabire se najpovoljnija ponuda ponuditelja s
kojim ¢e se sklopiti ugovor o nabauvi.
3. Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvemaarzi: 1. podatke o natitelju, 2. predmet
nabave za koje se donosi Obavijest, 3. naziv psoaljaiéija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora
0 nabavi, 4. razloge odbijanja ponuda, 5. datunodenja i potpis odgovorne osobe.

Clanak 34.
1. Ako postoje razlozi za poniStenje postupka belgat nabave izlanka 31. ovog Pravilnika,
narwitelj bez odgode donosi Odluku o poniStenju posauipgatelne nabave.
2. U obavijesti 0 poniStenju postupka bagatelneamepnartitelj navodi: 1. podatke o nafitelju, 2.
predmet nabave Obavijest o poniStenju, 3. obramjeZeazloga ponistenja, 4. datum donoSenja i
potpisa odgovorne osobe.

Clanak 35.
1. Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s pkesh zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda
nariitelj obvezan je bez odgode istovremeno dostawtkem ponuditelju na dokaziv &a
(dostavnica, povratnica, izvj@s o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailobjavom na
internetskim stranicama naitelja).



Clanak 36.
1. Rok za dono3enje Obavijesti o odabiru najpoyjeljponude ili obavijesti o poniStenju postupka
bagatelne nabave iznosi 10 dana kako kod postypakgenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna, tako
i kod bagatelne nabave procijenjene vrijednostge ili veée od 70.000,00 kuna.
2. Obavijest 0 odabiru najpovoljnije ponude ili @lj@st o ponidtenju postupka bagatelne nabave
objavljuje se na internetskim stranicama w&#elja kod bagatelne nabave procijenjene vrijednost
jednake ili vée od 70.000,00 kn.

Clanak 37.
1. Naruitelj objavom Obavijesti o odabiru najpovoljnijerpade, stjée uvjete za sklapanje ugovora o
nabavi.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 38.
1. Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.

Ravnatelj:

Ivan Belagj prof.






