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UPUTE ZA IZRADU ZAVRSNOG RADA

Zavrsni rad je samostalan rad u kojem ucenik pod vodstvom mentora obraduje
izabranu temu. Zavrsni rad ne mora imati svojstvo izvornog rada, ali mora biti samostalno

izraden od strane ucenika uz strué¢nu pomoc¢ mentora. Prilikom izrade rada potrebno je
postivati tehnicke i strukturne upute za pisanje rada.

Zavrsni rad izraduju ucenici ¢etverogodisnjih i trogodisnjih strukovnih skola.

Zavrsni rad se sastoji od izradbe zavr$nog rada i obrane zavrSnog rada.

Izradbom i obranom zavrsnog rada ucenik:

- pokazuje stupanj usvojenosti teorijskih i prakti¢nih znanja te sposobnosti koristenja
strucne literature i elektronickih izvora podataka

- dokazuje stupanj steCenih kompetencija i ishoda obrazovanja u obrazovnom
profilu

- pokazuje kompetentnost samostalnog istrazivanja i stru¢ne obrade izabrane teme
na sustavan, smislen i gramaticki i pravopisno ispravan nacin

TUEK IZRADE

Vremenik izradbe i obrane zavrSnog rada (u daljnjem tekstu: Vremenik), sukladno
Pravilniku o izradbi i obrani zavrsnoga rada (NN 118/2009), sastavni je dio godiSnjeg plana i
programa rada Skole koji donosi Skolski odbor na prijedlog ravnatelja Skole do 30. rujna za
tekucu kolsku godinu. Skola na oglasnoj plo¢i ili drugome vidljivom mjestu kao i na mreznoj

stranici, najkasnije do 5. listopada za tekucéu Skolsku godinu, objavljuje Vremenik izradbe i
obrane zavrsnoga rada.



10.

11.

Teme za zavrs$ni rad u suradnji s nastavnicima struke - nositeljima tema donosi ravnatel;
ustanove do 20. listopada za sve rokove u tekuéoj Skolskoj godini na prijedlog strucnih
vijeca. Pri predlaganju tema za zavrsni rad mogu se uzeti u obzir i prijedlozi u€enika ako su
u skladu s ciljevima i zada¢ama nastavnoga programa prema kojemu se uéenik obrazovao.
Ucenici teme za zavrsni rad biraju najkasnije do 31. listopada tekuée Skolske godine.
Odabrane teme prijavljuju se u tajnistvu Skole (Obrazac 1).
Ucenik je duzan do datuma utvrdenog Vremenikom u tajniStvu Skole prijaviti obranu
zavrsnog rada (Obrazac 2) i to:

e do 1. travnja za ljetni rok

e do 10. srpnja za jesenski rok
e do 30. studenog za zimski rok

Nakon odabira i prijave teme za izradbu zavr$nog rada ucenik je duzan javiti se mentoru
radi definiranja sadrzaja i strukture zavrSnog rada. Mentor uceniku pojasnjava Sto se
oCekuje od pojedine teme, definira zadatak, predlaZe literaturu, daje pojasnjenja te
dogovara termine sljedecih konzultacija.

U razdoblju od prijave teme pa do predaje zavrSnog rada ucenik izraduje zavrsni rad pod
stru¢nim vodstvom mentora. Izrada pocinje prikupljanjem literature, udzbenika, ¢lanaka iz
Casopisa te informacija s interneta ili baza podataka koji obraduju odabranu tematiku.
Proucavanje strucne literature nuzan je preduvjet za daljnji samostalni rad ucenika.
Tijekom izrade ucenik je duZan najmanje 5 puta konzultirati se s mentorom koji prati rad
ucenika i pomaZe mu savjetima, a moZe zahtijevati doradu, izmjenu ili dopunu zavrSnog
rada. Ucenik je duzan postupati po uputama mentora.

Mentor vodi evidenciju konzultacija na evidencijskom (konzultacijskom) listu izrade
zavrSnog rada.

Uéenik je duZan najkasnije do datuma odredenog Vremenikom predati mentoru zavrsni rad
na pregled i prihvacanje. Ukoliko prihvati izradbu rada, mentor potpisuje konzultacijski list
(Obrazac 3 — vidi Prilog 4), koji se zajedno s izjavom mentora o prihvaéanju izradbe, koja je
dio posljednje stranice rada (Obrazac 4 - vidi Prilog 5), prilaze na kraju zavrSnog rada. Ostali
podatci na Obrascu 4 popunjavaju se tijekom postupka obrane.

Ucenik zavrsni rad, koji je prihva¢en od strane mentora, predaje u tajnistvo Skole na ovjeru
i urudzbiranje u 2 uvezena primjera do datuma odredenog vremenikom. Nacin uvezivanja
rada nije odreden.

Obrani moze pristupiti ucenik:

- koji je uspjesno zavrsio zadnju obrazovnu godinu strukovnoga obrazovnog programa

- Ciju je izradbu mentor prihvatio i za nju predloZio pozitivhu ocjenu

Obranu zavrsnog rada skola organizira sukladno Pravilniku o izradbi i obrani zavrSnog rada
(NN 118/2009) i Vremeniku izradbe i obrane zavrsnog rada.

Ucenik prezentira zavrsni rad u obliku obrane ili javnoga nastupa pred povjerenstvom za
obranu zavrSnoga rada i u pravilu traje do 30 minuta.



STRUKTURA | SADRZAJ ZAVRSNOG RADA

Opseg i struktura zavrsnog rada ucenika razlikuje se ovisno od obrazovnog

programa/zanimanja ucenika:

e za Cetverogodisnji strukovni program - zavr$ni rad na odabranu temu treba
sadrzavati 15-20 stranica teksta od uvoda do zakljucka (bez priloga) na papiru A4
formata

e za trogodisnji strukovni program - zavrdni rad na odabranu temu treba sadrzavati

10 - 15 stranica teksta od uvoda do zakljucka (bez priloga) na papiru A4 formata
Zavrsni rad sastoji se od sljedecih dijelova:

- naslovna stranica

- sazetak

- sadrzaj

- uvod

- glavni dio — razrada teme

- zakljucak

- literatura

- prilozi

- konzultacijski list

- posljednja stranica rada (za upisivanje ocjena)

a) Naslovnom stranicom autor uspostavlja prvi kontakt s Citateljem rada. Propisanog je izgleda
(vidi Prilog 1). Treba sadrzavati osnovne podatke (o $koli, smjeru, uceniku, mentoru,
nastavhom predmetu, naslovu zavrSnog rada, Skolskoj godini) te biti odgovarajuée
oblikovana. Nikada se ne oznacdava rednim brojem. Ubacivanje slika u naslovnu stranicu se
ne dozvoljava.

b) Sadrzaj predstavlja tematski prikaz rada i daje uvid u stranice rada na kojima se nalaze naslovi
cjelina, poglavlja, odjeljaka. Sadrzaj se stavlja odmah iza naslovnice i ne numerira se (vidi
Prilog 2).

c) Sazetak je, kako muiime govori, saZeta verzija cjelokupnog rada. SluZi tome da Citatelj moze
odluditi Zeli li ¢itati taj rad ili ne, treba li procitati samo neka poglavlja ili cijeli rad. U sazetku
moraju biti sve bitne poruke, informacije i zakljucci. PiSe se bez podnaslova, poput eseja.

PozZeljan opseg saZetka je do pola stranice teksta. Na kraju sazetka nalaze se kljuéne rijeci.



d)

f)

g)

h)

Neka od pitanja na koja sazetak mora dati odgovor su:

- 0O kojem se podrucju ljudskog djelovanja radi?

- Koji je to problem ili (nova) moguénost?

- Kako se to do sada radilo?

- Koja je temeljna ideja nasSeg pristupa?

- Koje su joj prednosti, a koji nedostaci?

- Tko ée imati koristi, a tko neée?
Sazetak se moZe poceti pisati tek kada je cjelokupan zavrsni rad napisan (tocnije: dio rada od
uvoda do zakljucka). Sazetak se ne numerira (vidi Prilog 3).
Sazetak mora sadrZavati verziju na hrvatskom i engleskom jeziku.
Uvod se numerira arapskim brojem 1. Uvod sadrZi osnovne naznake problema koji se
razmatra (imenuje se problem i razlog izbora za predmet proucavanja), nacin obrade
problema i strukturu rada.
Glavni dio ili razrada teme, ukoliko to tema dopusta, sastoji se od dva temeljna dijela.
Prvi je dio teorijski dio u kojem se navode teorijski doprinosi razlicitih autora.
Drugi dio je prakti¢ni dio u kojem se prikazuje konkretan primjer problema ili slu¢aj iz prakse.
Cjelokupan sadrzaj teksta u radu treba biti smisleno rasporeden.
Tekst zavrSnog rada zavrSava zakljuckom u kojemu ukratko treba prikazati rezultate i
spoznaje do kojih se u radu doslo. Takoder, u zaklju¢ku je poZeljno iznijeti stav o istrazenom
problemu, prikazati eventualnu nepodudarnosti teorije i prakse te istaknuti vlastita misljenja
i prijedloge. Zaklju¢ak mora zapoceti na posebnoj stranici i numerira se.
Zakljuc¢ak mora biti napisan na hrvatskom i engleskom jeziku (samo za cetverogodisnje
strukovne $kole).
Popis literature slijedi nakon zakljucka, a prije eventualnih priloga ili dodataka. Naslov
Literatura numerira se i piSe velikim slovima na vrhu stranice. Izvori se nizu abecednim redom
prema prezimenu autora, a ne postoji li autor ili urednik prema prvoj rijeéi iz naslova.
Oznacavaju se arapskim brojevima. (Vidi Upute za citiranje)
Prilozi, dokumenti, fotografije, obrasci i slicno stavljaju se na kraj rada, nakon popisa
literature. Oznacavaju se na vrhu stranice kao Prilog 1, Prilog 2,... ne numeriraju se i ne vode

u SADRZAJU.



e UPUTE ZA CITIRANIE (za ucenike cetverogodisnjih strukovnih skola)

Navodenje izvora unutar teksta rada

e Upudivanje na rezultate istrazivanja ili parafraziranje drugih autora oznacava se u
osnovnom tekstu rada. Izvor se stavlja u zagrade i sadrzava prezime autora i godinu

izdavanja.
PRIMJER:

Opazeno je da n raste u tektonskim aktivnijim podrucjima, to je usko povezano s homogenosti

sredstva (Aki, 1980).

e Ako rad ima dvaili tri autora, u zagradama se navode prezimena oba autora, odnosno
sva tri.
PRIMJER:

Prema Meirovoj i Pinsky (2014), kompleksna geoloska i seizmotektonska svojstva osnovni su
elementi koje moramo uzeti u obzir kad razmatramo atenuaciju rasprostiru¢ih seizmickih

valova.

e Ako rad ima cetiri ili viSe autora, navodi se samo prezime prvoga autora te se dodaje
et al. (Et al. je skradenica za ,et alia“, sto na latinskom znadi ,,i drugi”. Dozvoljeno je i

umjesto nje koristiti hrvatsku skraéenicu ,,i sur.”; dolazi od: i suradnici).
PRIMJER:

Stijene se na temperaturama manjim od 900 °C ponasaju pretezno elasti¢no (Tesauro et al.,

2009).



e Ako se u tekstu poziva na vedi broj razli¢itih radova koji ukazuju na isto — prezimena
autora i godine objave radova navode se kronoloskim redom i medusobno se odvajaju

tockom sa zarezom

e Ako se pozivamo na radove istog autora koji su objavljeni u istoj godini — svakom se

radu uz godinu objave dodaje malo slovo a, b, citd.
PRIMJER:

Ovaj model je vrlo jednostavan jer pretpostavlja poluprostor, dok realno sredstvo sa slojevima
razli¢itih brzina takoder moZe znatno utjecati navrijednost Q-faktora (Herak, 1991a; Herak,

1991b).

e Ako nema autora navodi se odgovorna organizacija i godina objave rada.

e Ako se preuzimaju tablice i slike, moraju se navesti autori i godina rada iz kojeg je
tablica ili slika preuzeta.

e Ako se pozivate na rad ¢iji original (primarni oblik) iz nekog razloga niste mogli proditati,
nego ste u radu drugog autora naisli na njegovu referencu — takav rad postaje tzv.
sekundarna referenca i kao takvog ga je potrebno navesti. U popisu literature na kraju

rada potrebno je navesti obje reference!
PRIMIJER:

Alheit (1987), kako je navedeno u radu Chapmana (2016), objasnjava...

Citati
Citirati se mozZe izravno, koristeci navodnike, i neizravno, prepri¢avanjem /kompiliranjem/
sazimanjem. Preporuca se neizravno citiranje.

Citat, koji se izravno prenosi iz teksta drugog autora, stavlja se u navodne znakove. Ako se

izravno citira vedi dio teksta, a jedan dio se Zeli ispustiti, ispusteni dio oznacava se znakom [...].



VAZNO: Svako namjerno ili nenamjerno preuzimanje tudeg teksta bez navodenja izvora
smatra se plagijatom te je neeti¢no i kaZnjivo. Svaki zavrsni rad, u kojem se bude nalazio
kopirani tekst, koji nije naveden prema pravilima citiranja, nece biti prihvacen ili ¢e biti

ocijenjen ocjenom negativan (1).

Upute za citiranje razlicitih vrsta izvora i navodenja u popisu literature:
U popisu literature navode se samo naslovi i mrezne stranice koje smo citirali.

Knjiga i udzbenik

Prezime, Ime autora. Naslov: podnaslov. Podatak o izdanju ako postoji. Mjesto izdavanja:

Nakladnik, godina izdavanja.

¢ kod knjiga, koje imaju dva ili tri autora, navodi se: Prezime, Ime prvog autora;

Prezime, Ime drugog autora; Prezime, Ime treéeg autora.

¢ kod knjiga, koje imaju Cetiri i viSe autora, navodi se: Prezime, Ime prvog autora...[et

al.].

* kod knjiga, koje nemaju podatak o autoru, navodi se: Naslov / podatak o uredniku.
Primjer citiranja knjige koja ima jednog autora:

Manguel, Alberto. Povijest Citanja. Zagreb: Prometej, 2001.

Primjer citiranja knjige koja ima do tri autora:

Babi¢, Stjepan; Finka, Bozidar; Mogu$, Milan. Hrvatski pravopis. Zagreb : Skolska
knjiga,1995.

Primjer citiranja knjige koja ima cetiri i vise autora:

Sriéa, Velimir...[et al]. MenedZerska informatika. Zagreb : MEP Consult : Delfin : HITA

Poslovna akademija, 1999.
Primjer citiranja knjige koja nema podatak o autoru:

Antologija hrvatske kratke pri¢e / priredio Miroslav Sicel. Zagreb : Disput, 2001.



Poglavlje u knjizi

Prezime, Ime autora. Naslov poglavlja. // Naslov knjige / Ime i prezime autora knjige. Mjesto

izdavanja: Nakladnik, godina izdavanja. PoCetna i zavr$na stranica.
Primjer:

Petrak, Jelka. TraZenje informacija u medicini. //Uvod u znanstveni rad u medicini/

Matko Marusié i suradnici. 3. izd. Zagreb: Medicinska naklada, 2004. Str. 116 - 124.

Natuknica u enciklopediji

Prezime, Ime autora natuknice (ako postoji). Naslov natuknice. // Naslov enciklopedije.
Podatak o izdanju (ako postoji). Mjesto izdavanja: Nakladnik, godina izdavanja prvog i zadnjeg
sveska (ukoliko enciklopedija ima viSe svezaka). Godina izdavanja sveska u kojemu se nalazi
natuknica. Stranica.
Primjer:

Bibliografija. // Opca enciklopedija Jugoslavenskog leksikografskog zavoda. 3. izd.

Zagreb: JLZ, 1977-1985. Sv. 1. 1977.

Clanak u ¢asopisu

Prezime, Ime autora. Naslov rada: podnaslov. // Naslov Casopisa oznaka sveska/godista,

broj(godina), poCetna-zavrina stranica.
Primjer:

Aparac-Jelusi¢, Tatjana. Knjiznicna znanost u posljednjem desetlje¢u dvadesetog

stoljeca. // Vjesnik bibliotekara Hrvatske 40, 1/2(1997), str. 139-152.

Clanak u novinama

Prezime, Ime autora. Naslov rada : podnaslov. // Naslov novina oznaka sveska/godista,

broj(dan,datum), pocetna-zavrsna stranica.
Primjer:

Pofuk, Branimir. Velicanstvena opera. // Jutarnji list 55, 102.020 (subota, 4.2.2006.), str. 44.



e ako je autor potpisan samo inicijalima, navode se iza naslova i znaka /
Primjer:
Cimet za budnost u voznji / L.V. // Vecerniji list 46, 15.170 (subota, 4.2. 2006), str. 86.

Rad u zborniku

Prezime, Ime autora. Naslov rada: podnaslov. // Naslov zbornika / podatak o uredniku. Mjesto

izdavanja : Nakladnik, godina izdavanja. PoCetna-zavrsna stranica.
Primjer:

Anzulovié¢, Neda. Aleksandar Stipcevic : biografija i bibliografija radova. // 1zazovi pisane
bastine: zbornik radova u povodu 75. obljetnice Zivota Aleksandra Stipcevic¢a / uredila

Tatjana Aparac-Jelusié. Osijek: Filozofski fakultet, 2005. Str. 7-37.

Elektronicki izvori

U slucaju preuzimanja podataka s interneta u tekstu se takav izvor (web adresa) referira na
nacin da se koristi kratica URL (od uniform resource locator) i pridavanjem njenog rednog broja
(npr. URL1, URL2 ...) redoslijedom kako se pojavljuju u tekstu (za isti se podatak u slucaju
viSestrukog koristenja uvijek koristi ista oznaka, npr.: URL3). U popisu literature iza kratice URL

navodi se cijela web adresa s datumom preuzimanja podataka
Primjer:

URL1 http://imagine.gsfc.nasa.gov/docs/ask_astro/answers/970401c.html, 10. 03.
2019.

Ako je poznat autor i naslov teksta objavljenog na nekim web stranicama onda se takav tekst
referira kao i bilo koji tiskani izvori podataka, a u zagrade se piSe web lokacija s datumom
preuzimanja teksta

Primjer:

Cvitanovi¢, M. (2008.): Etnicki identiteti: crtica iz kolonijalnog Zzivota u Africi,
www.geografija.hr (http://geografija.sabirnica.net/clanci/1433/etnicki-identiteti-

crtica-iz-kolonijalnog-zivota-u-africi, 10. 03. 2019.)



UPUTE ZA NAVODENIJE U POPISU LITERATURE (trogodisnje strukovne skole):

U popisu literature navode se samo naslovi i mreZzne stranice koje su se koristile za pisanje

zavrSnog rada.

Izvori se nizu abecednim redom prema prezimenu autora, a ne postoji li autor ili urednik

prema prvoj rijeci iz naslova. Oznacavaju se arapskim brojevima.

Primjeri navodenja literature:

Knjiga ili udzbenik

Prezime, Ime autora. Naslov: podnaslov. Podatak o izdanju ako postoji. Mjesto izdavanja:

Nakladnik, godina izdavanja.

1. Kuvacié, Nikola. Poduzetnicki projekt ili kako saciniti biznis-plan?. Split: Veleuciliste

u Splitu, 2001.

2. Marusic, Mira. Plan marketinga: Za uspjeSno trziSno poslovanje. Zagreb: Adeco,

1998.

Clanak u ¢asopisu

Prezime, Ime autora. Naslov rada: podnaslov. // Naslov Casopisa oznaka sveska/godista,

broj(godina), poCetna-zavrsna stranica.

1. Solomon, George; King, Sandra. Issues in growing a family business // Journal of

Small Business Management 39, 1 (2001), str. 3-13.

2. Jelavié, Filip. Aktivnosti uéenika kao temeljna odrednica nastave // Pedagoski rad 1

(1988), str. 44 — 51,

MreZne stranice

e (lanak: Prezime, Ime autora (ako postoji). Naslov: podnaslov, datum/godina nastanka

dokumenta (ako postoji). Potpuna URL adresa (datum pristupa dokumentu)



1. Lauder, John; Matheson, Ann. Newsplan 2000 project : completion report to the
heritage lottery fund, 2005. URL:
http://www.bl.uk/about/cooperation/pdf/newsplan2000final.pdf (13.01.2006.)

2. Dynamic action plan, 2005.

URL:http://www.minervaeurope.org/publications/dap/dap.pdf (20.11.2005.)

e stranica: Naslov stranice. Potpuna URL adresa (datum pristupa stranici)

Hrvatska gospodarska komora. https://www.hgk.hr/ (10.01.2010)

Osim cijelog imena stranice u zagradi je potrebno navesti i datum posjete stranici s koje se

preuzimaju podatci.

VAZNO: U izradi svoga zavrinog rada kao izvor podataka koristit éete mreZne stranice stoga
je vazno naglasiti da se kopiranje cjelovitog teksta s mreznih stranica u dokument ne smatra
izradom zavrSnog rada. Takav postupak je neeti¢nan i kaznjiv, a rad se smatra plagijatom. S
mreznih stranica se mogu preuzeti relevantni podatci, a mrezna stranica s koje su podatci
preuzeti, mora biti navedena u popisu literature. Svaki zavrdni rad, u kojem se budu nalazili
kopirani cjeloviti tekstovi s mreznih stranica, neée biti prihvacen ili ée biti ocijenjen ocjenom

negativan (1).


http://www.bl.uk/about/cooperation/pdf/newsplan2000final.pdf
http://www.minervaeurope.org/publications/dap/dap.pdf
https://www.hgk.hr/

TEHNICKO OBLIKOVANJE RADA

Tehni¢kom oblikovanju rada potrebno je posvetiti posebnu pozornost. Uredno i pregledno

pripremljen rad olakSava Citanje, a ujedno daje i uvid u sustavnost obrade teme rada.

Rad se pisSe na racunalu u jednim od programa za obradu teksta (MS Word, Open Office),

uz primjeren vanjski izgled i postivanje sadrzajne strukture. PiSe se standardnim hrvatskim

jezikom i mora biti korektan u gramatickom, pravopisnom i stilskom smislu. Rad treba pisati u

neodredenom licu (utvrdeno je...), 3. licu jednine (autor je utvrdio...) ili 1. licu mnozine (utvrdili

smo...). Za sve dijelove rada odgovara ucenik. Njegova odgovornost vezana je uz to¢nost

navedenih podataka, oznacavanje citiranih dijelova tudih radova kao i pravopisnu i gramaticku

ispravnost.

Preporuke za tehnicko oblikovanje rada:

rad se piSe velicinom slova 12pt, prored 1,5 (preporuceni oblici fonta su Arial, Time News
Roman ili Calibri)

margine rada trebaju iznositi 2,5 cm

naslovi poglavija piSu se velikim slovima veli¢ine 14pt, podebljano (Bold), a naslovi
potpoglavlja malim slovima veli¢ine 12pt ,podebljano (Bold). Izmedu naslova i teksta
potrebno je ostaviti 1 red prazan te prvu recenicu poglavlja i potpoglavlja uvuci 1 cm.
novi odlomak zapocinje uvucenim prvim redom (1 cm)

potrebno je koristiti obostrano poravnanje teksta

iza svake rijeci nalazi se jedan razmak

pravopisni znakovi kao S$to su tocka, upitnik, uskli¢nik, zarez, dvotocke, tocka zarez,
otvorena i zatvorena zagrada, navodnici na pocetku i kraju navoda, znak za postotak pisu
se zajedno s rijecju iza koje slijede (izmedu tih znakova i rijeci ne stavlja se razmak)
brojevi stranica navode se u donjem desnom kutu, a numeracija stranica zapocinje od
uvoda i ide do zavrs$no s literaturom, nakon toga stranice se ne numeriraju

poglavlja se numeriraju u sadrzaju i tekstu, a numeracija pocinje od uvoda

svaka tablica, graf, slika mora biti numerirana i moraju imati naslov; naslov tablice, ili
grafa piSe se iznad tablice ili grafa; naslov slike piSe se ispod slike; ako je tablica, slika ili
graf preuzet iz drugog izvora potrebno je navesti izvor (knjiga, mrezna stranica) ispod njih
u velic¢ini slova 10 pt

zavrs$ni rad ne smije imati gramaticke i pravopisne pogreske



POSTUPAK OBRANE ZAVRSNOG RADA

1.

10.

11.

12.

13.

Obranu zavrsnog rada skola organizira sukladno Pravilniku o izradbi i obrani zavrSnog
rada (NN 118/2009) i Vremeniku izradbe i obrane zavrsnog rada.

Predsjednik povjerenstva otvara postupak obrane.

Ucenik prezentira svoj rad u obliku obrane —izlaZze zada¢u i osnovnu problematiku rada
i zaklju¢ke do kojih je dosao.

Za obranu zavrsnog rada ucenik moze pripremiti prezentaciju, a izlaganje traje do 10
minuta.

Poslije izlaganja ¢lanovi povjerenstva postavljaju pitanja uceniku.

Nakon Sto ucenik odgovori na sva postavljena pitanja, napusta ispitnu prostoriju.
Povjerenstvo za obranu razmatra kvalitetu zavrSnog rada, prijedlog ocjene mentora,
ucenikovo izlaganje o radu te odgovore na pitanja. Na temelju navedenih elemenata

povjerenstvo utvrduje prijedlog:
- ocjene lzradbe na prijedlog mentora odredenog ucenika
- ocjene Obrane
- opceg uspjeha iz izradbe i obrane zavrSnog rada

Tijekom obrane vodi se zapisnik, a nakon Sto povjerenstvo utvrdi prijedlog ocjena,
konac¢nu ocjenu izradbe, obrane i opéeg uspjeha ucenika za zavrsni rad utvrduje
Prosudbeni odbor.

Povjerenstvo priopcuje uceniku konac¢nu ocjenu.

Izradba, obrana te opdi uspjeh iz izradbe i obrane zavrSnog rada ocjenjuju se ocjenama
od nedovoljan (1) do odli¢an (5).

Ucenik, koji je iz izradbe ocijenjen ocjenom nedovoljan (1), ne mozZe pristupiti obrani,
veé se upucuje na ponovnu izradbu s izmijenjenom temom.

Ucenik, koji je iz izradbe ocijenjen prolaznom ocjenom, a iz obrane ocjenom nedovoljan
(1), na sljede¢em roku ponavlja samo obranu.

Op¢i uspjeh izradbe i obrane zavrsnog rada aritmeticka je sredina ocjena lzradbe i
Obrane.

Uceniku, koji je obranio zavrsni rad, izdaje se svijedodzba o zavrSnom radu i to je isprava

kojom se potvrduje zavrSetak srednjeg obrazovanja u strukovnom programu.



Prilog 1. Naslovna stranica
Srednja Skola ,, Antun Matijasevi¢ Karamaneo”

Vis

Zavrsni rad iz predmeta:

Poduzetnistvo

Tema:

Obiteljsko poduzeée

Mentor: Ana Ani¢, prof. Ucenik: Mate Mati¢

Smjer: turisticko-hotelijerski komercijalist

Vis, ljetni ispitni rok

sk.god. 2019./2020.



Prilog br. 2. Sadrzaj

SADRZAUJ:
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2.4. RAaCUNOVOUSTVENT PIrOCES ..eiivcuves ceriiieeeeiiteeeesiiteeessies eeesreeeeesssseeessssseeessssseeesssseeaens 6
2.5. Knjigovodstvene isprave u racunovodstvu trgovacke robe........ccocceeeeeiiiiiciiireeneeeennn. 6
3. UPRAVLJANJE U RACUNOVODSTVU....cocvirevereiereierereteie ettt ettt s s 7
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3.3. Upravljacko raCunoVOdSIVO.......cccccuuiiiiiiiiiieeeciis ceeeiieee e e e e e et e e e estae e e e e sanae e e e saaeaaean 8
3.4. Informacije potrebne za donosenje upravljackih odluka.........ccccceeeviiieiiiiiienicnnnn. 8
(coreveeeenne itd)

7. ZAKLIUCAK ..ottt sttt sttt nsesntees 25
8. LITERATURA ..ttt ettt ettt e et e et e e bt e s bt e e eabteesaseeesabeeesaseeenaneens 26
1 o {10 7 SRRSO 27

9.1. Bilanca
9.2. Racun dobiti i gubitka



Prilog 3. SaZzetak
Sazetak

U radu se raspravlja o pragmatickom pojmu uljudnosti i njegovu odnosu prema
srodnim sociolingvisti¢kim pojmovima poput postovanja, ugladenosti i pristojnosti. Utvrdeno
je terminoloSko odredenje uljudnosti, te su uoceni problemi vezani uz postojanje niza
sinonima tog pojma. Spomenute su najznacajnije suvremene teorije uljudnostii njihovi tvorci.
Primjena strategija uljudnosti podijeljena je naverbalnu i neverbalnu komunikaciju, te su
navedeni raznovrsni oblici primjene tih strategija u razliitim segmentima ljudskoga Zivota.
Navedene su neke odznacajnijih teorija i klasifikacija neverbalne komunikacije. Usporedena je
primjena uljudnosti u verbalnoji neverbalnoj komunikaciji.

Kljune rijeci: uljudnost, verbalna i neverbalna komunikacija, strategije, principi i nacela
(maksime) uljudnosti, teorije uljudnosti, obraz, govorna i pisana komunikacija, forme
oslovljavanja, govor tijela, geste



Prilog 4. Konzultacijski list (Obrazac 3)

Srednja Skola ,, Antun Matijasevi¢ Karamaneo“, Vis
Vis

EVIDENCISKI (KONZULTACISKI) LIST IZRADE ZAVRSNOG RADA

Ime i prezime ucenika:

Razred i zanimanje:

Skolska godina:

Mentor:

Naziv zavr$nog rada :

Datum e ] Potpis
Rb . BiljeSke mentora o napredovanju
konzultacija mentora




Prilog 5. Posljednja stranica rada (Obrazac 4)

OCJENA | OBRANA ZAVRSNOG RADA

Datum predaje rada:

(mentor je prihvatio izradbu)

Potpis mentora:

Ocjena pisanog rada:

Datum obrane rada:

Ocjena obrane rada:

Konacna ocjena:

Povjerenstvo (troc¢lano ili peteroclano):

1. Mentor:

2. Profesor struke:

3. Profesor struke:

4. Profesor struke:

5. Profesor struke:

Prostor za izdvojeno misljenje ili eventualni komentar




