Na temeljuclanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovisogdnjoj Skoli iclanaka
37. Statuta Srednje Skole «Antun Matijasekaramaneo» Skolski odbor (u daljem tekstu:
Skola) na sjednici odrzanoj 28. sipga 2009. godine donio je

POSLOVNIK
O RADU SKOLSKIH VIJE CA

|. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Poslovnikom o radu Skolskih ¥ge(u daljem tekstu: Poslovnik) regulira s€ina
rada Nastaviikog vijeta, Razrednog vifg, Vijeca roditelja i Vijga wenika.
(2)Poslovnikom se udeije:
- pripremanje sjednica
- sazivanje sjednica
- radired na sjednicama
- polozaj¢lanova
- zapisnik i druga pitanja ztajna za odrzavanje sjednica
- izvje¥ivanje radnika i tenika o radu tijela.

Clanak 2.
Odredbe Poslovnika primjenjuju se demove vijga te na druge osobe koje su
nazane sjednicama Skolskih via.

Clanak 3.
O pravilnoj primjeni odredaba ovoga poslovnika bree predsjedavatelj sjednice.

Il. SJEDNICE VIJEA
1. Sazivanje i pripremanje sjednica

Clanak 4.
(1) Vijece radi na sjednicama.
(2) Uz ¢lanove vije€a na sjednicama mogu biti n&pe i druge osobe koje su pozvane
na sjednicu.
(3) Kada se na sjednicama \dge raspravlja o pitanjima ili podatcima koji
predstavljaju poslovnu ili drugu tajnu prema zakdnopéem aktu Skole, sjednice
se odrzavaju samo uz ngnostclanova vij€a.

Clanak 5.
(1) Sjednice vijéa odrzavaju se u sjediStu Skole.
(2) Sjednice vijéa odrzavaju se prema potrebi.



Clanak 6.

(1) Sjednice vijéa priprema predsjednik vija. U pripremi sjednica predsjedniku
pomaze ravnatelj ili druge osobe koje obavljajulpas u svezi s pitanjima za
raspravu na sjednici.

(2) Sjednice se moraju pripremiti tako da se rad nanspe odvija &inkovito i
ekonoméno, a odluke donose pravodobno i u skladu s progisiogim aktima
Skole.

(3) Ako predsjednik vijéa ocijeni da pripremljeni materijal za sjednicuengjovoljno
strieno ili precizno urden ili dokumentiran, treba ga vratiti na doradugidi ne
uvrstiti za sjednicu.

Clanak 7.
(1) Prijedlog dnevnog reda sjednice sastavlja predgjedjeca.
(2) Kod predlaganja dnevnog reda predsjednik je dubalitivracuna:
- da se u dnevni red uvrste predmeti o kojima jeceijviasSteno raspravljati
i odlwcivati
- da dnevnired ne bude preopsezan
- da predmeti koji su uvrsteni u dnevni red budu nenpjeni tako da se
¢lanovi mogu upoznati s predmetom i 0o njemu raspativl odlucivati na
istoj sjednici.

Clanak 8.
(1) Sjednicu saziva predsjednik Vige
(2) Prijedlog za sazivanje sjednice moze dati svkaki vijeca.
(3) Predsjednik je obvezan sazvati sjednicu ako to i@zlanova vij&a ili ravnatel;.
(4) Ako predsjednik ne izvrSi obvezu iz stavka 3. ovtigaka, a radi se o zakonitosti
rada Skole, sjednicu vija ovlasten je sazvati ravnatelj.

Clanak 9.
(1) O odrzavanju sjednicelanovi razrednog vijga, nastavidkog vijeca i vijeca
ucenika izvjeguju se putem Skolske oglasne d@do
(2) O odrzavanju sjednice predsjednik vge roditelja izvjeduje ¢lanove vij€a
roditelja usmeno ili pisano.

Clanak 10.
Pisano izvje& iz¢lanka 9. sadrzi:
- mjesto i vrijeme odrzavanja sjednice
- prijedlog dnevnog reda
- potpis predsjednika.

2. Tijek sjednice

Clanak 11.
Sjednici predsjedava predsjednik ¢geili ¢lan vijeéa koji ovlaSteno zamjenjuje
predsjednika (u daljem tekstu: predsjedavatel)).

Clanak 12.
(1) Prije paetka sjednice predsjedavatel] provjerava je li si@dnaz@na potrebna
vecina ¢lanova vijea.



(2) Ako je na sjednici naz@an dostatan brojlanova u skladu sa stavkom 1. ovoga
¢lanka, predsjedavatelj zafinje sjednicu.

(3) Nakon zapdinjanja sjednice predsjedavatélta cistopis zapisnika s prethodne
sjednice i pozivalanove da iznesu primjedbe na zapistilanovi prvo odlguju
0 iznesenim primjedbama, a zatim o priésaju zapisnika s prethodne sjednice.

(4) Stavak 3. ovogalanka ne primjenjuje se na konstituirajusjednicu vijéa.

Clanak 13.

(1) Dnevni red sjednice utiuju ¢lanovi vijeéa na temelju prijedloga dnevnog reda
koji je naznéen u pozivu za sjednicu, odnosno koji predloZi pyedavatel;.

(2) Svakiclan ima pravo prije utdivanja dnevnog reda predloziti da se o pojedingj
tocki dnevnog reda ne raspravlja ako ona nije odgguéegoripremljena ili ako na
sjednici nije naz&éan potrebni izvjestitel;.

(3) Predsjedavatelj sjednice proglaSavadswmi dnevni red.

(4) Utvrdeni dnevni red ne moze se tijekom sjednice mijenjat

Clanak 14.
(1) Nakon utvddenog dnevnog reda prelazi se na raspravu icodinje o predmetima
dnevnog reda, redoslijedom koji je uten u dnevnhom redu.
(2) Pravo odldivanja na sjednici imaju sanitanovi vijeca.
(3) Ostali nazoni na sjednici imaju pravo sudjelovati u raspraa prethodnu
suglasnost predsjedavatelja, ali bez pravaceinja.

Clanak 15.
Materijale na sjednici obrazlaze osoba koja je mjatgripremila, odnosno na koju se
materijal odnosi.
Clanak 16.
(1) Prijavljeni za raspravu mogu sudjelovati u raspema redoslijedu kojim su se
prijavili i prema dopustenju predsjedavatelja.
(2) 1zvan reda prijavljivanja u raspravu se uz dopystepredsjedavatelja moze
ukljuciti izvjestitelj o odréenoj taki dnevnog reda ako on to zatrazi ili ako je to
potrebno zbog dopunskog objasnjenja pojedinog petalm

Clanak 17.
(1) Osoba koja sudjeluje u raspravi, moze o istom pegdngovoriti viSe puta, ali
samo uz dopustenje predsjedavatelja.
(2) Na prijedlog predsjedavatelja iklana vijge moze odlditi o uskra&ivanju
sudjelovanja u raspravi sudioniku koji jecvgovorio o istom predmetu.
(3) Pravo na ponovno sudjelovanje u raspravi sudiomé tek nakon Sto zavrSe s
izlaganjem osobe koje su se prvi put prijavile aspravu.

Clanak 18.
Sudionik u raspravi obvezan je pridrzavati se pretanrasprave prema ud@nom
dnevnom redu.

Clanak 19.
(1) Sudionik u raspravi duzan je govoriti kratko i jasn iznositi prijedloge za
rieSavanje predmeta o kojima se raspravlja.
(2) Predsjedavatelj sjednice duzan je skrbiti se d#sid u raspravi nitko ne smeta
za vrijeme njegova izlaganja.



Clanak 20.
Na prijedlog predsjedavatelja ili drug@tpna vijge moze odltiti da se rasprava o
pojedinom predmetu prekine i da se predmet pongvoi ili dopuni, odnosno da se
pribave dodatni podatci za iélwsjednicu.

Clanak 21.
Kada se na sjednici raspravlja o podatcima iliasama koje predstavljaju poslovnu
ili drugu tajnu, predsjedavatelp upozoriticlanove vij€a da se ti podatci ili isprave
smatraju tajnom i da su ihanovi duznicuvati kao tajnu.

Clanak 22.

(1) Rasprava o pojedinoj &ki dnevnog reda traje sve dok prijavljeni sudionici
raspravi ne zavrSe svoja izlaganja.

(2) Kada predsjedavatelj potvrdi da viSe nema prijantjesudionika u raspravi o
odreienom predmetu, zakiit ¢e raspravu.

(3) Na prijedlog predsjedavatelja ili drugdtana vijge moze odltiti da se rasprava
0 pojedinom predmetu zak{ui prije nego Sto svi prijavljeni dobiju rige ako je
predmet dovoljno razmotren i 0 njemu se moze alano odlditi.

3. Odrzavanje reda i stegovne mjere

Clanak 23.
Svakoj osobi koja sudjeluje u radu na sjednici, llilkose ne pridrzava reda i ne
poStuje odredbe ovoga poslovnika, mogu s€izree stegovne mjere:
- opomena
- uskr&enje sudjelovanja u raspravi
- udaljenje sa sjednice.

Clanak 24.

(1) Opomena se izfe osobi:

- koja u izlaganju odstupi od predmeta o kojem spreadja

- koja se uklj@i u raspravu bez dopustenja predsjedavatelja

- koja svojim upadicama ili na drugi &ia ometa govornika

- koja omalovazava ili vriga predsjedavatelja¢lanove ili druge osobe

naza@ne na sjednici vijéa

- koja na drugi nén krSi odredbe ovoga poslovnika i remeti red reglsjci.

(2) Opomenu iztie predsjedavatel;.

Clanak 25.

(1) Mjera uskréenja sudjelovanja u raspravi i&ise osobi koja i nakon iziene
opomene govorom, izjavama ili ponasanjem nast&xenjem odredaba ovoga
poslovnika.

(2) Mjeru uskr&enja sudjelovanja u raspravi iipredsjedavatel;.

Clanak 26.

(1) Mjera udaljavanja sa sjednice i&i se o0sobi kojoj je ranije iztena mjera
uskraenja sudjelovanja u raspravi, a koja toliko ramed i krSi odredbe ovoga
poslovnika da dovodi u pitanje daljnje odrzavangeisice.

(2) Mjeru udaljavanja sa sjednice, na prijedlog prettsyatelja, iziie vijece.



(3) Osoba kojoj je izréena mjera udaljavanja sa sjednice, duzna je odraphstiti
prostor u kojem se odrzava sjednica.
(4) Udaljavanje sa sjednice odnosi se samo na sjedai®ojoj je ova mjera izéena.

4. Odlaganje i prekid sjednice

Clanak 27.
(1) Sjednica vijéa odlozit¢e se kada nastupe okolnosti koje onent¢aguodrzavanje
sjednice u zakazano vrijeme.
(2) Sjednicate se odloziti i kada se prije zajpganja sjednice utvrdi da na sjednici
nije nazoan potreban brajlanova vij€a.
(3) Sjednicu odlaze predsjedavatelj sjednice.

Clanak 28.
(1) Sjednica se prekida:
- kada se tijekom sjednice broj n&mdh clanova smanji ispod broja
potrebitog za odrZzavanje sjednice
- kada dde do tezeg rengenja reda na sjednici, a predsjedavatelj nije u
mogunosti odrzati red primjenom mjeradlanka 23. ovoga poslovnika
- kada o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatrdagke ili isprave.
(2) Sjednicu prekida predsjedavatelj sjednice.
(3) Ako pojedini¢lan smatra da nema razloga za prekid sjednice,aze mpredloziti
da se sjednica nastavi.
(4) Odluku o nastavku sjednice prema stavku 3. avtanka donosi vijée.

Clanak 29.
Kada je sjednica odloZena ili prekinuta, predsjatigly izvje€uje nazdne ¢lanove o
novom vremenu odrzavanja sjednice, a ostidaove u skladu glankom 9. ovoga
poslovnika.

5. Odlu¢ivanje na sjednici

Clanak 30.
(1) Nakon zakljgenja rasprave premé&anku 22. ovoga poslovnika vie pristupa
odlgivanju.
(2) Za pravovaljano raspravljanje i odikanje potrebno je da na sjednici bude
nazona veina ukupnog brojélanova vij€a.
(3) Prije glasovanja predsjedavatelj oblikuje g odluke ili zakljidka koji se treba
donijeti u svezi s pojedinontkom dnevnog reda.

Clanak 31.
(1) Vije¢e odlEuje javnim glasovanjem, osim kada je zakonom iletpodnom
odlukom vij&a odreteno da se o pojedinom predmetu glasuje tajno.
(2) Clanovi glasuju javno tako da se dizanjem ruke ig@&ajuza ili protiv prijedloga
odluke odnosno zaklika.
(3) Clanovi glasuju tajno tako da na glakam listicu zaokruze redni broj ispred
osobe ili prijedloga za koji glasuju.



Clanak 32.
(1) Vije¢e odlkuje ve&inom glasova nazmih ¢lanova, osim kada je zakonom
odreieno drukije.
(2) Rezultate glasovanja utiuje predsjedavatelj sjednice.
(3) Na temelju rezultata glasovanja predsjedavatetjrsge objavljuje je li odréeni
prijedlog usvojen ili odbijen.

Clanak 33.
Kod odretivanja obveza radnih tijela ili pojedinaca mora kaizvidno tko je izvrsSitelj,
u kojem roku i na kojée na&in izvijestiti vije¢e o izvrSenju obveze.

Clanak 34.
Nakon Sto je iscrplien dnevni red i svi predmetieguideni dnevnim redom
raspravljeni i o njima odkeno, predsjedavatelj zakjuje sjednicu.

1. POLOZAJCLANOVA

Clanak 35.

(1) Clanovi vijeta mogu:

- sudjelovati u radu sjednica wj@

- postavljati pitanja predsjedavatelju i drugim osolhakoje sudjeluju u radu

na sjednici

- podnositi prijedloge i zahtijevati da 0 njima \égeraspravlja i odkuje.

(2) Clanovi vijeéa mogu od ravnatelja traZiti obavijesti i uvid aterijale koji su im
kaoc¢lanovima potrebni.

) Clanak 36.
Clan vije¢a duzan jetuvati poslovnu tajnu i druge povijerljive podatkgeaozna u
obavljanju duznostilana.

Clanak 37.
Za vrileme dok obavlja duzno&ana vijea, ¢clan ne smije korisiti ni isticati podatke o
svomg¢lanstvu na n&n kojim bi ostvario neke pogodnosti.

IV. ZAPISNIK | AKTI SA SJEDNICE

Clanak 38.
(1) O radu sjednice viga vodi se zapisnik.
(2) Zapisnik se moze voditi pisano ili snimati tkins
(3) Zapisnik vodi radnik Skole kojemu je tadna obveza ililan vijeta kojega
na sjednici odredi predsjedavatel

Clanak 39.
(1) Zapisnik ima obiljezje isprave kojom se paluje rad i oblik rada vijéa.
(2) Zapisnik sadrzi:
1. redni broj, mjesto i vrijeme odrZzavanja sjednicenei i prezime
predsjedavatelja, bréjanova nazénih odnosno nenazoih na sjednici
2. broj i imenaclanova koji su opravdali svoj izostanak



3. imena ostalih osoba nazoh na sjednici

4. potvrdu da je na sjednici nasnm potreban broflanova za pravovaljano
odlwivanje

5. predlozeni i usvojeni dnevni red

6. tijek rada na sjednici i predmete o kojima se ragjlo te imena osoba
koje su sudjelovale u raspravi i sazet prikaz nihizlaganja

7. rezultate glasovanja o pojedinim prijedlozima

8. vrijeme zaklj&ivanja ili prekida sjednice

9. oznaku priloga koji su sastavni dio zapisnika

10. potpis predsjedavatelja sjednice i zapiara.

(3) Zapisnik se vodi na sjednici vijg, a cistopis zapisnika se iztaje u potrebnom
broju primjeraka.

Clanak 40.
Cistopis zapisnika potpisuju predsjedavatelj sjeelma koju se zapisnik odnosi te
zapisnéar. Jedan primjerakistopisa zapisnika dostavlja se predsjedniku, jedan
primjerak ravnatelju, a jedan primjerak&eva u pismohrani Skole.

Clanak 41.
Ako se zapisnik sastoji od viSe listova, na svakdistu mora biti potpis
predsjedavatelja sjednice i zapitsara. Svaki list (stranica) mora biti ozea rednim
brojem.

Clanak 42.

(1) Ako je u zapisniku bilo Sto pogrjeSno zapisano,dd@no je pogrjeSku precrtati, s
tim da ostane vidljivo Sto je prvobitno bilo zapisa Ispravak se moZeciniti
izmedu redova ili na kraju zapisnika. Ispravale svojim potpisom ovjeriti
predsjedavatelj sjednice i zapi&ai.

(2) Nije dopusteno zapisnik unistiti ili ga zamijembovim.

Clanak 43.
(1) Odluke i zaklj@ci unose se u zapisnik u obliku u kakvom su dorniesen
(2) Opce odluke i zakljdgci iz stavka 1. ovog&lanka mogu se izraditi u obliku
skratenog zapisnika.
(3) Skrateni zapisnik koji se odnosi na sve radnike:énike Skole objavljuje se na
oglasnoj plai.
(4) O objavljivanju skréenog zapisnika brinu se predsjednik ¢&e ravnatel.

Clanak 44.

(1) Svakom radniku ili teniku koji je prema zakonu pokrenuo postupak zastit
steenih prava, predsjednik vija duzan je na njegov zahtjev omoguuvid u dio
zapisnika koji se odnosi na zastitu tih prava.

(2) l1zvodi, prijepisi i preslike zapisnika mogu se davaravosudnim i upravnim
tijelima samo na njihov pisani zahtjev.

(3) Zapisnici vijga se kategorizirajuduvaju u skladu s propisima koji se odnose na
zastitu registraturnog i arhivskog gradiva.

Clanak 45.
Tekst pojedinénog akta koji je na sjednici donijelo W, potpisuje predsjedavatelj te
sjednice.



V. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 46.
Odredbe ovoga poslovnika na odgovaéapecin primjenjivatée se i na radna tijela
koja imenuje vijée.

Clanak 47.
Stupanjem na shagu ovoga poslovnika prestaje Vvidagiovnik o radu kolegijalnih
tijela Klasa: 003-06/06-01/02, Urbroj: 2190-05-08-@1 od 09. veljge 2006. godine.

Clanak 48.
(1) Ovaj poslovnik stupa na snagu osmog dana od dbajavljivanja na oglasnoj pib
Skole.
(2) Poslovnik je objavljen na oglasnoj pI&0. sije&nja 2009. godine i stupio na snagu
07. veljae 2009. godine.

PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA:

lvana Roki, prof.

Klasa: 003-06/09-01/01 RAVNATELJICA:
Urbroj: 2190-05-01-09-04

Vis, 28. sij€nja 2009. godine Slavica Dra#j dipl.ing.el.



