Na temeljutlanka 58. stavka 2. i 118. Zakona o odgoju i ofvanju u oshovnoj i srednjoj Skoli (NN
br. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10-ispr., 90/11, 5M&@12, 86/12, 126/12, 94/13 i 152/14)anka 23. i
184. Statuta SS Antun MatijasévKaramaneo, Vis nakon provedene rasprave na Nagkawn
vije¢u, Vije¢u roditelja i Vijgtu usenika, a na prijedlog ravnateljice, Skolski odba sjednici
odrZzanoj 18. lipnja 2015. godine donio je

PRAVILNIK O KU ¢NOM REDU

|. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Odredbe Pravilnika provode se sukladno Zakonu @jodigobrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli,
propisima donesenim na temelju Zakona, StatutaeSKetavilnika o n&nu postupanja odgojno-
obrazovnih radnika Skolskih ustanova u poduzimanjera zaStite pravacenika te prijave svakog
kr8enja tih prava nadleznim tijelima, Protokoluasfupanju u skaju nasilja méu djecom i mladima
i ostalim provedbenim propisima kojima se regufirat i rad u srednjoj Skoli.
Izrazi koji se u ovom pravilniku koriste za osobenuskom rodu su neutralni i odnose se na muske i
Zenske osobe.

Clanak 2.
Pravilnikom o kénim redu Skole utwviuju se:
- pravila i obveze ponaSanja u 3koli, unutarnjewamjskom prostoru (u Skolskom dvoristu i na
Skolskom igraliStu), kod ostvarivanja izvainicke nastave izvan Skole (posjeti institucijama,tizle
ekskurzije i dr.),
- n&in postupanja prema imovini.
- pravila meusobnih odnosacenika,
- pravila meéusobnih odnosadenika i radnika,
- radno vrijeme,
- pravila sigurnosti i zastite socijalno neprihjmaih oblika ponaSanja, diskriminacije, neprijattja i
nasilja.

Clanak 3. §
Odredbe ovog pravilnika odnose se na sve osoldjeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 4.
Na paetku svake Skolske godine s odredbama ovog prkail@Eizrednici su duzni upoznatianike i
njihove roditelje odnosno skrbnike.
Ravnatelj Skole duzan je s odredbama ovog Pravilnpoznati radnike Skole.
Jedan primjerak ovoga pravilnika t&i se na vidljivom mjestu u Skoli i objavljuje sa mreznoj
stranici Skole.

Il. BORAVAK U PROSTORU SKOLE

Clanak 5.
Ucenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviprostoru Skole samo tijekom radnog vremena
Skole osim u skajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim d&ljevima, o¢emu odléuje
ravnatelj Skole.
Sluzbeni ulaz u Skolu je sa sjeverne strane Skagkade.

Clanak 6.



U prostoru Skole i okoliSu zabranjeno je:

- promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu Ueski s ciljevima odgoja i obrazovanja,

- puSenje- ako secanik zatekne da pusi unutar Skolske zgrade ili aligl Skole, razrednik je obavezan o
tome obavijestiti roditelje denika koji su duzni dd u Skolu na razgovor. &nik ¢e pred roditeljem biti
upozoren na nedeio ponaSanje. Ukolikodenik ponovi prekr3aj bite mu izréena pedagoska mjera
koja slijedi. OkoliSem Skole smatra se prostor pigdénim ulaznim vratima Skole odnosno ,ljetna
nastava“, prostor ispred, stepenice lijevo i desthgljetne nastave”, stepenice prema Skolskoj sgojt
dvorani, prostor oko dvorane, prostor ispred i sj@avernih ulaznih vrata u Skolu i prostor ispreako
praktukuma ugostiteljstva.

- noSenje oruzja,

- pisanje po zidovima i inventaru Skole,

- bacanje izvan koSeva za otpatke papira, ZAialguma i sl.,

- unosenje i konzumiranje alkohola i narkath sredstava,

- igranje igara na sée i sve vrste kartanja,

- unosenje tiskovina nepadnog sadrzaja,

- konzumiranje hrane i napitaka ¢ianicama bez odobrenja nastavnika,

- kidanje i uniStavanje s panoa u razredu ili hikaln

- unosenje predmeta koji mogu izazvati ozljedu i¢ipddviji, britivice i sl.), osim potrebnog

nastavnog pribora,

- unoSenje sredstava, opreme idaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju,

- penjanje na prozore &ionicama i Skolskim hodnicima.

Clanak 7.
U prostorima Skole zabranjeno je svako neovlas@mtio-snimanje i video-snimanje bez znanja i
odobrenja osobe ili osoba (radnika Skokeenika Skole i roditelja/skrbnika i ostalih) koje s@ma.
Svako audio i video snimanje radnikatenika Skole treba najaviti ravnatelju Skole.
Svako postupanje suprotno stavku 1. ovidgnka sankcionirate se prema vaZen zakonima
Republike Hrvatske.

Clanak 8.
Ucenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovod&kalu strane osobe.
Svim osobama (radnicimagenicima, strankama) zabranjeno je dovoditi Zivetinjprostorije Skole
ili u Skolsko dvoriste.

Clanak 9.
Promotori i akviziteri izdavgkih kuca, samostalni nakladnici, predstavnici tutisth agencija mogu
unositi propagandne materijale u Skolu samo uz @igé ravnatelja.

[ll. ODNOS PREMA IMOVINI / ¢uvanje Skolske imovine/

Clanak 10. 5 5
Duznost je radnika,denika i drugih osoba koje borave u Skoli, skrbéic imovini Skole prema
naelu dobrog gospodara.

Clanak 11.
Radnici Skole moraju se racionalno koristiti steisa Skole koja su im stavljena na raspolaganje.
Svaki u@eni kvar na instalacijama elekinie struje, vodovoda, grijanja ili drugi kvar radriiccenici
obvezni su prijaviti kénom majstoru, koji o0 tome obavjeStavaju ravnatelja.

Clanak 12.
Pcinitelj (radnik, wenik) je duzan nadoknaditi Stetu kojéini na Skolskoj imovini.
Ukoliko se ne moZze utvrditi gmitelj kod wenika Stetu nadokdaje skupina tenika ili razredni
odjel.



Clanak 13.
Visina Stete utvduje se u visini cijene koStanja i ugradnje é8tee imovine odnosno na temelju
procjene visine Stete ukoliko se ne moZe utvrdiina koStanja oStene imovine.
Procjenu vrSi povjerenstvo od 8fana (nastavnik razrednik, roditelj i ravnatel)).
Odluku o imenovanju povjerenstva donosi ravnatelj.
Roditelj wenika odnosno skrbnilkcenika je duzan Stetu nadoknaditi u roku od 8 dana.
Nowvéani iznos za naknadu Stete roditelj odnosno skri¥gkiika upl@uje na IBAN Skole.
Naknada Stete se moze izvrSiti i kupnjom é8teg predmeta u dogovoru s povjerenstvom Skole.

Clanak 14.
Radnici i &enici Skole ne mogu bez odobrenja ravnatelja izn@siBkole i rabiti u privatne svrhe
Skolsku imovinu.
Bez odobrenja ravnatelja nastavnici iz Skole nejisrizinositi maténe knjige i drugu pedagoku
dokumentaciju.
Radnik ili wenik koji postupi suprotno stavku 1. i 2. ouddgnka teSko kr3i kini red.

IV. KULTURNO OPHO DENJE

Clanak 15.
Radnici i wenici Skole duzni su se kulturno odnositi prematedjgma i drugim osobama koje borave
u Skoli.
U meiusobnim odnosimadenici su duzni ponaSati se pristojno, paziti nastil@ dostojanstvo i
dostojanstvo drugogéenika, cuvati osobni ugled i ugled drugogenika, pruziti pomé drugome i
prihvatiti pruzenu pomfy uvaZavati i poStivati drugoga.
Ucéenik ne ispunjava ove duZnosti ako zastraSuje drpgeje, prosid, laze, krade, uniStava,
zlostavlja, poniZzava, ne pruzi pomaceniku u nevolji, ometadenje i dr.

V. RADNO VRIJEME

Clanak 16.
Skola radi u petodnevnom radnom tjednu, u skladdi3njim planom i programom rada 3kole,
Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i sredgkali i Statutu Skole.
Radno vrijeme Skole je od 7.00 do 15.00 sati poigee i od 13.00 do 21.00 sati poslijepodne.
Nastava u jutarnjoj smjeni pimje u 8.00 i traje do 13.55 sati, a u poslijepoah@g smjeni od 14.00 do
19.55 sati.

Clanak 17.
Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti slaggema rasporedu radnog vremena.
Ne smiju dolaziti pod utjecajem alkohola ni drugitojnih sredstava.
U sluéaju sprij&enosti dolaska na posao radnici Skole duZni suretpravovremeno i u zakonskom
roku obavijestiti tajnicu ili ravnatelja kako biesna vrileme mogla organizirati zamjena.
Nacin evidencije nazénosti na radu oddeije ravnatel;.

Clanak 18.
Roditelji mogu razgovarati s nastavnicima Skoleamed primanja roditelja ili u vrijeme koje odredi
razrednik odnosno predmetni nastavnik.

Clanak 19.
Nakon isteka radnog vremena radnici (nastavniciyést suradnici, administrativno i portoo-
tehnitko osoblje) duzni su uredno pospremiti radne mjaterizatvoriti prozore, isklgiti elektricne
aparate i zakljéati radne prostorije.



VII. U CENICI

Clanak 20.
Ugenik ima prava i obveze uttene zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj drgg Skoli,
Statutom Skole, ovim Pravilnikom i drugim@m aktima Skole.
Pored prava i obveza iz stavka 1. ovolganka, @wenik je duzan:
- redovito pohdati nastavu i na vrijeme dolaziti na nastavu,
- dolaziti u Skolu opremljen potrebnim udZbeniciréjeZnicama i drugim priborom za nastavu prema
rasporedu rada tog dana,
- odrzavati udzbenike i biljeznice urednima,
- savjesno diti i aktivno sudjelovati u nastavnom procesu,
- na lijenic¢ke pregleded izvan nastave, osim u posebnim i Zurnim prilikama
- odrzavatkistima i urednima prostore Skole,
- svoje mjesto u Skolskoj klupi nakon zavrSetkeaanaes ostaviti urednodisto,
- dolaziti uredan u Skolu,
- nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osotwaei ®dloZiti na mjesto oddeno za tu namjenu,
- mirno Wi u wionicu najmanje pet minuta prije getka nastave i pripremiti se za rad, waju da je
ucionica zaklj&ana u miru ptiekati nastavnika predionicom,
- pravodobno opravdati izostanke i kasSnjenja,
- njegovati humane odnose doeusenicima, nastavnicima i drugim radnicima Skole,
- guvati imovinu koju koriste te imovinu drugiléenika i radnika Skole,
- poStovati pravila Skolskog Zivota i rada,
- pridrzavati se naloZenih mjera zaStite od poZzara,
- ¢uvati i oplemenjivati Skolski okolis,
- uvaZavati i postovati drugoga,
- pruZziti pom@ drugome,
- ne ulaziti u prostore bez nazmsti nastavnika gdje se ostavlja materijal zaavast
- ne Koristiti mobitel, prijenosno ¢analo (osim uz dopusStenje predmetnog nastavnikagtale
tehnitke aparate za vrijeme nastave,
- ne unositi predmete kojim bi remetio nastavgriozavao sigurnost u razredu ili koli,
- dolaziti u Skolwist, uredan i primjereno odjeven (Ne u prekratkadli suknje, majice na bretele,
prekratke majice koje otkrivaju trbuh, japanke dliape” te nadale za sunce i kape dok su tiamici.
Nokti moraju biti primjerene duZine, eventualningieg mora biti diskretan, na zavr3ni ispit i drdav
maturu @enici moraju dolaziti primjereno odjeveni). U supram wenici ¢e biti udaljeni iz Skole.
Navedeno se odnosi i na djelatnike Skole tijekodmog vremena do godiSnjeg odmora.

Clanak 21. 5
Ucenici su duzni najmanje 5 minuta prijecptka nastave biti u Skoli.

Clanak 22.
Ucenici na pdetku nastavne godine sjedaju na mjesto koje saaberd i tako sjede tijekom cijele
nastavne godine.
Razrednik je duzan utvrditi raspored sjedenja tedmj knjizi na preddienom mjestu.
Razrednik mozZe razmjestitéenike ukoliko je to pedagoski opravdano.
To isto moze &niti i predmetni nastavnik samo na svojem satu.

Clanak 23.
U slwtaju da se za vrijeme nastave naruSava red i disgipbstavnilkce prema pénitelju primijeniti
pedago3ke odgojne mjere propisane Statutom i ovawilRikom.

Clanak 24.
Ucenici koji su zakasnili na nastavu, moraju bitingfeni na sat, trebaju tiho¢uu wionicu i
ispricati se nastavniku.
Svako kasnjenjedenika na nastavu nastavnik je duzan evidentirati.



Clanak 25.
DuZnost je svakogdenika da odrzavéistocu i red u nastavnim prostorijamatavoj Skolskoj zgradi i
okoliSu Skolske zgrade, da u svakoj priliava okoliS od zaghvanja, odnosno da se aktivno zalaze u
ocuvanjucovjekove okoline (ekologije) udp.

Clanak 26.
U razrednom odjelu tjedno se oduge jedan redar. Ako redar nije n&ao na satu zamjenuje ga

sljede&i u¢enik po abecednom redu.
Redar:

- dolazi 15 minuta prije pgeetka nastave, pregledavaianicu i 0 u@enim nepravilnostima ili
oSteéenjima izvjeduje deZurnog nastavnika

- priprema @ionicu za nastavu, briSe gloi donosi prema potrebi nastavna sredstva i polaaga

- izvjeXuje deZurnog titelja o nenazénosti predmetnog nastavnika na nastavi

- prijavljuje weiteljima p@&etkom svakog nastavnog sata nedaeatenike

- izvjeXuje o nd@enim predmetimaditelja, a predmete (knjige, biljeZnice, olovke, @dj, nakit i
sl.) odnosi u tajnistvo Skole

- nakon zavrSetka nastave posljednji napu&tanicu uz prethodnu provjeru ispravnostianice,
oStetenja zidova, klupa, stolica i ostaloga inventara tetenim oStéenjima izvjeguje deZzurnog
nastavnika ili tajnika.

Clanak 27.
Redare izllanka 26. ovoga Pravilnika odhge razrednik prema abecednom redu.

Clanak 28.
Ucenici su duZniduvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna svadst knjige posiene u knjiZnici
obvezni situvati i neoStéene pravodobno vratiti.

Clanak 29.
Ako ucenik ne dolazi redovito na nastavu ili ne izvr§dumage obveze Skolke zatraZiti od roditelja ili
skrbnika objasnjenje o razlozima neredovitog [@alnga ili nepohdanja nastave.
Ukoliko roditelj ili skrbnik u roku sedam dana odr primitka pismene obavijesti nedémbrazloZiti
razloge izostanka, ovlastena Skolska tijela duingrstiv Wwenika pokrenuti postupak za izricanje
pedagoskih mjera.
Pod neredovitim dolaskom u Skolu smatra se neopravdostanak u trajanju zbog kojega geniku
mogu izréi pedagoske mjere.
O wenicima koji ne poh#aju Skolu ili je ne pohtaju redovito, ravnatelj je duZan izvijestiti
pravobranitelja za djecu i zavod (centar) za sbuijakrb.

Clanak 30.
U kabinet informatike &enici ulaze zajedno s nastavnikom.
Ucenici su obvezniuvati ra&unala i drugu réunalnu opremu za vrijeme boravka u inforrla
ucionici i u ostalim prostorima Skole.
Uc¢enicima nije dozvoljeno koriStenjedanala na né&n koji bi oStetio programski dio &anala.
Ucenicima prilikom KkoriStenja tanala i mreznih resursa Skole (lokalne mreze iri@g) nije
dozvoljeno slati poruke nepadnog sadrZzaja putem elektronske poste (e-maitpukiicirati putem
chat-a s drugim osobama nacimaneprimjeren dobi ¢enika, pregledavati usluge i sadrZzaje World
Wide Weba neprimjerene njihovom uzrastu.
Ucenik koji se ne pridrzava odredaba ovtanka teze krsi ktni red.

Clanak 31.
Tijekom nastavnog proces&anicima nije dopusSteno dovikivati se, zadirkivatiepirati se, Saptati i
Setati po razredu ili na drugi ¢in ometati nastavni proces.
Ucenik koji Zeli neSto pitati ili priofiti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.
Ucenik kojeg je nastavnik prozvao duZan je ustati.



Na nastavi &enik ne smije koristiti mobitel, isti treba bitkifu¢en i ne smije se drzati na klupi.

Clanak 32.
Nastavnik ne smije za vrijeme nastave slatenika izvan prostora Skole ili ga kaZznjavati
udaljavanjem sa nastave.
U slwtaju da je takav postupak neminovan, nastavnik oduodnika ili ga upduje pedagogu,
psihologu, razredniku ili ravnatelju.

Clanak 33.
Nastavnicima nije dopuSteno koriStenje mobilnirefieha i ostalih tehdkih naprava koje mogu
ometati odvijanje nastave, drugih oblika odgojnoazibvnog rada ili odrzavanje sjednica &tit
tijela Skole (Razredna i Nastavka vijeca, ispitha povjerenstva i sl.)

Clanak 34.
Ucenik ili grupa @enika ne smije biti puStena sa sata nakon napistasbg, obrdenog gradiva i sl.
prije zavrSetka nastavnog sata.
Ucenici koji iz opravdanog razloga napustaju zgradleSgrupno prolaze hodnicima u najeetisini
u pratnji predmetnog nastavnika ili razrednika zlaga iz Skole.

Clanak 35.
Ugenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicolgk
Ako trebaju nastavnika, s njim mogu razgovaratodriku ili u nekom od kabineta Skole.
Kod ulaska u &onicu ili drugi prostor u kojem se tada odrZzavataga, denik prvo treba pokucati, a
zatim tiho @i i priop¢iti nastavniku razlog dolaska.

VIIl. ODMOR

Clanak 36.
Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore &im nastavnih sati.
Mali odmor traje 5 minuta, a veliki odmor 20 minuta
Za vrijeme malih odmoradenici u pravilu ne smiju napustati zgradu.
Ucenicima nije dopusteno Setanje po hodnicima bdagaznije dopusten ulazak u drugganice,
napustanje Skolske zgrade, vikanje, zvizdanjeakje po hodnicima.
Za vrijeme velikog odmora sviéanici u pravilu izlaze iz svojihdipnica i izlaze na Skolsko dvoriste.
U slwaju loSeg vremena (kiSe, hlade) wenicima je dopusteno zadrzavanje u prostoru prizeml
Skole.
Najstroze je zabranjeno sjedenjenika na prozoru, te dovikivanje i bacanje predrkeda prozor.

Clanak 37.
Kod napustanjadionice wenici moraju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak nakita, vrijedivari i novca tenika za vrijeme njihova boravka u
Skoli.
Ucenici u miru i bez buke napustaju Skolu i odlazé kez zadrzavanja u Skoli i oko Skole.

IX. PONASANJE UCENIKA 1ZVAN SKOLE

Clanak 38.
Ucenici se na priredbama, izlozbama, u muzejimatrebaju ponaSati pristojno, gaiti nista Sto bi
ometalo priredbu-izwiace programa i posjetitelje.
Ucenici se moraju ponaSati primjereno i pristojno svam mjestima izvantioni¢ke nastave, u
prijevoznim sredstvima, ugostiteljskim objektimagnabvima ili drugim smjestajnim objektima ili
ustanovama koje posjeju, postujdi kucni red i/ili druge propise objekta u kojem borave.



Clanak 39.
Za vrijeme trajanja izvartioni¢cke nastave (Skole u prirodi, izleta ili ekskurzijalr.) uwenici su
obvezni disciplinirano izvrSavati upute nastavnikenditelja puta, te se bez njegove dozvole netsmij
udaljiti od grupe.

X. UPORABA KNJIZNICE

Clanak 40.
Ucenik Kkoristi knjiznicu prema rasporedu rada knjiniRaspored rada knjiZznice nalazi se na vratima.
Knjige posutene u knjiznici denik je obvezantuvati i neoStéene pravodobno vratiti na &a
propisan Pravilnikom o radu Skolske knjiznice.

XI. DEZURSTVA

Clanak 41.
U Skoli za vrijeme rada deZuraju nastavnici preasmoredu deZurstva.
Mijesto i trajanje dezurstva, odnosno raspored eabweZurnih nastavnika odtge ravnatel;.
Dezurni nastavnik: pazi na red i disciplinu u Sketzi da se postuju odredbe Pravilnika ériam
redu te o krSenju istih obavjeStava ravnatelja.

XlIl. KRSENJE KU CNOG REDA

Clanak 42.
Postupanje prema odredbama ovog Pravilnika sagedit radnih obveza radnika ¢enika Skole.
Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pm#al odgovoran je za povredu radne obveze.
Ucenik koji postupi suprotno od odredbi ovoga Prakdnodgovoran je prema odredbaméibp
akata Skole.
Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli krsékired ravnatelj ili dezurni nastavnik udatje iz Skole.

XIV. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 43. 5
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na ngjgsoci Skole.
Pravilnik je objavljen na oglasnoj @icSkole 19. lipnja 2015. godine.

Clanak 44.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vRdigiovnik o kdnom redu KLASA: 003-06/14-
01/15, URBROJ: 2190-05-01-14-01 od 10. srpnja 20ddine.

Predsjednica Skolskog odbora:

Ivana Roki, prof.
KLASA: 003-06/15-01/32 \Rateljica:
URBROJ: 2190-05-01-15-02

Vis, 18. lipnja 2015. godine Téna Poduje Vojkow, prof.



