Na temelju ¢lanka 15, stavka 2. Zakona o javno] nabavi (,.Narodne novine" broy: 120/16. 114/22.
48/26.) 1 Clanka 61. Statuta Srednje $kole Antun Matijasevi¢ Karamanco. Skolski odbor na svojoj 15.
sjednici odrzanoj dana 31.kolovoza 2026. godine. donosi:

PRAVILNIK
0 provedbl postupaka jednostavne nabave

OPCE ODREDBE

(1)

(4)

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupak jednostavne nabave roba. uslupa i radova va potrche
srednje Skole Antun Matijasevi¢ Karamanco (u daljnjem 1ckstu: Skola). &ja je procijenjena
vrijednost manja od 50.000.00 € bez PDV 4 za robu i usluge. odnosno manja od 100.000.00 €
bez PDV 4 va radove.

Na postupke jednostavne nabave ne primjenjuju sc odredbe Zakona o javnoj nabayi koje ureduju
postupke javie nabave, osim odredaba koje se prema Zakonu primjenjuju i na jednostavnu
nabavu, osobito odredaba o nacelima Javne nabave, spricCavanju sukoba interesa. planiranju
nabave, registru ugovora, objavi opéeg akta provedbl postupaka jednostavne nabave putem
modula jednostavne nabave u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u
daljnjem tekstu: EOJIN).

U slu¢aju promjene zakonskih pragova va primjenu Zakona o javnoj nabavi, na postupke

Jednostavne nabave izravno e se primijeniti vazedi zakonsk Pragovi.

[zraz1 koji se koriste u ovom Pravilniku. a Imaju rodno znacenje. odnose se jednako na mugki i
zenskr rod.

Clanak 2.

Prilikom provodenja postupaka nabave prema ovom Pravilniku. dkola je obverna postovati temeljna

nacela utvrdena Zakonom o javnoj nabavi: nacelo slobode kretanga robe. nacelo slobode poslovnog

nastana 1 naccelo slobode pruZanja usluga, kao i nacela koja proizlaze 12 navedenih nadela (nacelo

trzi$nog natjecanja, nacelo jednakog tretmana. naéclo zabrane diskriminacije, naccelo uzajamnog
priznavanja. nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti).

(1)

(2)

Clanak 3.
U provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku. 3kola ée koristit;
mogucnost  primjene  clektronickih - sredstava komunikacije. kao i sredstava koja mnisu
clcktronicka.
Llektronickim sredstvima komunikacije, u smislu ovoga Pravilnika. smalraju s¢: EQJN, modul
Jjednostavna nabava, odnosno clektroni¢ka posta skole.



PILAN NABAVE I AKTIVNOSTI KOJII PRETHODE POKRETANJU POSTUPKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

(1)

(2)

(1)
(2)
(3)

(4)

Clanak 4.
Jednostavna nabava planira se u skladu s {inancijskim planom skole. planom nabave 1 stvarnim
potrchama Skole,
Predmeti nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka il veca od 5.000.00 € bcz PDV--a unosc

s¢ u plan nabave 1 registar ugovora.
Plan nabave. njepove izmjene 1 dopune te registar ugovora objavljuju sc. odnosno unosc u FOJIN
u skladu s vazeéim propisuma.

Clanak 5.
Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena prije pocetka postupka jednostavne
nabavc.
Procijenjena vrijednost odreduje se na temelju ukupnog iznosa. bez PDV a. ukljucujuéi sve
opcije i moguda obnavijanja ugovora ako su predvidena.
Skola ne smije dijeliti predmet nabave niti procijenjenu vrijednost nabave odredivati s namjerom
izbjegavania primjene Zakona o javnoj nabavi ili ovoga Pravilnika.
Ako s¢ predmet nabave dijeli na prupe. procijenjena vrijednost nabave odreduje s¢ kao ukupna
procijenjena vrijednost svih grupa predmeta nabave.

POKRETANJE POSTUPKA NABAVE

(1)

(2)

(3)

(1)

(2)

(3)

Clanak 6.
Postupak jednostavne nabave pokrece se na temelju odluke ravnatelja Skole u skladu sa stvarnim

sotrebama Skole. osiguranim ili planiranim sredstvima, odnosno druge odgovarajuce pisanc
evidencije ako sc postupak provodi izdavanjem narudzbenice.
Odluka o pokretanju postupka. kada sc donosi, osobito sadrzava: naziv predmeta nabave.
evidenciiski broj nabave. procijenjenu vrijednost nabave, izvor linanciranja, nacin provedbe
postupka. rok va dostavu ponuda, osobe zaduZene za provedbu postupka te druge podatke
potrcbne za provedbu nabave,
7.a nabave manjc vrijednosti koje sc provode izravnim ugovaranjem ili izdavanjem narudzbenice,
odluka o pokretanju postupka moZe biti zamijenjena odobrenjem ravnatelja na zahtjevu za
nabavu. narudzbenici ili drugoj odgovarajucoj dokumentaciji.

Clanak 7.
7a provedbu postupka jednostavne nabave ravnatelj moZe imenovati povjerenstvo ili jednu 1l
vide osoba zaduZenih za pripremu i provedbu postupka.
Povicrenstvo ili ovladtene osobe pripremaju poziv na dostavu ponuda, komuniciraju s
pospodarskim subjektima, zaprimaju i pregledavaju ponude, predlazu odabir 1k ponisienjc
postupka 1¢ izraduju potrebnu dokumentaciju.
Kod jednostavne nabave veée od 15.000.00 € bez PDV-a ravnatelj ¢e imenovati povjerenstvo od
najmanjc tri osobc va provedbu postupka, osim ako zbog prirode predmeta nabave 1l
organizacijskih razloga to nije moguce.



(1)

(2)

(4)
(5)

(6)

Clanak 8.
Predmet nabave mora se opisati na Jasan. nedvojben. potpun i neutralan nadin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvicta | zahtjeva koji su postavljeni.
Predmet nabave s¢ odreduje na nacin da predstavlja tchnicku. technolosku, oblikovnu,
tunkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cielinu.

Tehnicke specifikacije ne smiju upuéivati na odredenu marku. IZvor. patent, tip, poscbno
podrijctlo tli proizvodnju ako bi s¢ time pogedovalo odredenom pospodarskom subjckiu il
odredenom proizvodu. osim kada se predmet nabave ne moge drukcije dovoljno precizno i
razumijivo opisati. u kojem slué¢aju se koristi ivraz _ili jednakovrijedno™.

Skola moze odrediti minimalne tehnicke, funkeionalne. okoligne, socijalne ili druge zahtjeve ako
Su povezani s predmetom nabave 1 razinjerni predmetu nabave.

Procijenjena vrijednost nabave mora biti odredena u trenutki pocetka postupka jednostavne
nabave.

lzraCunavanje procijenjene vrijednosti nabave lemelp se na ukupnom iznosu bes PDV- a.

PROVEDBA POSTUPKA NABAVLE

(1)

(1)

(5)

Clanak 9.
Nabava robe. radova 1 usluga procijenjenc vrijednosts jednake il manje od 15.000.00 € bez PDV--
a moze se provesti izdavanjem narudzbenice il sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim
subjcktom po izboru Skolc.
Pri provedbi nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka. $kola Je duZna vodit racuna o svrhovitosti i
ckonomifnosti nabave. raspoloZivosti sredstavi, UrFignim uvjetima. kvaliteti predimeta nabave te
urcdnom 1zvrSenju obverza od stranc gospodarsko a subjckta.
Za provedbu nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka moze se koristiti clektronicka posta 1li pisana
ponuda.
Prije pokretanja postupka jednostavne nabave. Skola move provesil istrazivanje (rzi$ta radi

prikupljanja informacija o predmetu nabave. gospodarskim subjektima, c¢ijenama, tchnickim
ricSenjima 1 drugim okolnostima relevantnim za planiranje i provedbu nabave,

Clanak 10.
Postupak jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000.00 € berz PDV a
provodi se putem modula jednostavne nabave u XOJN.
Zanabavu robe 1 usluga ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000.00 € bey 1) )V -4, a jednaka
th manja od 25.000,00 C bez PDV  a, postupak se provodi u modulu jednostavne nabave u EQJN,
bez obvezne javne objave. osim ako $kola odludci provesti javnu objavu.
/a nabavu radova Cija je proctjenjena vrijednost veéa od 15.000.00 € ber, PDV 4. a jcdnaka 1l
manja od 45.000,00 € bez PDV--a. postupak se provodi u modulu jednostavne nabave u EOJN,
bez obvezne javne objave. osim ako Skola odluéi provesti javnu objavu.
Kod provedbe postupka bez obverzne javne objave, Skola ¢e pozvall najmanje tri gospodarska
subjckia, ako na trzi$tu postoji dovoljan broj pospodarskih subjckata koji mogu izvrsiti predmet
nabave,
[znimno od stavka 4. ovoga ¢lanka. $kola ce pozvatt manji broj gospodarskih subjekata uz
obrazlozenje razloga u dokumentaciji postupka.



Clanak 11.

(1) Za nabavu robe i ustuga Cija je procijenjena vrijednost veca od 25.000,00 € bez PDV-a t¢ za
nabavu radova &ija je procijenjena vrijednost veca od 45.000.00 € bez PDV-a, Skola je obvezna
provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave u FOJN.

(2) Javna objava mora sadrzavati podatke potrebne vainteresiranim gospodarskim subjcktlima va
izradu i dostavu ponude, osobito opis predmeta nabave, procijenjenu vrijednost ako sc objavijuje,

kriterij za odabir, rok za dostavu ponuda. uvicte izvrSenja 1 druge bitne zahtjeve.

Clanak 12.

(1} Iznimno od ¢lanka 11, ovoga Pravilnika, Skola nije obverzna provesti postupak jednostavne
nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave, vee ga provodi sukladno ¢lanku 10.
ovoga Pravilnika u slucaju:

~ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave. pod uvjetom da pocetnl ugovorni uvjeti nisu bitno
1Zmijcnjent.
— ako zhog objcktivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti. 1sporuciti ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt. 1 to:
1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela 1l1
umjctnicke zvedbe,
2. ako iz tchnickih razloga predmet nabave moze isporuditi samo odredeni gospodarska
subjckt.

(e

- ako je to nuyno radi zadtite iskljucivih prava, ukljucujuci prava intclektualnog viasnistva,
4. ako postoji iznimna zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitel) nije mogao
predvidjeti nitl na njih utjecat.
(2} Ravlozi za primjenu iznimke iz stavka 1. ovoga ¢lanka navode se 1 obrazlazu u objavi u modulu
jednostavne nabave u LOJN.
(3) Primjena ivnimke ne smije imati za cilj izbjegavanje javne objave, ograniCavanje U718nog

natjccanja ili pogodovanje odredenom gospodarskom subjektu.
POZIV NA DOSTAVU PONUDE I DOSTAVA PONUDA

Clanak 13.
Poviv na dostavu ponude, odnosno dokumentacija postupka jednostavne nabave, ovisno o predmetu
| slovenosti nabave. more sadrravati: naziv, adresu 1 kontakt podatke Skolce. evidenetjski broj nabave,
paziv 1 opis predimeta nabave, tehnicke specifikacije. troskovnik ili opis potrebne robe, radova 1l
usluga, procijenjenu vrijednost nabave, ako je skola odluci objaviti, kriterij za odabir ponude. rok,
na¢in i mjesto dostave ponude, rok valjanosti ponude. rok. mjesto 1 uvjcte isporuke robe, 1zvodenja

radova ili pruzanja usluga, uvjete i rok placanja, osnove za iskljucenje i dokaze sposobnosti, ako sc
traze. jamstva. ako se traze. odredbe o prigovoru. ako je rije¢ o nabavi procijenjenc vrijednostl vece
od 15.000.00 { bev, PDV a, nacrt ugovora, ako je primjenjivo, druge podatke potrebne va 1zradu i
dostavu ponudc.



o

Clanak 14.
Rok za dostavu ponuda odreduje se ovisno o slojenosti predmeta nabave. vrijednosti nabave i
vremenu potrebnom gospodarskim subjektima za ivradu ponudc.
Kod nabava koje se provode putem javne objave u modulu Jednostavie nabave u EOJN. rok za
dostavu ponuda mora biti razuman i dovoljan za pripremu ponude.
Rok za dostavu ponuda moze sc produljiti ako je 1o potrebno radi tzmjene dokumentacije,
davanja dodatnih pojasnjenja ili osiguranja jednakog tretmana gospodarskih subjckata.

Clanak 15.
Za nabave procijenjene vrijednosti jednake il manjc od 15.000.00 Cber PDV a. ponude sc mogu
dostaviti clektroni¢kom postom, postom ili osobnom dostavom.
/2 nabave procijenjence vrijednosti veée od 13.000.00 € bey, PDV - 4. ponude se dostavljaju putem
modula jednostavne nabave u JXOJN.

Ponude zaprimljene nakon isteka roka za dostavu ponuda nece se razmatrati. osim kada jc rijec
o nabavi do 15.000.00 € bez PDV -a kod koje gkola moze. uz postivanje nacela ckonomicénosti 1
svrhovitosti. odlud¢iti drukéije ako time ne narudava jednako postupanje prema gospodarskim
subjektima.

Clanak 16.
Gospodarski subjekii mogu zatraZiti pojasnjenje poziva na dostavu ponude il dokumentacije
postupka u roku 1 na nacin odreden pozivom u 1KOJN.
Skola je duZna odgovoriti na pravodobno zaprimljene zahtjeve za pojasnjenjem. ako je odgovor
potreban za izradu ponude.,
Ako Skola tijekom roka za dostavu ponuda izmijeni poziv il dokumentaciju postupka. izmjena
s¢ mora uciniti dostupnom svim gospodarskim subjektima na isti nacin na kojl je dostupan poziv
11 dokumentacrja.,

PREGLED, OCJENA I ODABIR PONUDA

(4)

Clanak 17.
Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno.
Pregled 1 ocjena ponuda obuhvaca provjeru pravodobnosti, potpunost i sukladnosti ponuda s
uvjetima 1z poziva ili dokumentacije postupka tc ocjenu ponuda prema utvrdenom kriteriju za
odabir.
Skola moze od ponuditelja zatraziti pojasnjenje ili upotpunjavanje ponude ako se time ne mijcnja
ponuda na naCin koji bi bio protivan na¢clima jednakog tretmana i transparentnostl.
O pregledu 1 ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.
Zapisnik potpisuju ¢lanovi povjerenstva, odnosno osoba zadurzena va priprcmu 1 provedbu
postupka.



(1)
(2)

(3)

(1)

Clanak 18.
Kritery) za odabir ponude mozce biti najniza cijena i ckonomski najpovoljnya ponuda.
Ako se kao knteri) koristi ckonomski najpovoljnija ponuda, u pozivu 1l dokumentaciji postupka
potrebno j¢ navesti kritertje 1 njthov relativi znada), odnosno na¢in bodovanja, primjerice cijenu.
kvalitetu. rok 1sporuke, tehnicke prednost. troskove zivotnog vijeka, scrvis, jamstven rok,
iskustvo strucnjaka th druge kriteryje povezane s predmetom nabave,
Kriteriji za odabir moraju biti povezant s predmetom nabave, objektivni, provjerljivi 1

nediskriminirajudi.

Clanak 19.
Nakon pregleda 1 ocjence ponuda. ravnatel] donost odluku o odabiru najpovolinije ponude 1h
odluku o ponidtenju postupka. osim kod nabava do 15.000,00 € bez PDV.- a. kod kojith odabir
moz¢ biti dokumentiran narudzbenicom il ugovorom.
Odluka o odabiru osobito sadrzava podatke o naruCitclju, predmcetu nabave, odabranom
ponuditelju. cijent odabrane ponude. razlozima odabira 1 uputu o pravu na prigovor ako ¢ rijed
0 nabavi procijenjence vrijednostt vece od 15.000.00 € bez PDV--a,
Odluka o poniStenju osobito sadrzava razloge ponisienja postupka 1 uputu 0 pravu na prigovor
ako je rijed o nabavi procijenjene vrijednostt veée od 15.000.00 € bez PDV - a.
Qdluka o odabiru il ponidtenju dostavlja sc ponuditeljima putem EOQJN kada sc postupak provodi
kroz modul jednostavne nabave, odnosno drugim prikladnim nacinom kod nabava koje se ne
provodce kroz FHOJN,

Clanak 20.

Skola moze ponistiti postupak jednostavne nabave osobito ako:

——

nij¢ vaprimljena nijedna ponuda.

nijedna zaprimljcna ponuda nije valjana il prihvatljiva,

cijena najpovolnie ponude prelazi osigurana sredstva il procijenjenu vrijednost nabave, a §kola
ne move il ne zel osiguratt dodatna sredstva.

prestala je potreba za predmetom nabave,

postalc su poznate okolnosti zbog kojith ne bi doslo do pokretanja postupka da su bile poznate
prije pokretanja postupka,

utvrdena j¢ bitna nepravilnost u dokumentaciji 1li provedbi postupka,

poniStenje je potrebno radi zaStite javnog interesa, zakonitosti ili ckonominog trosenja
sredstava.

PRIGOVOR | PRAVNA ZASTITA

(1)

(2)

L

Clanak 21.
Za postupke jednostavne nabave ¢ja je procijenjena vrijednost veéa od 15.000.00 € bez PDV-4a
gospodarski subjckt 1ma pravo podnijetit prigovor ravnatelju gkole kao odgovornoj osobi
naruditelya.

Prigovor sc moZe podnijctl na poziv ili dokumentaciju postupka. izmjenu dokumentacijc.

postupanje Skole tijckom pregleda i ocjene ponuda. odluku o odabiru ili odluku o ponidtenju.



odnosno na drugu radnju il propustanje Skole u postupku jednostavne nabave ako gospodarski
subjekt smatra da su povrijedena njegova prava ili pravni interes.

(3) Prigovor nije dopusten u postupcima Jednostavne nabave procijenjenc vrijednosti jednake ili
manjc od 15.000.00 € bez PDV-4, osim ako gkola u pojedinom postupku ne odredi druk¢ije.

Clanak 22.
(1) Prigovor s¢ podnosi u pisanom obliku. putem LOJN ako se postupak provoedi kroz modul
Jednostavne nabave. odnosno clektroni¢kom POStonI.
(2) Prigovor se podnosi u roku od pet radnih dana od dana objave il dostave akta, odnosno od dana
saznanja za radnju i propustanje na koje sc pricovor odnosi.
(3) Prigovor mora sadravati podatke o podnosite

Juprigovora, naziv i evideneijski broj nabave. OpiS
radnje ili odluke na koju se prigovor odnosi. razloge prigovora, prijedlog postupanja $kole i
potpis ovlaStenc osobe podnositelja prigovora.

Clanak 23.

(1) Ravnatelj odlucuje o prigovoru u roku od deset radnih dana od dana zaprimanja urednog
pPrigovora.

(2) Ravnatelj moze prigovor odbiti kao ncosnovan. usvojitt prigovor u cijelosti ili djelomi¢no.
zmijeniti ili staviti izvan snage osporavanu odluku ili radnju. naloziti ponavljanje pojedine
radnje, produziti rok za dostavu ponuda ili pontstitt postupak jednostavne nabave.

(3) Podneseni prigovor odgada sklapanje ugovora ili lzdavanje narudzbenice do donosenja odluke o
prigovoru, osim ako je zbog iznimne Jurnosti. zadtite sigurnosti. spriccavanja stete ili drugog
osobito opravdanog razloga potrebno nastaviti postupak.

(4) Odluka o prigovoru dostavlja se podnositeliu prigovora putem elektronicke poste ili putem
modula EOJN.

Clanak 24.
(1} Podnositel) moze odustati od prigovora sve do donoSenja odluke o prigovoru.
(2) Odustanak od prigovora podnosi sc u pisanom obliku.
(3) U slucaju odustanka od prigovora, ravnatelj donosi odluku o obustavi postupka povodom
prigovora.,

SUKOB INTERESA

Clanak 25.
Skola je obverna poduzcu prikladne mjere kojima se uc¢inkovito spriccavaju. prepoznaju 1 uklanjaju
sukobi interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjcglo nurugavanje trzisnog
natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim cospodarskim subjektima.



Clanak 26.

(1) Sukob interesa izmedu Skole 1 gospodarskog subjckta obuhvaca situacijc kada predstavnict Skole
koji su ukljuéeni u provedbu postupka jednostavne nabave il mogu ufjecati na i1shod tog
postupka. imaju. izravno ili neizravno. linancijski. gospodarski ili bilo koji drugi osobnl interes
koji bi s¢ mogao smatrati §tetnim za njihovu nepristranost 1 neovisnost u okviru postupka, a
0s0hIto:
~ ako predstavnik 8kole 1stodobno obavlja upravljacke poslove u gospodarskom subjcktu,

— ako jc predstavnik §kole viasnik poslovnog udjela. dionica odnosno drugih prava na temcelju
kojih sudjcluie u upravljanju odnosno u kapitalu tog gospodarskog subjckta s vise od 0.5 Y.

(2) Predstavnikom skole u smislu ovoga clanka smatra se:

- ravnatcly.

—  ¢lan Skolskow odbora,

-~ {lan povjerenstva za javnu nabavu,

— druga osoba koja jc ukljuéena u provedbu 1li koja moze utjecati na odlu€ivanje u postupku
javne nabave,

— osobe iz podstavka 1.. 2.1 3. ovoea stavka kod pruzatclja usluga nabave koji djeluju u ime
narucitelja.

(3) Gospodarskim subjcktom iz stavka 1. ovoga ¢lanka smatra se ponuditel), natjecately, ¢lan
zajednice. podugovarately i drugt subjekt na kojeg se ponudiicl) 111 natjecately oslanja.

Clanak 27.

(1) Odredba ¢lanka 26. ovoga Pravilnika, primjenjuje se na odgovarajuéi nacin na srodnike po krvi
u pravoj liniji il u pobocnog linij do cetvrtog stupmya. srodnike po tazbini do drugog stupnja.
bracnog 1l izvanbraénog draga, bev obzira na to je 1 brak prestao, te posvojitelje 1 posvojenike
predstavnika Skole.

(2) Prijenos udjela u vlasnistvu na drugu osobu tli poschno tijelo (povjcrenika) sukladno poscbnim

propisima o spricavanju sukoba interesa ne utjece na sukob interesa u smislu ¢lanka 26. ovoga

Praviinika.

(3) Iznimno. sukob interesa ne postoji ako predstavnik Skole 1z Clanka 26. ovoga Pravilnika i1li s njim

povezana osoba obavla upravljacke poslove u gospodarskom subjckiu po polozaju, odnosno kao
sluzbemi predstavnik nckog narucitelja, a ne kao privatna osoba.

Clanak 28.
(1) Predstavnict Skole obverznt su potpisatl 12javu o postojanju il nepostojanju sukoba interesa te je
azurtratl bey odgadanja ako nastupe promjenc.
(2) Skola je obverzna na temelju izjava svojih predstavnika na svojim internctskim stranicama

objavitt popis gospodarskih subjckata s kojima je predstavnik Skole 1li § njime povezanc osobe u

sukobu interesa tli obavijest da takvi subjekti ne postoje te ga azurirati bez odgadama ako nastupe
promjene 1 u dokumentaciji o nabavi za pojedini postupak jednostavne nabave navesti popis

cospodarskih subjckata s kojima je predstavinik Skole u sukobu interesa il navesti da takwvi
subjckti ne postojc.
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Clanak 29.

(1} Predstavnik skole koji sudjeluje u pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave obverzan jc
prije pocetka rada na postupku, provieriti postoje li okolnosti koje bi mogle predstavljati sukob
nteresa.

(2) Ako sc tijekom pripreme ili provedbe postupka utvrdi postojanje stvarnog, niogudéeg ili prividnog
sukoba interesa, predstavnik $kole kod kojeg postoji sukob interesa duzan J¢ 1zuzeti se iz daljnjeg
postupka najkasnije sljededi radni dan od dana saznanja za okolnost koja uszrokuje sukob interesa
1 0 tome bez odgode obavijestiti ravnaltclja.

(3) Ravnatelj ¢e u slucaju iz stavka 2. ovoga ¢lanka imenovati drugu osobu ili drugo povierenstvo
74 provedbu postupka. ako je to potrebno radi zakonitog i nepristranog nastavka postupka.

UGOVOR, NARUDZBENICA I IZVRSENJE
Clanak 30.

(1) Natemelju provedenog postupka jednostavie nabave. kola sklapa ugovor o jednostavnoj nabavi
th1 1zdaje narudzbenicu.

(2) Narudzbenica ili ugovor osobito sadrrava podatke o §kolr, gospodarskom subjcktu, predmetu
nabave, koliCini ili opsegu. cijeni, roku i mjestu isporuke ili lzvrSenja, roku placanja i drugim
bitnim uvjctima nabave.

(3) Ugovor sc u pravilu sklapa kada je predmet nabave slozeniji, kada se obveze izvrdavaju kroz
dulje razdoblje. kada je potrebno urediti jamstva, odgovornost. rokove. penale. zastitu podataka
11 druga poschna pitanja.

(4} Ugovori 1 okvirni sporazumi mogu se sklapati i razmjenjivati elektronickim putem te potpisivati
kvalificiranim elektronic¢kim potpisom sukladno poscbnim propisuna,

Clanak 31.
(1) Radnici zaduZeni za praéenje izvrienja ugovora ili narudZbenice dudni su pratiti urednost.
cvalitetu, kolicinu. rokove 1 cijenu izvr§enja predmeta nabave.

(2) Placanje se moze iz rditi samo na temelju vicrodostojne knjigovodstyene Isprave 1 nakon potvrde
da je roba isporuc¢ena, usluga pruzena ili radovi izvedeni u skladu s ugovorom il narudzbenicom.

(3) Ako sc¢ utvrde nedostaci u izvrSenju, skola je durna od cospodarskog subjekta zatraziti
otklanjanje ncdostataka. zamjenu robe, wmanjenje cijene i naknadu Stete. ovisno o prirodi
nedostatka 1 ugovorenim uvijetima.

Clanak 32.

(1) Ugovor o jednostavnoj nabavt moze se izmijeniti ili produljiti samo ako j¢ takva moguénost bila
predvidena pozivom na dostavu ponuda. dokumentacijom postupka. ponudom ili ugovorom. ako
Je ukljucena u procijenjenu vrijednost nabave te ako izmjena ne mijenja prirodu ugovora i nije
protivna nacclima javne nabave.

(2) lznimno. ugovor sc moze izmijeniti i kada je izmjena nuzna vbog okolnosts Koje Skola nije mogla
predvidpeti, pod uvjctom da se time ne mijenja priroda ugovora i da sc noe zbjegava primjena
propisa o javnoj nabavi.
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Clanalk 33.
Skola éc po potrebi uskladiti interne obrasce, cvidencije, plan nabave | registar ugovora S
odredbama ovoga Pravilnika 1 vazedim propisima o Javno) nabavi.
Ako pojedina odredba ovoga Pravilnika postane protivna vazecem Zakonu o javnoj nabavi ili
drugom propisu, neposredno ¢e se primijeniti vazect propis do izmjenc ovoga Pravilnika.

Clanak 34.
Kada predmet nabave uklju¢uje mformacijske sustave. mreznu infrastrukturu, sigurnosne sustave
ili druge podatke ¢ije bi otkrivanje moglo ugroziti sigurnost informacijskih sustava skole, Skola
move ograniditi pristup pojedinim informacijama u mjeri potrebnoj radi zastite kiberneticke

sieurnosti, sastite podataka i drugih zasticenih interesa, sukladno poscbnim propisima.

Odredba stavka 1. ovoga <lanka osobito se moze primijeniti na nabavu 1 odrzavanje
informacijskih sustava. 8kolskih mreza, sustava ¢ -Dnevnika. videconadzora. posluZiteljske 1
mrezne opreme, racunalne opreme te drugih sustava i usluga povezanih s informacijskom 1

komunikacijskom tehnotogyom,

Ograni¢enje pristupa informacijama mora bili razmjerno svrsi zastite te ne smije ncopravdano
ograni¢avati (rzigno natjecanje niti dovoditi gospodarske subjekic u neravnopravan polozaj.

Clanak 35.

Dokumentacija o postupcima jednostavne nabave Cuva sc sukladno propisima o uredskom

poslovanju, ratunovodstvu 1 arhivskom gradivu.

C lanak 36.

Ovaj Pravilnik. kao 1 sve njegove izmjene 1 dopunce. objavit ¢¢ s¢ na mrezno) straniet Skole i OJTN.

(1)
(2)

(3)

(4)

Clanak 37.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plodi Skole.
Odredbe ovogn Pravilnika koje se odnose na vrijednosne pragove jednostavie nabave 1 provedbu
postupaka putem modula jednostavne nabave u EOJN primjenjuju se od 1. rujna 2026. godine.
Postupet jednostavne nabave zapoceti prije primjene ovoga Pravilnika dovr§it ¢e s¢ prema
odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave, KLASA: 003-06/17-01/14.
URBROJ: 2190-05-01-17-02. usvojen dana 15.svibnja 2017.godine.
Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik o provedbr postupaka
jednostavne nabave Srednje Skole Antun Matijadevié Karamanco. KLASA: 003-06/17-01/14,
URBROJ: 2190-05-01-17-02 usvojen dana 15.svibnja 2017.godine, kao 1 sve njegove 1zmjenc

dopunc.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploé¢i $kole dana 1.rujna 2026. godine te stupa na snagu dana

8.rumma 2026. podine.



Predsjednica Skolskog odbora:

Karolina Syracak. v.r,

Ravnatelj:
Domagoj PSeniénjak, prof., v.r.

KLASA: 011-03/26-02/1
URBROIJ: 2181-361-1-26-1

Vis, Lrujna 2026, godine






