Godisnji plan i program rada skole za skolsku
godinu 2026./2027.

SPLITSKO-DALMATINSKA ZUPANIIA
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ofide
REPUBLIKA HRVATSKA SREDNJA SKOLA ,,ANTUN MATIJASEVIC KARAMANEO“ VIS
Viskog boja 9, 21480 Vis

KLASA: 602-11/26-01/1
URBROJ: 2181-361-1-26-1

Vis, 07.listopada 2026.godine

Temeljem ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (,,N.N.“ br. 87/08.,
86/09.,92/10.,105/10.,90/11., 86/12.,94/13., 152/14.,07/17., i 68/18, 98/19., 64/20., 151/22.,
155/23., 156/23.) i ¢l. 61. Statuta Srednje Skole Antun Matijasevi¢ Karamaneo, nakon provedene
rasprave na sjednici Nastavnickog vijeca odrzanoj dana 06.listopada 2026. godine i provedene
rasprave Vijeca roditelja na sastanku koji je odrian dana 06.listopada 2026.godine, Skolski odbor na
svojoj 16. sjednici odrzanoj dana 07.listopada 2026. godine donosi

GODISNJI PLAN | PROGRAM
ZA SKOLSKU GODINU 2026./2027.

Ravnatelj: Predsjednica Skolskog odbora:

Domagoj PSenicnjak, prof. Karolina Svracak
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OSNOVNI PODACI O USTANOVI

NAZIV SKOLE

Srednja Skola Antun Matijasevi¢ Karamaneo Vis ima bogatu tradiciju obrazovanja na otoku Visu, s
naglaskom na povezivanje lokalne zajednice i unapredenje strucnih programa u skladu s potrebama
suvremenog trzista rada. Skolu pohadaju uéenici Visa, Komize i okolnih sela. Osnovana je 1975. godine sa
sjedistem u Visu, Viskog boja 9, Sifra skole:17-090-501, Telefon/Faks: 021/711-449, E-mail: ured@ss-
amkaramaneo-vis.skole.hr.

Srednja skola Antun Matijasevi¢ Karamaneo odobrena je Rjesenjem Ministarstva kulture i prosvjete
Republike Hrvatske 26. srpnja 1993. godine, Klasa: 602-03/93-01-83, Urbroj: 532-02-6/3-93-01.

Skola je upisana u sudski registar Trgovackog suda u Splitu dana 30. lipnja 1997. godine pod nazivom
Srednja Skola Antun MatijaSevi¢ Karamaneo sa sjedistem u Visu, Viskog boja 9, s mati¢nim brojem (MBS)
060056872, OIB: 57436529895..

Ove skolske godine Skola ima 11 razrednih odjeljenja, od kojih su 2 kombinirana. U skolsku godinu
2026./2027. upisani su ucenici u 1. razred programa tehnicar za ugostiteljstvo, 1. razred programa kuhari 1.
razred programa pomocni kuhar. Konacan broj u¢enika i struktura po razrednim odjelima utvrduju se prema
podacima iz e-Matice.

Osniva¢ srednje $kole je Zupanija Splitsko-dalmatinska, a zastupnik Domagoj P$eni¢njak, ravnatelj
predstavlja i zastupa Skolu.

EKSPERIMENTALNI PROGRAM SKOLA ZA ZIVOT

Skola je u $kolskim godinama 2018./2019. i 2019/2020. bila uklju¢ena u eksperimentalni program “Skola za
Fivot” &iji je nositelj Ministarstvo znanosti i obrazovanja. U “Skoli za Zivot” sudjelovalo je 48 osnovnih i 26
srednjih Skola iz svih Zupanija u Republici Hrvatskoj.

Skola je, takoder dobila i odredena financijska sredstva proporcionalno broju uéenika za opremanje po izboru
Skole prema danom katalogu.

UKUPAN BROJ UCENIKA | ODJELA

Ove skolske godine upisano je ukupno 38 ucenika. Od toga su 17 djevojaka i 21 djecak. Ucenika putnika je 15, od
kojih 14 dolazi iz Komize, a 1 iz Podselja.

Ukupan broj razrednih odjeljenja u skolskoj godini 2026./2027. je 11, od kojih su 2 kombinirana.
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UKUPAN BROJ DJELATNIKA

Kategorija Broj
Ukupan broj djelatnika 36
Ravnatelj 1
Nastavnici i stru¢ni suradnici 30
Administrativno-tehnic¢ko osoblje 5
Pomocnici u nastavi 2

Napomena: Ukupan broj djelatnika Skole je 36. U Skoli su dodatno angaZirana 2 pomocnika u nastavi.

OBRAZOVNA PODRUCIA — PROGRAMI | TRAJANJE OBRAZOVANIJA PO
PROGRAMIMA

Djelatnost skole je odgoj i obrazovanje i strukovno obrazovanje mladeZi za stjecanje srednje Skolske
spreme, srednje stru¢ne spreme uz stjecanje znanja i sposobnosti za rad i nastavak Skolovanja.

Na zahtjev srednje Skole Antun Matijasevi¢ Karamaneo, Ministar znanosti, obrazovanja i sporta donio je
Rjesenje za izvodenje programa za stjecanje strucne spreme i to:

1. OPCA GIMNAZIJA
1. UGOSTITELISTVO | TURIZAM

za programe.

e konobar
e kuhar

e kuhar -jmo

o hotelijersko turisticki radnik

e turisticko-hotelijerski komercijalist
e tehnicar za ugostiteljstvo

e tehnicar turisticke destinacije
Program za stjecanje niZe stru¢ne spreme
e pomocni kuhar

e pomocni konobar
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1. ELEKTROTEHNIKA

za programe: - elektromehanicar
- elektromonter
- elektroinstalater

- autoelektricar

1. EKONOMIJA I TRGOVINA
za programe: - komercijalist
- ekonomski tehnicar
- prodavac
1. BRODOGRADNIJA
za programe: - brodomehanicar
1. STROJARSTVO
za program: - vodoinstalater

e automehanicar

Na temelju ¢lanka 7. stavka 2 Pravilnika o uvjetima i nacinu izvodenja i stjecanja srednjoskolskog
obrazovanja odraslih («N.N.» br. 14/93) ministar prosvjete i sporta donio je rjedenje kojim se odobrava Skoli
izvodenje programa srednjoskolskog obrazovanja odraslih i to:

1. Program za stjecanje srednje stru¢ne spreme u programu opce gimnazije
1. Program za stjecanje srednje struc¢ne spreme za zanimanja:

o ekonomist

e turisticko-hotelijerski tehnicar

e prodavac

e automehanicar
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1. Program osposobljavanja za:

o poslove vodenja samostalne trgovacke radnje

o poslove vodenja samostalne ugostiteljske radnje
o daktilografske poslove

o poslove pomocnog kuhara

o poslove pomocénog konobara

1. Program srednjoskolskog obrazovanja odraslih — podrucje rada ugostiteljstvo i turizam:
e konobar
e kuhar

U skolskoj godini 2026./2027. u redovitom obrazovanju izvode se programi opca gimnatzija, turisti¢ko-
hotelijerski komercijalist, hotelijersko-turisticki tehnicar, tehnicar turisticke destinacije, tehnicar za
ugostiteljstvo, kuhar, kuhar — JIMO i pomoc¢ni kuhar. Programi se izvode u skladu s vaze¢im odobrenjima i
kurikulima, a njihova organizacija prikazana je u nastavku Godisnjeg plana i programa.

U skoli se ne odrzava program srednjoskolskog obrazovanja odraslih zbog nedovoljnog broja
zainteresiranih.

Nastava se odvija u jutarnjoj smjeni.

MATERIJALNO — TEHNICKI UVJETI RADA USTANOVE
PROSTORNI UVIJETI

0Od 9. prosinca 2019. godine, skola je dobila odobrenje Ministarstva znanosti i obrazovanja za izvodenje dijela
nastave turisticko ugostiteljskih usmjerenja na dodatnoj lokaciji, na adresi Viskog boja 13 u adaptiranom
prostoru zgrade kulturnog centra, te se od tada nastava odvija u jednoj, jutarnjoj smjeni.

Od 16. travnja 2021. godine $kola je dobila u trajno koristenje i zgradu Kulturnog centra, gdje se nastava
odvija u jutarnjoj smjeni.

Skolska sportska dvorana koristi se za potrebe obje $kole prema dogovoru o rasporedu koriétenja.

Prakti¢nu nastavu u programu kuhar ucenici ¢e obavljati u svom kabinetu prema odluci Obrtnicke komore
Splitsko-dalmatinske Zupanije, a dio prakti¢ne nastave i ljetnu ¢e obavljati u hotelima "Issa" i "BiSevo" te u
privatnim ugostiteljskim objektima koji ispunjavaju uvjet programa prakti¢ne nastave, a prema rasporedu
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stru¢nog ucitelja i ugovora roditelja. Obzirom da je ove Skolske godine upisan program kuhar —JMO prakti¢na
nastava ucenika ¢e se odvijati u licenciranim objektima Pojoda na Visu i Robinzon u Komizi.

Skola ¢e raditi na opremanju kabineta tijekom ove $kolske godine prema potrebi.

UCIONICKI PROSTOR

Nastava se izvodi u ucionicama u zgradi Kulturnog centra u kojima su prema veli¢ini prostorije, smjestena
odjeljenja razmjerno s brojem ucenika u odjeljenju.

Srednja skola za svoje potrebe ima opremljene kabinete:
o ugostiteljstva — konobar/kuhar, kuhar
o informaticku ucionicu — opremljena sa 8 + 1 racunalo
o Skolsku knjiznicu
Nastava se ove Skolske godine odvija prema ucionickom modelu, bez kabineta.
Skolska sportska dvorana koristi se zajedno s osnovnom $kolom.

U adaptiranom dijelu zgrade postoje 4 klasi¢ne ucionice svaka opremljena prijenosnim racunalom,
projektorom i projekcijskim platnom, jedna konferencijska sala koja moze sluZiti kao multifunkcionalna
ucionica, ucionica informatike opremljena racunalima, te kabineti kuharstva i ugostiteljstva koji su u
potpunosti opremljeni najsuvremenijom opremom.

U ostatku zgrade kulturnog centra na raspolaganju je ucionica, opremljenih projektorima i prema potrebi
projekcijskim platnima.

Na dosadasnjoj lokaciji zadrZane su prostorije administrativno tehnickog osoblja i knjiznicu, na drugom katu,
e-ucionicu te ucionicu talijanskog jezika na prvom katu, kabinet biologije i kemije i prostorije pomo¢no-
tehnickog osoblja u prizemlju zgrade, a koje ¢e se nastaviti upotrebljavati tijekom ove skolske godine ovisno o
zavrSetku radova na energetskoj obnovi..

OPREMLIENOST PROSTORA

Skola ima televizor, dvanaest LCD projektora, 7 mikroskopa, 4 CD kasetofona, dvanaest prijenosnih racunala, 2
pametne ploce, 30 ucenickih i 16 nastavnickih tableta, 7 hibridnih prijenosnih racunala, 6 pametnih ploce i dva
laptopa iz projekta e-skole, 34 laptopa iz zadnje faze Carnet opremanja skola.

Prostor je opremljen sredstvima donacija, financijskim sredstvima Ministarstva znanosti i obrazovanja te
proracunom Splitsko dalmatinske Zupanije.

Kabineti kuharstva i ugostiteljstva opremljeni su najsuvremenijom opremom koja u potpunosti zadovoljava
standarde za odvijanje prakti¢ne nastave u skoli.
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UCENICI

PRIKAZ BROJA UCENIKA PO PROGRAMIMA | RAZREDIMA

Program Razred Br. odjela Ut:::;(:r' 0Od toga djevojke
Trogodisnji program

Kuhar 1. 1 5 1
Pomoc¢ni kuhar 1. 1 1 —
Pomoéni kuhar 2. 1 1 1
Kuhar 3. 1 6 3
Cetverogodisnji program

Opca gimnazija 2. 1 2 1
Tehniar za ugostiteljstvo / Tehnicar turisti¢ke destinacije 2. 0,5+0,5 8 2
Tehnicar za ugostiteljstvo 1. 1 3 2
Opca gimnazija 3. 1 3 2
Turisticko-hotelijerski komercijalist 3. 1 3 2
Opéa gimnazija 4. 1 2 1
Turisti¢ko-hotelijerski komercijalist / Hotelijersko-turisticki tehnic¢ar 4. 0,5+0,5 4 2
UKUPNO 11 odjela 38 17

Ukupno je 38 ucenika: 17 djevojaka i 21 djecaka. Ucenika putnika je 15, od toga 14 iz KomiZe i 1 iz Podselja. Kombinirana su 2. razred Tehnicara
za ugostiteljstvo / Tehnicara turisti¢ke destinacije i 4. razred Turisti¢ko-hotelijerskog komercijalista / Hotelijersko-turistickog tehni¢ara.
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DJELATNICI USTANOVE

RAVNATELJ

Ime i prezime Zvanje / struéna sprema Godina rodenja Godine staza Radni odnos

. odredeno

Domagoj Psenicnjak prof. sociologije i filozofije, VSS

ADMINISTRATIVNO-TEHNICKO OSOBLIE

Ime i prezime Zvanje / struéna sprema Godina rodenja Godine staza Radni odnos
Mirjana Mumanovi¢ tajnik, VSS - I odredeno
Karolina Svracak voditelj ratunovodstva, VSS - . neodredeno
Mate Pisac domar / tehni¢ko odrzavanje, SSS - . neodredeno
Kristina Peri¢ spremacica, NK - . neodredeno
Ivana Rai¢ spremacica, NK - . neodredeno
STRUCNI SURADNICI
Ime i prezime sufat(ril:rc;:i/ca Zvanje / struéna sprema i:‘:i:jaa Godine staza Br'zijlgien(::()g Radni odnos
Matea Japec pedagog mag.ing uzrra;\:ia:rggssigurno&'u - . 20 odredeno
I(;/:;::]—Korana Fiamengo psiholog prof. psihologije, VSS - . 10 neodredeno
Patricia Bor¢i¢ knjiznicarka prof. hrvatskog jezika, VSS - I 20 odredeno
NASTAVNICI
Ime i prezime Zvanje / struéna sprema Godina rodenja Godine staza Radni odnos / napomena
Marinko Manenica prof. hrvatskog jezika, VSS - . neodredeno
lvana Kocei¢ prof. hrvatskog jezika, VSS - . neodredeno
Toncica Poduje Vojkovi¢ prof. matematike, VSS - . neodredeno
Vedrana Rokov Fras prof. engleskog jezika, VSS - . neodredeno
Ivana Vrdoljak prof. engleskog i francuskog jezika, VSS - . neodredeno
Antonija Barzi¢ prof. talijanskog jezika, VSS - I neodredeno
Deni Devi¢ dipl. ing. brodogradnje, VSS - . neodredeno
Josipa Poduje prof. biologije i kemije, VSS - . neodredeno
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Ime i prezime

Viki Ivicevi¢

Ante Roje

Dena Ponlagi¢ Mari¢

Ana Kobescéak

Nina Vojtek Sabi¢
Ana Cehai¢

Ivana Roki
Zlatko Krecak
Darka Mari¢
Stjepan Vetma
Emilijana Jon¢i¢
Maja Karuza
Katarina Ivanovi¢
Marko Viduci¢
Ante Grkovi¢
Marko Raduka

Patricija Borci¢
Rosana Boban

Jakov Zanki

Zvanje / struéna sprema

prof. biologije i kemije, VSS

prof. povijesti, VSS

prof. likovne umjetnosti

dipl. inZenjer geologije

prof. glazbene umjetnosti, VSS

nastavnica glazbene umjetnosti

prof. tjelesne i zdravstvene kulture, VSS

dipl. ing. elektrotehnike, VSS

konobar — specijalist, VKV

majstor kuhar, VKV

prof. ekonomske grupe predmeta, VSS

prof. biologije i kemije, VSS

vjeroucitelj, VSS

prof. geografije

mag. educ. grckog jezika i mag. educ. latinskog jezika

prof. sociologije i filozofije, VSS

nastavnica kuharstva

nastavnik ekonomske grupe predmeta

Godina rodenja

Godine staza

Radni odnos / napomena

odredeno

neodredeno
odredeno

odredeno

rodiljni/roditeljski dopust
odredeno

neodredeno

neodredeno

neodredeno

neodredeno

neodredeno

neodredeno

neodredeno

odredeno

neodredeno

odredeno

odredeno

neodredeno

Napomena: Nastavnica Nina Vojtek Sabié¢ nalazi se na rodiljnom/roditeljskom dopustu. Nastavu glazbene umjetnosti u njezinoj odsutnosti

izvodi Ana Cehaié.

ORGANIZACIJA NASTAVE

PREMA BROJU RADNIH DANA U TJEDNU

BROJ RADNIH DANA U SKOLSKOJ GODINI

BROJ NASTAVNIH DANA U SKOLSKOJ GODINI

180

176

PREMA DNEVNOM REDU

Teoretska nastava odvija se u jednoj, jutarnjoj smjeni. Pocetak jutarnje smjene je u 8,00 sati, a zavrSetak u
13,55 sati. Nastavni sat traje 45 minuta, mali odmor 5 minuta, a veliki 20 minuta.
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PREMA SADRZAJU

Predmeti

Hrvatski jezik

Engleski jezik

Talijanski jezik

Latinski jezik

Glazbena
umjetnost

Likovna umjetnost

Psihologija

Logika
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razred

PROGRAM OPCE GIMNAZIJE

razred

razred

razred




Predmeti

Filozofija

Sociologija

Povijest

Zemljopis

Matematika

Fizika

Kemija

Biologija

Informatika

Politika i
gospodarstvo
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razred

PROGRAM OPCE GIMNAZIJE

razred

razred

razred




Predmeti PROGRAM OPCE GIMNAZIJE

razred razred razred razred
TZK 2 2 2 2
Vjeronauk/etika 1 1 1 1
Izborni predmet - 2 2 2
UKUPNO 31 32 32 32
Predmeti Zajednicki dio TURISTICKO-HOTELIJERSKI KOMERCUALIST
razred 2. razred 3. razred 4.razred

Hrvatski jezik 3 3 3 3
Povijest 2 2 - -
Politika i gospodarstvo - - 2 -

Srednja $kola ,Antun Matija3evi¢ Karamaneo” Vis | Godinji plan i program rada 2026./2027. | Stranica 13




Predmeti Zajednicki dio

Tjelesna i zdravstvena kultura

Vjeronauk / etika

Engleski jezik

Talijanski jezik

Gospodarska matematika

Racunalstvo

Poslovna psihologija s
komunikacijom

Biologija s higijenom i
ekologijom

TURISTICKO-HOTELIJERSKI KOMERCIJALIST

razred 2. razred 3. razred
2 2 2
1 1 1

Posebni strucni dio

3 3 3
3 3 2
3 3 2
2 2 -
- - 2
2 - -

4.razred
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Predmeti Zajednicki dio

Turisticki zemljopis

Povijest hrvatske Kulturne
bastine

Gospodarsko pravo

Poslovno dopisivanje

Racunovodstvo i kontrola

Statistika

Knjigovodstvo

Organizacija poslovanja
poduzeca u ugostiteljstvu

Osnove turizma
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razred

TURISTICKO-HOTELIJERSKI KOMERCIJALIST

2. razred

3. razred

4.razred




Predmeti Zajednicki dio

Promet i putnicke agencije

Marketing u turizmu

Recepcijsko poslovanje

Poznavanje robe i prehrana

Ugostiteljsko posluzivanje

Kuharstvo (sa slasticarstvom)

Prakti¢na nastava u
ugostiteljskom objektu tijekom
Skolske godine

Struc¢na praksa u
ugostiteljskom objektu tijekom
ljeta
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182

TURISTICKO-HOTELIJERSKI KOMERCIJALIST

2. razred

182

3. razred

182

4.razred




Predmeti

Hrvatski jezik

Strani jezik | — engleski

Strani jezik Il —francuski

Strani jezik Il —
njemacki

Politika i gospodarstvo

Povijest

Matematika

Racunalstvo

Tjelesna i zdravstvena
kultura

1.razred

HOTELIJERSKO-TURISTICKI TEHNICAR

2. razred

3. razred

4.razred
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Predmeti

Etika / Vjeronauk

Povijest umjetnostii
kulturno-povijesna
bastina

Geografija

Poslovna psihologija s
komunikacijom

Statistika

Knjigovodstvo s
bilanciranjem

Ugostiteljstvo

Organizacija poslovanja
poduzeca

Turizam i marketing

1.razred

HOTELIJERSKO-TURISTICKI TEHNICAR

2. razred

3. razred

4.razred

Srednja $kola ,Antun Matija3evi¢ Karamaneo” Vis | Godinji plan i program rada 2026./2027. | Stranica 18




19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

Predmeti HOTELIJERSKO-TURISTICKI TEHNICAR

1.razred 2. razred 3. razred 4.razred
Biologija s ekologijom 2
Gospodarsko pravo 2
Prehrana i poznavanje 2
robe
Daktilografija s 2
poslovnim dopisivanjem
Prakti¢na nastava - 2
turizam
Prakti¢na nastava - 70 sati 70 sati 64 sati
Strucéna praksa 182 182 182 -
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NASTAVNI PROGRAM Broj sati Ukupni
KUHAR-JMO
1. razred 2. razred 3. razred broj
Naziv predmeta tjedno | godisnje | tjedno | godisnje | tjedno | godisnje sati
Hrvatski jezik 3 105 3 105 3 96 306
Strani jezik 2 70 2 70 2 64 204
Povijest 2 70 - - - - 70
Vjeronauk/Etika 1 35 1 35 1 32 102
Tjelesna i zdravstvena 1 35 1 35 1 32 102
kultura
Politika i gospodarstvo - - 2 70 - - 70
Matematika u struci 2 70 1 35 1 32 137
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NASTAVNI PROGRAM Broj sati Ukupni
KUHAR-JIMO
Tehnologija zanimanja 70 3 105 64 239
Kulturno-povijesna - - - 32 32
bastina
Marketing u turizmu - - - 64 64
Enologija s - 1 35 - 35
gastronomijom
Vodenje i organizacija - - - 32 32
kuhinje
Strani jezik II. 35 1 35 32 102
Izborna nastava 35 1 35 32 204
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NASTAVNI PROGRAM
KUHAR-JIMO

Tjelesna i zdravstvena

kultura

Matematika u struci

Strani jezik II.

Strucni predmeti

Broj sati

Ukupni

Prakti¢na nastava

900

900

800

2600

Prakti¢na nastava u

skoli*:

- Kuharstvo s viezbama

- Bonton
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NASTAVNI PROGRAM Broj sati Ukupni
KUHAR-JIMO

- Ugostiteljsko -

posluZivanje

- Osnove racunalstva s 540 630 640

vjezbama

Prakti¢na nastava u

ugostiteljskom objektu**

Ukupno 15 1425 16 1460 16 1312 4197

Prakti¢na nastava u Skoli* - najviSe 360 sati, prakti¢na nastava u ugostiteljskom objektu** - najmanje 540 sati

NASTAVNI PLAN - OBJASNJENJE

A) Opceobrazovni dio
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Broj sati Ukupni
1. razred 2. razred 3. razred broj
Naziv predmeta sati
tjedno godisnje | tjedno godisnje tjedno | godisnje
Hrvatski jezik 3 105 3 105 3 96 306
Strani jezik 2 70 2 70 2 64 204
Povijest 2 70 - - - - 70
Vjeronauk/Etika 1 35 1 35 1 32 102
Tjelesna i 1 35 1 35 1 32 102
zdravstvena
kultura
Politika i - - 2 70 - - 70
gospodarstvo
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Broj sati Ukupni
Ukupno 9 315 9 315 7 224 854
B) Strucno — teorijski dio s izbornom nastavom
Broj sati Ukupni
I 1. razred I 2. razred I 3. razred broj
Naziv predmeta 'Eedno godisnje | tjedno | godisnje tjedno godisnje sati
Matematika u struci 2 70 1 35 1 32 137
Tehnologija 2 70 3 105 2 64 239
zanimanja *
Kulturno povijesna - - - - 1 32 32
bastina
Marketing u turizmu - - - - 2 64 64
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Broj sati Ukupni
Enologija s - 1 35 - 35
gastronomijom
Vodenje i - - - 32 32
organizacije
kuhinje
Strani jezik Il. 35 1 35 32 102
Izborna nastava 35 1 35 32 102

Tjelesna i
zdravstvena

kultura

Matematika u struci

Strani jezik II.

Struéni predmeti
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Broj sati Ukupni
Ukupno 6 210 7 245 9 288 743
B1*) Tehnologija zanimanja 2/3/2
Naziv Broj sati Ukupni
| 1. razred g 2. razred | 3. razred | broj
predmeta tjiedno | godisnje | tjedno | godisnje | tjedno | godisnje sati
Osnove ) 15
higijene
Kemija % 15
Poznavanje 1 40 2 7 2 64
0
robe i
prehrana
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Broj sati Ukupni
Biologija i - 3
5
ekologija
Ukupno 2 70 105 2 64 239
C) Prakti¢ni dio (35 tjedana u Skoli, 40 tjedana u ugostiteljskom objektu)
Nastavni predmet Broj sati
1. razred 2. razred 3. razred Ukupni
godisnje godisnje godisnje broj
sati
Prakti¢na nastava u skoli* 240
- Kuharstvo s viezbama 220
- Bonton 35 30
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Nastavni predmet Broj sati
1. razred 2. razred 3. razred Ukupni
- Ugostiteljsko posluZivanje 35
- Osnove racunalstva s vjezbama 70 -
Ukupno 360 270 160 790
Prakti¢na nastava u ugostiteljskom
objektu** 350 430 640
Nastavna godina (35 tj.)
Ljetna prakti¢na nastava 190 200
Ukupno 540 630 640 1810
Sveukupno 900 900 800 2600
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e *Kombinira se teorijska i prakti¢na nastava. U okviru kuharstva s vjezbama realiziraju se i sadrzaji zastite
na radu (do 15 sati). Ucenici prvog razreda prije pocetka prakti¢ne nastave u radnom procesu (kod
obrtnika ili trgovackog drustva) trebaju obaviti najmanje 70 sati prakti¢ne nastave u skolskoj radionici
kako bi svladali osnove struke i poloZili ispit iz zastite na radu.

e *Prakti¢na nastava u ugostiteljskim objektima organizira se u obrtnic¢koj radionici na temelju ugovora o
naukovanju i ugostiteljsko-turistickim poduzec¢ima na temelju ugovora u prakti¢noj nastavi koje sklapa
Skola i poduzece. Nastava se moZe organizirati i u Skolskim radionicama skola, ako su za to osigurani
potrebni uvjeti i ako se ne mogu sklopiti ugovori o naukovanju u prakti¢noj nastavi, jer za to ne postoji
osigurana radna mjesta u obrtnickim radionicama i poduzeéima.

D) Ukupno nastave

Nastavni predmet Broj sati Ukupni broj
1. razred 2. razred 3. razred
godisnje godisnje godisnje sati
Opceobrazovni dio 315 315 224 854
Stru¢no-teorijski dio 210 245 288 743
Prakticni dio 900 900 800 2600
Ukupno A)+B)+C) 1425 1460 1312 4197
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TEHNICAR ZA UGOSTITELISTVO / TEHNICARKA ZA UGOSTITELISTVO

PREDMET 1. Razred 2. Razred 3. Razred 4. Razred

Broj | CSVET Broj CSVET Broj CSVET Broj |CSVET

sati sati sati sati
tjedno tjedno tjedno tjedno

1. - 4. OPCE Hrvatski jezik 4 8 4 8 4 8 4 8
RAZRED | OBRAZOVNI
PREDMETI

Matematika 4 8 4 8 3 6 3 6

TZK 2 2 2 2 2 2 2 2

Strani jezik | 2 4 2 4 2 4 2 4

Povijest 1 2 1 2 1 2
Geografija 2 3
Vjeronauk / Etika 1 1 1 1 1 1 1 1

STRUKOVNI MODUL
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1.
RAZRED

2.
RAZRED

PREDMET

OBAVEZNI Zastita naradu u
MODULI turizmu i
ugostiteljstvu

Komunikacijske
vjestine

Higijena i ekologija

Organizacija rada u
ugostiteljstvu

Procesi obrade
namirnica

Temeljne vjestine u
ugostiteljstvu

Radne operacije u
posluznom odjelu

Vjestine posluzivanja

1. Razred 2. Razred 3. Razred
Broj | CSVET Broj CSVET Broj |CSVET Broj
sati sati sati sati
tjedno tjedno tjedno tjedno
1
6
5
5
9
12
7
6
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PREDMET 1. Razred 2. Razred 3. Razred 4. Razred

Broj ' CSVET Broj CSVET Broj |CSVET Broj CSVET
sati sati sati sati
tjedno tjedno tjedno tjedno

Kulinarske vjestine 5

Primjena racunalstva 4
u ugostiteljstvu

Komunikacija na 4
stranom jeziku

3. Covjek i zdravlje 4
RAZRED

Poduzetnistvo i 8
prodaja u
ugostiteljstvu

Poslovanje prijavnog 9
odjela

Poslovna 4
komunikacija na
stranom jeziku
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PREDMET 1. Razred 2. Razred 3. Razred 4. Razred

Broj ' CSVET Broj CSVET Broj |CSVET Broj CSVET
sati sati sati sati
tjedno tjedno tjedno tjedno

Poslovanje 8
domacinstva
smjestajnog objekta

1. Turisticko poslovanje 8
RAZRED

Komunikacija u 4
medunarodnom
okruzenju

Suvremeni turizam 4

Organizacijska 2
psihologija u
ugostiteljstvu

Zakonodavstvo u 3
turizmu

Financijsko 3
poslovanje
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PREDMET 1. Razred 2. Razred 3. Razred 4. Razred

Broj ' CSVET Broj CSVET Broj |CSVET Broj CSVET

sati sati sati sati
tjedno tjedno tjedno tjedno
Kontrola i analiza 2
rada u ugostiteljskom
objektu
Poduzetnicki 4
poduhvat u

ugostiteljstvu

[ZBRONI MODULI

1. OBAVEZNI Interkulturalna 3
RAZRED| MODULI komunikacija u
ugostiteljstvu

Verbalna i 3
neverbalna

komunikacija u

ugostiteljstvu

Prica o kavi 3

Posluzivanje obroka 3

za posebne prigode
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PREDMET 1. Razred 2. Razred 3. Razred 4. Razred

Broj ' CSVET Broj CSVET Broj |CSVET Broj CSVET
sati sati sati sati
tjedno tjedno tjedno tjedno

Prodajne i 3
prezentacijske

vjestine u
ugostiteljstvu

2. Izrada Zivotopisa 2
RAZRED

Izrada i objava 2
digitalnog sadrZaja na
drustvenim mrezama

E-poslovanje u 2
turizmu i
ugostiteljstvu

Kultura i ponasanje 2
kupaca u turizmu i
ugostiteljstvu

Spanjolski jezik u 2
struci: osnove

komuniciranja na
stanom jeziku
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PREDMET

Analiza statistickih
podataka u
ugostiteljstvu

3. Miksologija
RAZRED

Gotovljenje jela iz
jelovnika i menija

Trendovi u
gastronomiji

Osnove slasticarstva

Krizne situacije i
emocionalna
inteligencija u
ugostiteljstvu

1. Razred

Broj
sati
tjedno

2. Razred 3. Razred 4. Razred
CSVET Broj CSVET Broj CSVET Broj CSVET
sati sati sati
tjedno tjedno tjedno
2

4

4

4

4

4
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Popis predmeta u skladu s Pravilnikom o elementima i kriterijima za upis u I. razred srednje Skole:

Sektor Naziv programa Godine 1l.predmet 2.predmet 3. predmet
obrazovanja

Svima se uz hrvatski jezik, matematiku i prvi
strani jezik dodaju 2 nastavna predmeta koja
propisuje MZO, a 1 predmet odabire Skola
koja ¢e izvoditi navedeni program.

Turizam i Turisticki tehnicar 4 Povijest Geografija Likovna
ugostiteljstvo destinacije / Turisticka umjetnost
tehnicarka destinacije
— eksperimentalni
program

Opis programa/zanimanja:

Turisticki tehnicar destinacije / Turisti¢ka tehnic¢arka destinacije (kod opisa programa/zanimanja mozete
koristiti informacije iz dijela standarda zanimanja — opis zanimanja)

Turisticki tehnicar destinacije / Turisticka tehnicarka destinacije prikuplja i obraduje informacije od
interesa za turiste u destinaciji, informira turiste temeljem njihovih upita te prezentira turistima
informacije o destinaciji i njenim moguénostima za zadovoljavanje potreba turista (kulturne potrebe,
potrebe za razonodom i rekreacijom, svakodnevne Zivotne potrebe i sl.). Komunicira s turistima,
predstavnicima objekata za smjestaj u destinaciji, vanjskim dionicima lokalne zajednice i Sire. U
komunikaciji koristi materinji jezik i strane jezike. Radi u turistickim agencijama, destinacijskim
menadZment kompanijama (DMC) — agencijama specijaliziranima za destinacijski menadZzment,
destinacijskih menadZment organizacijama (DMO) — Turisticke zajednice (TZ), objektima za smjesta;j.
Sudjeluje u izradi marketinskih planova, kreiranju ponude turisticke agencije i objekata za smjesta;j,
suraduje u osmisljavanju novih i primjeni postojec¢ih nacina i metoda ocuvanja prostora, prirode i
kulture lokalne zajednice i destinacije. Izraduje turisticki aranZman prema zahtjevima turistickog
trzista u skladu s odrzivim turizmom. Takoder, odgovoran / odgovorna je za preuzimanje i biljezenje
rezervacija, izdavanje racuna, naplatu racuna, davanje informacija gostima. Vodi brigu o potrebama
gostiju prilikom dolaska i boravka u objektu te odlaska iz objekta. Suraduje s drugim dionicima u
destinaciji unutar i izvan organizacije. Analizira potrebe i zahtjeve turista u destinaciji.

Moze raditi samostalno ili u timu. Oc¢ekuje se da svoj posao obavi u skladu sa zahtjevima kvalitete te
sukladno standardnim operativnim postupcima. U svom radu se sluzi racunalnim programima i
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aplikacijama za unoSenje i aZuriranje evidencija i podataka o gostima. Posao zahtijeva vjestinu
samoorganiziranja i organiziranja, sistematicnost, vjestinu jasnog i preciznog iznosenja informacija na
materinjem i stranim jezicima, vjestinu odredivanja prioriteta, vjestinu gradenja dobrih odnosa s
gostima te usluznost, gostoljubivost i smirenost. Treba posjedovati Siru op¢u naobrazbu, uvazavati
pristup multikulturalnosti, poznavati kulturno-povijesnu bastinu, umjetnost, povijest, geografiju,
turisticku animaciju te detalje ukupne turisticke ponude destinacije u kojoj radi. U radu primjenjuje
zakone, podzakonske akte i obicaje vazece u turizmu.

Naziv MODULA/NASTAVNOG PREDMETA Razred, GodiSnja satnica, Bodovi UKUP
NO
CSVET

l.r. | CSVET | 2.r. CSVET 3.r. CSVET 4.r. CSVET

SATI SATI SATI SATI
OPCEOBRAZOVNI Hrvatski jezik 140 8 140 8 140 8 128 8 32
DIO
Strani jezik | 105 6 105 6 105 6 96 6 24
Matematika 140 8 140 8 105 6 96 6 28
Tjelesna i zdravstvena = 70 2 70 2 70 2 64 2 8
kultura
Povijest 70 3 3
Geografija 64 3 3
Vjeronauk/Etika 35 1 35 1 35 1 32 1 4
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Naziv MODULA/NASTAVNOG PREDMETA

OPCEOBRAZOVNI DIO

OBVEZNI
MODULI

Razred, Godisnja satnica, Bodovi UKUP
NO
CSVET
1.r. CSVET 2.r. CSVET 3.r. CSVET| 4.r. |CSVET
SATI SATI SATI SATI
UKUPNO 490 25 490 25 525 26 480 26 102
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Naziv MODULA/NASTAVNOG PREDMETA

Razred, Godisnja satnica, Bodovi

1.r.
SATI

CSVET

2.r.
SATI

CSVET

3.r.
SATI

CSVET

4.r.
SATI

CSVET

UKUP
NO
CSVET
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Poslovni strani jezik u 4
turizmu 2
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UKUPNO OBVEZNI 0 36 0 32 0 29 0 29 126
STRUKOVNI MODULI

IZBORNI
MODULI
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UKUPNO IZBORNI MODULI 4 6

Srednja $kola ,Antun Matija3evi¢ Karamaneo” Vis | Godinji plan i program rada 2026./2027. | Stranica 44




UKUPNO STRUKOVNI DIO

61 60 61 60

UKUPNO KVALIFIKACIJA

Zdravstvene kontraindikacije: (kod opisa zdravstvenih kontraindikacija moZete koristiti informacije iz dijela
standarda zanimanja — uvjeti rada)

Turisti¢ki tehnicar destinacije / Turisticka tehnicarka destinacije radi u turisti¢kim agencijama, destinacijskim
menadZment kompanijama (DMC) — agencijama specijaliziranima za destinacijski menadZment, destinacijskih
menadZment organizacijama (DMO) — Turisticke zajednice (TZ), objektima za smjestaj. Posao se odvija uglavhom u
zatvorenim prostorima, ¢esto pod umjetnom rasvjetom. Povremeno zahtijeva rad na otvorenom kada se
kontaktiraju vanjski dionici radi brige o odrZivom razvoju destinacije, zadovoljavanje potreba sadasnjeg turista bez
ugrozavanja bududih generacija kroz povezivanje i o¢uvanje aktivnosti turisticke organizacije s cjelokupnom
destinacijom, te zastita Zivotne sredine. Rade sjededi i stojeci, posao se odvija u smjenama te vikendom i
praznicima. Posao zahtijeva spretnost, snalaZljivost, brzinu, okretnost i komunikativnost. Posao je cjelogodiSnjeg ili
sezonskog karaktera, i u vezi s tim, s pripadaju¢im modelom zaposljavanja.

Moguce zdravstvene kontraindikacije su: osteéenje funkcije vida @ slabovidnost/sljepoca, oStecenje
funkcije sluha i nemoguc¢nost noSenja osobnih zastitnih sredstava za zastitu sluha (za zanimanja u
buci), ostecenja glasa i/ili govora koja utjecu na komunikaciju, teZza oStecenja funkcije gornjih
ekstremiteta, kroniéni poremedaji koji znatno remete kognitivno, emocionalno i psiho motori¢ko
funkcioniranje.

Navesti koji je dokument potreban za upis (potvrda nadleznog skolskog lijecnika ili lije¢nicka svjedodzba
medicine rada)

-potvrda nadleznoga Skolskog lije¢nika
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ORUENTACHSKI VREMENIK RADA USTANOVE

ODGOJNO — OBRAZOVNA RAZDOBLIJA (pocetak i zavrSetak polugodista)

Nastavna godina pocinje 7. rujna 2026., a zavrSava 15. lipnja 2027., odnosno 21. svibnja 2027. za ucenike
zavrsnih razreda srednje Skole. Nastava se ustrojava u dva polugodista. Prvo polugodiste traje od 7. rujna do
23. prosinca 2026. godine, a drugo od 7. sije¢nja do 15. lipnja 2027. godine, odnosno za ucenike zavrsnih
razreda do 21. svibnja 2027. godine.

Razdoblja odmora ucenika u skolskoj godini 2026./2027. odredena su Odlukom o pocetku i zavrSetku nastavne
godine, broju radnih dana i trajanju odmora uéenika osnovnih i srednjih Skola za Skolsku godinu 2026./2027.
(,Narodne novine“ br. 58/2026.).

prvi dio zimskoga odmora pocinje 24. prosinca 2026. i traje do 5. sijecnja 2027., a nastava pocinje 7. sijecnja
2027.

e drugi dio zimskoga odmora pocinje 22. veljace 2027. i zavrSava 26. veljace 2027., a nastava pocinje 1.
ozujka 2027.

e proljetni odmor pocinje 25. ozujka 2027. i zavrsava 2. travnja 2027., a nastava pocinje 5. travnja 2027.

e Nastava se organizira i izvodi najmanje u 175 nastavnih dana, a za ucenike zavrsnih razreda srednje skole
najmanje u 160 nastavnih dana. GodisSnjim planom i programom utvrduje se plan i raspored nastavnih i
ostalih dana potrebnih za provedbu nastavnog plana i programa/kurikula te drugih odgojno-obrazovnih
aktivnosti skole.

e U posebnim okolnostima koje nije bilo moguce planirati godisSnjim planom i programom rada
Skole moze se odstupiti od rokova utvrdenih Odlukom, sukladno njezinim odredbama.

e —lznimno, u posebnim okolnostima koje nije bilo moguce planirati godisnjim planom i
programom rada Skole, Skola mozZe odstupiti od rokova utvrdenih ovom Odlukom, o ¢emu
odlucuje ministar nadlezan za obrazovanje na zahtjev Skole i nadleznoga upravnog tijela, stoji u
odluci o pocetku i zavrSetku nastavne godine.
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RAZDOBLJIA ODMORA UCENIKA

Prvi dio zimskoga odmora: 24. prosinca 2026. — 5. sijeCnja 2027.; nastava pocinje 7. sijecnja 2027.
e Drugi dio zimskoga odmora: 22. — 26. veljace 2027.; nastava pocinje 1. oZujka 2027.

e Proljetni odmor: 25. oZujka — 2. travnja 2027.; nastava pocinje 5. travnja 2027.

Ljetni odmor ucenika pocinje 16. lipnja 2027., osim za ucenike koji polazu ispite, imaju dopunski nastavni rad,
zavrsni rad ili ispite drZzavne mature, za uenike u programima ciji se veci dio izvodi u obliku prakti¢ne nastave
i vjezbi te za ucenike koji u tom razdoblju imaju stru¢nu praksu, u skladu s Godi$njim planom i programom i
vazeéim propisima.

VREMENIK IZRADBE | OBRANE ZAVRSNOG RADA | POMOCNICKOG ISPITA

VREMENIK IZRADBE | OBRANE ZAVRSNOG RADA

VREMENIK IZRADBE | OBRANE ZAVRSNOG RADA

Izradba zavrSnog rada

» do 14. listopada 2026. donose se teme za zavrsni rad za sve rokove
» do 28. listopada 2026. ucenici biraju teme za zavrSni rad
» do 04. studenog 2026. imenovanje povjerenstva za sve rokove

Ljetni rok

» do 01. travnja 2027. prijava obrane zavr$nog rada
» 28. svibnja 2027. predaja zavrSnog rada

» 11. lipnja 2027. objava rasporeda ucenika

» 18. lipnja 2027. obrana zavr$nog rada

» 0l. srpnja 2027. podjela svjedodzbi

Jesenski rok

» do 8. srpnja 2027. prijava obrane zavr$nog rada
» 15. srpnja 2027. predaja zavrSnog rada

» 22.srpnja 2027. objava rasporeda ucenika

» 19. kolovoza 2027. obrana zavr$nog rada
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> 29. kolovoza 2027.

Zimski rok

» do 30. studenoga 2027.

8. prosinca 2027.
15. prosinca 2027.
02. veljace 2028.

03. veljace 2028.

podjela svjedodzbi

prijava obrane zavr$nog rada
predaja zavr$nog rada
objava rasporeda ucenika
obrana zavr$nog rada

podjela svjedodzbi

Rokovi prijave, predaje rada, objave rasporeda, obrane i izdavanja svjedodzbi utvrduju se za svaki rok

odlukom skole, u skladu s vazeéim propisima.

KALENDAR | VREMENIK PROVEDBE ISPITA DRZAVNE
MATURE U SK. GOD. 2026./2027. — PRVI ROK

I. TIEDAN
DATUM

1. lipnja

2. lipnja

3. lipnja

4. lipnja

Il. TJEDAN
DATUM

7. lipnja

8. lipnja

9. lipnja

10. lipnja

ISPIT

Ceski jezik (test)

Madarski jezik i knjizevnost (test)
Srpski jezik (test)

Talijanski jezik i knjizevnost (test)
Ceski jezik (esej)

Madarski jezik i knjizevnost (esej)
Srpski jezik (esej)

Talijanski jezik i knjizevnost (esej)

Francuski jezik (visa razina)
Francuski jezik (osnovna razina)

Latinski jezik (vi$a razina)
Latinski jezik (osnovna razina)

Talijanski jezik (visa razina)
Talijanski jezik (osnovna razina)

Grcki jezik

ISPIT

Spanjolski jezik (vi$a razina)
Spanjolski jezik (osnovna razina)
Logika

Njemacki jezik (viSa razina)
Njemacki jezik (osnovna razina)
Filozofija

Fizika

Likovna umjetnost

Biologija

Povijest

POCETAK ISPITA  TRAJANJE ISPITA ZAVRSETAK
(MIN.) ISPITA
9.00 90 1030
9.00 90 10.30
9.00 90 10.30
9.00 100 10.40
9.00 90 10.30
9.00 180 12.00
9.00 150 11.30
9.00 180 12.00
9.00 65 +30 + 55 11.30
9.00 75+25 10.40
14.00 120 16.00
14.00 100 15.40
9.00 65 +30 + 55 11.30
9.00 75+25 10.40
14.00 120 16.00
POCETAK ISPITA  TRAJANJE ISPITA ZAVRSETAK
(MIN.) ISPITA
9.00 65 +30 + 55 11.30
9.00 75+25 10.40
14.00 150 16.30
9.00 70+35+75 12.00
9.00 100 + 30 11.10
14.00 150 16.30
9.00 180 12.00
14.00 120 16.00
9.00 150 11.30
14.00 135 16.15

Srednja $kola ,Antun Matija3evi¢ Karamaneo” Vis | Godinji plan i program rada 2026./2027. | Stranica 48



11. lipnja

Ill. TIEDAN
DATUM

14. lipnja
14. lipnja
16. lipnja
17. lipnja
18. lipnja
18. lipnja
IV. TIEDAN

DATUM

23. lipnja
23. lipnja
24. lipnja
24, lipnja
25. lipnja
25. lipnja
25. lipnja
PRIJAVA ISPITA

OBJAVA
REZULTATA
ROK ZA
PRIGOVORE
OBJAVA
KONACNIH
REZULTATA |
IZDAVANJE
SVJEDODZBI |
POTVRDA
PODJELA
SVJEDODZBI |
POTVRDA

I. TIEDAN

DATUM

18. kolovoza
18. kolovoza
18. kolovoza
18. kolovoza
18. kolovoza
19. kolovoza
19. kolovoza
19. kolovoza
19. kolovoza
19. kolovoza
19. kolovoza
20. kolovoza
20. kolovoza
20. kolovoza
20. kolovoza
Il. TJEDAN

DATUM

23. kolovoza
23. kolovoza
24. kolovoza
24. kolovoza
25. kolovoza
25. kolovoza
26. kolovoza
26. kolovoza
27. kolovoza
27. kolovoza
27. kolovoza
Ill. TIEDAN

DATUM

30. kolovoza
30. kolovoza
30. kolovoza
31. kolovoza

Psihologija
Informatika

ISPIT

Politika i gospodarstvo
Geografija

Hrvatski jezik (test + saZetak)
Hrvatski jezik (esej)

Engleski jezik (viSa razina)
Engleski jezik (osnovna razina)

ISPIT

Kemija

Sociologija

Matematika (visa razina)
Matematika (osnovna razina)
Glazbena umjetnost
Vjeronauk

Etika

1.12.2026.-15. 2. 2027.

7.7.2027.
9.7.2027.

14.7.2027.

16.7.2027.

ISPIT

Ceski jezik (test)

Madarski jezik i knjizevnost (test)

Srpski jezik (test)

Talijanski jezik i knjizevnost (test)

Grcki jezik
Ceski jezik (esej)

Madarski jezik i knjizevnost (esej)

Srpski jezik (esej)

Talijanski jezik i knjizevnost (esej)

Francuski jezik (visa razina)
Francuski jezik (osnovna razina)
Njemacki jezik (visa razina)
Njemacki jezik (osnovna razina)
Vjeronauk

Etika

ISPIT

Hrvatski jezik (test + saZetak)
Filozofija

Hrvatski jezik (esej)
Glazbena umjetnost

Kemija

Psihologija

Fizika

Likovna umjetnost

Engleski jezik (viSa razina)
Engleski jezik (osnovna razina)
Logika

ISPIT

Matematika (visa razina)
Matematika (osnovna razina)
Sociologija

Biologija

9.00
14.00

POCETAK ISPITA

9.00
14.00
9.00
9.00
9.00
9.00

POCETAK ISPITA

9.00
14.00
9.00
9.00
9.00
14.00
14.00

POCETAK ISPITA

9.00
9.00
9.00
9.00
14.00
9.00
9.00
9.00
9.00
14.00
14.00
9.00
9.00
14.00
14.00

POCETAK ISPITA

9.00
14.00
9.00
14.00
9.00
14.00
9.00
14.00
9.00
9.00
14.00

POCETAK ISPITA

9.00
9.00
14.00
9.00

90
100

TRAJANIJE ISPITA
(MIN.)

90

90

100 + 80

160

70+35+75

75+ 30

TRAJANIJE ISPITA
(MIN.)

180

90

180

150

90

70

150

TRAJANIJE ISPITA
(MIN.)

90

90

90

100

120

90

180

150

180

65 +30+55
75+25
70+35+75
100 + 30

70

150

TRAJANIJE ISPITA
(MIN.)

100 + 80
150

160

90

180

90

180

120
70+35+75
75+ 30

150

TRAJANJE ISPITA
(MIN.)

180

150

90

150

10.30
15.40

ZAVRSETAK
ISPITA
10.30

15.30

12.00

11.40

12.00

10.45

ZAVRSETAK
ISPITA
12.00

15.30

12.00

11.30

10.30

15.10

16.30

ZAVRSETAK
ISPITA
10.30
10.30
10.30
10.40
16.00
10.30
12.00
11.30
12.00
16.30
15.40
12.00
11.10
15.10
16.30

ZAVRSETAK
ISPITA
12.00
16.30
11.40
15.30
12.00
15.30
12.00
16.00
12.00
10.45
16.30

ZAVRSETAK
ISPITA
12.00

11.30

15.30

11.30
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31. kolovoza Povijest 14.00 135 16.15

1. rujna Informatika 9.00 100 10.40
1. rujna Politika i gospodarstvo 14.00 90 15.30
2.rujna Spanjolski jezik (vi$a razina) 9.00 65 +30+ 55 11.30
2. rujna Spanjolski jezik (osnovna razina) 9.00 75+ 25 10.40
2. rujna Geografija 14.00 90 15.30
3.rujna Talijanski jezik (visa razina) 9.00 65 +30+ 55 11.30
3. rujna Talijanski jezik (osnovna razina) 9.00 75+ 25 10.40
3. rujna Latinski jezik (visa razina) 14.00 120 16.00
3.rujna Latinski jezik (osnovna razina) 14.00 100 15.40
PRIJAVA ISPITA 17.7.2027.-28.7.2027.

OBJAVA 8.9.2027.

REZULTATA

ROK ZA 10. 9. 2027.

PRIGOVORE

OBJAVA 15. 9. 2027.

KONACNIH

REZULTATA |

IZDAVANIJE

SVIEDODZBI |

POTVRDA

PODJELA 16. 9. 2027.

SVIEDODZBI |

POTVRDA

Izvor podataka za kalendar i vremenik drZavne mature: Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja, Kalendar i vremenik provedbe ispita
drZavne mature — prvi i drugi rok 2026./2027.

DOPUNSKI RAD, POPRAVNI ISPIT, IZRADA | OBRANA ZAVRSNOG RADA

Popravni ispiti organizirat ¢e se u rokovima odredenima vazeéim propisima i godisnjim planom Skole. Toc¢an
raspored ispita i sastav povjerenstava utvrduje ravnatelj i objavljuje na oglasnoj ploci i mreznoj stranici skole.

- ljetni rok — prema rokovima utvrdenima vazecim propisima i vremeniku skole
- jesenski rok — prema rokovima utvrdenima vazecim propisima i vremeniku Skole

- zimski rok — prema rokovima utvrdenima vazecim propisima i vremeniku Skole

SOCIJALNA | ZDRAVSTVENA ZASTITA

U tijeku godine organizirat ée se predavanja u dogovoru sa lije€nicima Skolske medicine i Doma zdravlja o
Stetnosti droge i pudenja, a sve u sklopu preventivnog $kolskog programa koji je sastavni dio Skolskog
kurikuluma.

Ucenici obrazovnog programa za zanimanje kuhar i turisticko-hotelijerski komercijalist, svoje lijecnicke
preglede za dobivanje sanitarnih knjiZica obavit ¢e u dogovoru sa Higijenskim zavodom u Splitu.

PLAN PREVENTIVNO — ZDRAVSTVENIH AKTIVNOSTI
1. CJEPLJENJE

Zavrsni razred — Ana Di Te (difterija + tetanus) + IPV (djecja paraliza)*
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2. SISTEMATSKI PREGLEDI
Prvi razred
3. ZDRAVSTVENI ODGOJ | PROMICANJE ZDRAVLIA
za uCenike:
e skrb za reproduktivno zdravlje, ukljucujudi spolno prenosive bolesti i kontracepciju
e samozastita i briga za osobno zdravlje i kontracepcija
4. SAVIETOVALISNI RAD — za uéenike, roditelje, nastavnike — po dogovoru uz predhodnu najavu

5. ZDRAVSTVENA | TIELESNA KULTURA — pregledi u svrhu utvrdivanja zdravstvenog stanja i sposobnosti
ucenika za svladavanje redovitog ili prilagodenog programa TZK

6. UVID U HIGIJENSKO — EPIDEMIOLOSKO STANJE SKOLE | SKOLSKE KUHINJE
- jednom godisnje
7. OSTALO — po potrebi
*cijepljenje samo onih maturanata koji nisu cijepljeni po redovitom kalendaru cijepljenja u osmom razredu
NADLEZNI LIJECNIK SKOLE:

Dr. med. Ina Utrobici¢, spec.sk.med.

OKVIRNI PLANOVI | PROGRAMI RADA USTANOVE

NASTAVNICKO VIJECE

RB  TEME (POSLOVI) NOSITEL) TEME VRIJEME REALIZACIJE
1. Organizacija nastave i nastavnog Ravnatelj pedagog strucni aktiv VIII. — IX. 2026.
procesa satnicar
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RB

10.

TEME (POSLOVI)

Zadace i posebna zaduZenja
djelatnika

Kalendar rada

Godisnji plan i program rada Skole i
kurikulum

Izvedbeni programi

Analiza tijeka, metoda i oblika
nastavnog procesa

Rasc¢lamba uspjeha, odgojni
problemi, rezultati i rjeSenja

IzvjeSéa sa seminara

Zamolbe

Problemi ucenika s tesko¢ama i rad
s nadarenom djecom

NOSITELJ TEME

ravnatelj strucni aktivi

ravnatelj

Ravnatelj pedagog psiholog
knjiznicar satnicar

strucni aktivi

Ravnatelj pedagog strucni aktivi

Pedagog ravnatelj

voditelj aktiva

ravnatelj

Pedagog psiholog

VRUEME REALIZACIJE

VII. = IX. 2026.

do 1. IX. 2026.

IX. 2026.

IX. 2026.

kontinuirano tijekom

2026./2027., a svakako u XI.

i 1. mj.

kontinuirano tijekom

2026./2027., a svakako u Il. i

VI. mj.

kontinuirano tijekom
2026./2027.

kontinuirano tijekom
2026./2027.

kontinuirano tijekom
2026./2027.
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RB  TEME (POSLOVI) NOSITELJ TEME VRUEME REALIZACIJE

11. | Izricanje pedagoskih mjera Razrednik pedagog psiholog kontinuirano tijekom
2026./2027.

Sjednice su planirane jedanput mjesecno, sukladno potrebi i ucinkovitosti. Sjednice su planirane u online
obliku kao i uZivo. Svi zakljucci na sjednicama, neovisno o nacinu odrzavanja, su jednakovrijedni.

Napominjem da su u ovom planu samo teme u globalu, sto znaci da ¢e Nastavnicko vijece donositi odluke i
zakljucke pravodobno i u skladu sa Zakonom i opéim aktima skole.

Izvod iz zapisnika ¢e se prema potrebi dostavljati pojedincima radi izvrSenja donesenih odluka, odnosno
zakljucaka.

Tijekom sk. god. svi drZzavni i vjerski praznici bit ¢e obiljeZeni na nacin sukladan odluci Nastavnickog vijeca.

Tijekom ove $k. god. Nastavnicko vijece ée raditi na smanjenju izostanaka ucenika i boljoj suradnji s
roditeljima.

RAZREDNO VIJECE

Razredno vijeée saziva razrednik i sazvat ¢e ga po potrebi a sazvat ¢e ga najmanje Cetiri puta godiSnje.
Sjednice razrednih vije¢a mogu se odrZavati online ili uzivo i njihovi su zakljucci jednakovrijedni.

STRUCNO VIJECE (AKTIVI)

VIJECE (AKTIV) VODITELU SADRZAJ RADA VRIUEME REALIZACIJE
STEM Josipa Poduje korelacija predmeta 1. polugodistel.
modernizacija nastave | polugodistel.polugodisteod
utvrdivanje odgojno- 9. do 12. mjeseca svibanj
obrazovnih potreba
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VIJECE (AKTIV) VODITEU SADRZAJ RADA VRUEME REALIZACIJE

Drustveno humanisticko Ante Grkovi¢ odrzavanje paZnje na Lipanj
podrucje nastavnom satu i
odrzavanje discipline u

nastavi vrednovanje

nastave ocjenjivanje
ucenika-ujednacavanje

Jezi¢no podrucje Ivana Vrdoljak e
kriterija pripreme za
nastavu planiranje za
sljededu sk. god.
SHE Josipa Poduje
Turizam, ugostiteljstvo i Emilijana
ekonomija Joncic¢
Strucne sluzbe Ivana Korana
Fiamengo
Capin

Izvedbeni Skolski program medupredmetnih i interdisciplinarnih sadrzaja Gradanskog odgoja i obrazovanja
ostvariti ¢e se na nacin da ¢e u svakom od razrednih odjela biti 20 sati gradanskog odgoja u nastavi, 5 sati na
satovima razrednika te najmanje 10 sati u sklopu izvanucioni¢ne aktivnosti.

RAZREDNICI

Cilj razrednog djelovanja je dobrobit svakog ucenika u razrednom odjelu, zdrav ucenicki rast i razvoj ka
samoostvarenju pozitivnih osobnih vrijednosti i vrlina, te puno ostvarenje ucenickih prava i duznosti u skoli.

Razrednik ostvaruje preduvjete za djelovanje razrednih odjela kao dobro utvrdene socijalne zajednice i
cjeline koja suraduje u zajednistvu ciljeva, prava i obveza sa stvaralackim prihvaé¢anjem i uklju¢ivanjem
razli¢itosti, izvornost i osobitost svakog ucenika. Razrednik razvija punu i snaznu hrvatsku nacionalnu svijest
kao bitnu sastavnicu uéenickog osobnog identiteta u ozracju suradnje s naprednim svijetom i medunarodnom
zajednicom.

Tjedna norma rada za skupinu poslova razrednistva iznosi:
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- neposredni odgojno-obrazovni rad s u€enicima i rad sa roditeljima - 2 sata

- rad na razrednoj evidenciji i administraciji - 2 sata za rad u razrednom odjelu do 10 ucenika

- 3 sata za rad u raz. odjelu od 11 do 20 ucenika

- 4 sata za rad u raz. odjelu koji ima vise od 20 ucenika.

Popis poslova izvan razrednog odjela:

Informira se o radu i Zivotu ucenika izvan skole

- pomaze ucenicima u rjeSavanju Skolskih i drugih problema
e suraduje s roditeljima
e suraduje sa stru¢nim suradnicima (pedagogom i psihologom)
e suraduje sa sluzbama izvan skole (socijalne i zdravstvene)
e razvija ekolosku svijest kod ucenika

e sudjelovanje u raznim ekoloskim akcijama

STRUCNO USAVRSAVANJE NASTAVNIKA

Struéno usavrsavanje nastavnika ¢e se provesti prema katalogu Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta,
prema Agenciji za odgoj i obrazovanje i Agenciji sa strukovno obrazovanje.

Kako ove godine ima mnogo savjetovanja i seminara Skola ¢e prema financijskim mogucnostima uputiti
djelatnike na iste, a prema preporukama strucnih aktiva.

U sklopu stru¢nog usavrsavanja prema iskazanim potrebama nastavnih i struénih suradnika skola je
pretpladena na slijedece strucne Casopise:

e «Radno pravo» - «VIDI»
e «Racunovodstvo i financije» - «Strani jezici»
e «Vijenac» - «Meridijani»

e «Skolske novine» - «Hrvatska zora»

e «Suvremena psihologija» - «Matematika i skola»
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- «Matematicko-fizicki list» - «Hrvatske Sume»
Zupanijski aktivi:

Svaki nastavnik je duzan sam kontaktirati svoga predsjednika Zupanijskog aktiva i dostaviti plan
usavriavanja do kraja mjeseca listopada. Skola ¢e prema potrebi i financijskoj moc¢i odrediti koliko ¢e
djelatnika modi posjecivati takav vid usavrsavanja. Svim djelatnicima ce biti isplaceni putni troskovi a dnevnice
ukoliko Ministarstvo refundira.

Skola ¢e osigurati stru¢na predavanja po moguénosti.

PLANIRANI SADRZAII VRIJEME REALIZACIJE

1. Upoznavanje sa ustrojem i radom srednje sSkole- Tijekom Skolske godine
Ustrojstvo srednje Skole-Upravljanje srednjom Skolom-
Stru¢na tijela-Skolske obveze i prava nastavnika i u¢enika-
Opce zakonodavstvo: Ustav republike Hrvatske: temeljne
odredbe i nacela, temeljne slobode i prava ¢ovjeka i
gradanina, ustrojstvo drzavne vlasti, ustavni sud,
ustrojstvo lokalne samouprave i uprave, medunarodni
odnosi..-Skolsko zakonodavstvo: Zakon o ustanovama,
Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli,
Zakon o strukovnom obrazovanju, Zakon o obrazovanju
odraslih, Zakon o radu, Zakon o zastiti rada...-Pravilnici

2. Prakti¢no osposobljavanje pripravnika za samostalan Tijekom Skolske godine
odgojno-obrazovni rad: Stru¢no metodicki poslovi
Upoznavanje s vodenjem pedagoske dokumentacije

RAD SKOLSKOG ODBORA

Temeljem Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (,,Narodne novine“ br. 87/08., 86/09.,
92/10.,105/10.,90/11.,5/12.,16/12., 86/12.,94/13., 152/14.,7/17., 68/18.,98/19., 64/20., 151/22., 155/23. i
156/23.) $kolom upravlja Skolski odbor koji ima sedam ¢lanova, od kojih jednog ¢lana bira i razrjesuje radnicko
vijece, a ako radnicko vijece nije utemeljeno, imenuju ga i opozivaju radnici neposrednim i tajnim glasovanjem, na
nacin propisan Zakonom o radu za izbor radnickog vije¢a koje ima samo jednog ¢lana, a ostalih Sest ¢lanova
imenuje i razrjesava:
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e nastavnicko vijece dva ¢lana iz reda nastavnika,

e vijece roditelja jednog ¢lana iz reda roditelja koji nije radnik Skole

e osnivac tri ¢lana samostalno.

Skolski odbor o svim pitanjima iz svog djelokruga odluéuje zajednicki, ve¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova.
Predsjednik Skolskog odbora priprema, saziva te vodi sjednice odbora.
U radu Skolskog odbora sudjeluje bez prava odlu¢ivanja ravnatelj gkole.

PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA:

PLANIRANI SADRZAJI VRIJEME REALIZACIE
1. Utvrdivanje poslovne politike Skole i provodenje Tijekom Skolske godine
utvrdenog
2. Donosenje Godisnjeg plana i programa rada skole te rujan

Skolskog Kurikuluma

3. Donosenje odluka o zasnivanju radnog odnosa sa Tijekom Skolske godine
djelatnicima Skole

4. Donosenje proracuna skole, godisnjeg obracuna, Tijekom Skolske godine
odlucivanje o izvjes¢ima ravnatelja o radu skole,
odlucivanje o Zalbama ucenika, roditelja ili skrbnika
ucenika. Razmatranje izvjes¢a o ostvarenim rezultatima
odgojno-obrazovnog rada skole. Suradnja s nadleznim
institucijama, stru¢nim sluzbama, roditeljima i gradanima
o pitanjima od interesa za rad Skole. Razmatranje i
odlucivanje o pitanjima u skladu sa zakonom, Statutom i
drugim op¢im aktima Skole
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Poslovnikom je utvrdeno sazivanje sjednica, utvrdivanje dnevnog reda, nacin rada i nacin donosenja
odluka Skolskog odbora.

VIJECE RODITELIA

Roditeljsko vijece izabrano je tijekom rujna.
Prvom sastanku predsjeda ravnatelj te se izabire predsjednik roditeljskog vijeca.

Strucni suradnici pedagoginja i psihologinja te razrednici ¢e sudjelovati u radu roditeljskog vije¢a po
potrebi.

Predsjednik vijeca roditelja ¢e predsjedati vije¢em i sazivati sastanke u dogovoru sa Skolom.

PLAN RADA:

PLANIRANI SADRZAJI VRIJEME REALIZACIJE
1. Prijedlog GodiSnjeg plana i programa rada Skole te Skolskog listopad
Kurikuluma
2. Analiza rada tijekom 1. polugodista Suradnja roditelja i Skole prosinac
3. Analiza uspjeha ucenika i realizacija godisSnjeg programa na lipanj
kraju Skolske godine
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VIJECE UCENIKA

Ucenicko vijece ¢ée biti izabrano tijekom listopada i prvom sastanku c¢e predsjedati ravnatelj gdje ée se
izabrati predsjednik ucenickog vijeca, zamjenik te zapisnicar sjednica napraviti plan rada za Skolsku godinu.

Struéni suradnici pedagog i psiholog c¢e sudjelovati u radu u¢enickog vije¢a po potrebi.

RB Sadrzaj rada

1. Konstituiranje Vijeca ucenika Izbor predsjednika, zamjenika i
zapisnicara Plan i program rada Vijeca roditelja Upoznavanje sa
Skolskim kurikulumom, Godi$njim planom i programom rada
Skole, pravima i duznostima uéenika i pravilnicima

2. Izvannastavne aktivnosti, pripreme za natjecanja
3. Analiza prvog polugodista Drzavna matura
4. Analiza uspjeha na kraju nastavne godine Prijedlozi za nagrade

RAD RAVNATELIA

Temeljna uloga ravnatelja je skrb za optimalno ostvarivanje ciljeva Skole koji se obi¢no propisuju sustavskim

Vrijeme

rujan/listopad

rujan-prosinac

sijecanj

svibanj/lipanj

zakonima. Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli, definirani su ciljevi odgoja i

obrazovanja uc¢enika u osnovnim i srednjim Skolama:

e intelektualni, tjelesni, estetski, drustveni, moralni, duhovni razvoj;

e razvoj svijesti o nacionalnoj pripadnosti, ocuvanje bastine i nacionalnog identiteta;

e osposobiti za multikulturalnost, postivanje razli¢itosti, snosljivost;
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e osposobiti za aktivno i odgovorno sudjelovanje u demokratskom razvoju drustva;

e stjecanje opceobrazovnih i stru¢nih osposobljenosti;

e 0sposobiti se za Zivot i rad u promjenjivom drustvenom kontekstu (trzisni uvjeti, informacijske i
komunikacijske tehnologije, znanstvene spoznaje);

e osposobiti za cjeloZivotno ucenje

U navedenom se moZe naslutiti opdi cilj, a to je

odgojiti i obrazovati mlade za kvalitetan Zivot odraslih.
Nadalje se naslucuju i posebni ciljevi kao

e usvajanje znanja, vjestina i sposobnosti

e stjecanje osposobljenosti za cjeloZivotno ucenje

e usvajanje kulturnih i civilizacijskih vrijednosti

e razvoj nacionalnog identiteta

Ravnatelj uskladuje ostvarivanje ciljeva, zadaéa i programa Skole. Upravno i poslovodno skrbi o svrhovitom,
racionalnom i zakonitom poslovanju svoje ustanove kao organizacije te skrbi o profesionalnom pedagoskom
radu u funkciji ostvarenja poZeljne razine procesa rada i postignuca skole. Stoga se ravnatelj odreduje kao
poslovodni (upravni) i struc¢ni (pedagoski) voditelj skole.
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PLAN RADA:

POSLOVI | ZADACI VRIJEME REALIZACIJE

1. PRIPREME ZA OSTVARIVANJE PROGRAMA SKOLE PLANIRANJE- Kolovoz, Rujan
ORGANIZACIJA Analiza ostvarenja prethodnog plana i programa Izrada
godisnjeg plana i programa rada Skole Utvrdivanje kalendara Skolskih
aktivnosti Utvrdivanje radnih zaduZenja djelatnika IZVEDBENO PLANIRANJE |
PROGRAMIRANIJE Utvrdivanje metodologije izvedbenog plana i programa
Planiranje i programiranje izvannastavnih aktivnosti Planiranje i
programiranje rada strucnih tijela Skole Planiranje i unapredivanje nastave-
sudjelovanje u eksperimentalnom programu ,Skola za Zivot“, Sudjelovanje u
edukacijama i radionicama Suradnja s drugim sSkolama i udrugama kroz
projekte i partnerstva Planiranje pracenja napredovanja ucenika Planiranje
suradnje s roditeljima-zajednicki roditeljski sastanci, pojedinacni razgovori
Planiranje javne afirmacije Skole-Dan otvorenih vrata, prigodni domjenci
Planiranje stru¢nog usavrsavanja zaposlenih OSTVARIVANJE UVJETA ZA
REALIZACIJU PROGRAMA Didakti¢cko-metodicko uskladivanje prostora

2. POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO OBRAZOVNOM Rujan-lipanj Listopad-
PROCESUPRACENJE ODGOJNO OBRAZOVNOG RADA Praéenje ostvarivanja svibanj Rujan-lipan;j
nastavnih planova i programa Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog Rujan-lipanj

procesa Pradenje izvodenja izvannastavnih aktivnosti Sudjelovanje u radu
strucnih tijela Skole Praéenje i analiza izostanaka ucenika (e-
dnevnik)Utvrdivanje pedagoske situacije u razr. odj.Savjetodavni-instruktivni
razgovori s nastavnicima i stru¢nim suradnicima Individualni i skupni
razgovor s ucenicima Suradnja s roditeljima-roditeljski sastanci i pojedinacni
razgovori RAD S UCENICIMA POSEBNIH POTREBA Identifikacija u€enika s
posebnim potrebama Skrb za djecu teskih obiteljskih prilika ZDRAVSTVENA |
SOCIJALNA ZASTITA Skrb o higijeni i ekologiji odgojno-obrazovnog ambijenta
Rad na humanizaciji meduljudskih odnosa Upoznavanje i pracenje socijalnih
prilika u¢enika Pomoc¢ ucenicima u ostvarivanju socijalno-zastitnih potreba
Briga za socijalne odnose u razrednim odjelima

3. VREDNOVANIJE OSTVARENIH REZULTATAVREDNOVANJE U ODNOSU NA Rujan-lipanj Sijecanj-
UTVRDENE CILIEVE Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata Analiza i izvjeScée lipanj
na kraju Skolske godine Utvrdivanje mjere za unapredivanje rada
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POSLOVI | ZADACI

4, STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKASTRUCNO
USAVRSAVANJE NASTAVNIKA Izrada godiénjeg programa stru¢nog
usavrSavanja Pracenje rada i pruzanje pomodi pripravnicima Koordinacija
skupnog usavrsavanja u skoli i izvan nje Sudjelovanje u radu pedagoskih
radionica za nastavnike Organiziranje i vodenje strucnih rasprava

5. DOKUMENTACIJSKA DJELATNOSTBRIGA O SKOLSKOJ DOKUMENTACIJI
Vodenje dokumentacije o nastavi Briga o nastavnickoj dokumentaciji

RAD TAJNIKA

odluka, provodenje i tumacenje pravnih propisa Skolske ustanove,
poduzimanje potrebnih radnji za upis podataka u sudski registar,

pripremanje i objavljivanje natjecaja i oglasa, obavjestavanje kandidata
po natjecaju, vodenje Mati¢ne knjige radnika, poslovi vezani uz
zasnivanje radnih odnosa, evidencija radnika, pripremanje odluka o
zasnivanju radnog odnosa i obavijesti o prestanku radnog odnosa, izrada
plana godisnjih odmora davanje prijedloga u svezi s organizacijom rada
tehnickog osoblja (opis poslova za svakog djelatnika).

VRIEME REALIZACIJE

Rujan-
lipanjRujanListopad-
lipanjRujan-lipanj

Rujan-kolovozListopad-
kolovozrujan

PROGRAMSKI SADRZA) VRIJEME IZVRSAVANJA

Normativno-pravni poslovi izrada normativnih akata, ugovora, rjesenja,  tijekom godine

Kadrovski poslovie prijavljivanje potreba za novim radnicima, tijekom godine
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PROGRAMSKI SADRZA) VRIJEME IZVRSAVANJA

3. Administrativni poslovi izrada dopisa, prijedloga, zamolba, tijekom godine
zaprimanje, razvrstavanje posSte u papirnatom obliku, rad s
elektronickom postom i elektronskim dokumentima, otprema poste,
vodenje urudzbenog zapisnika, arhiviranje podataka o ucenicima i
zaposlenicima izrada raznih statistickih podataka poslovi vezani uz kraj i
pocetak Skolske godine davanje na uvid potrebnih dokumenata
radnicima, poslovi vezani uz rad volontera u $koli ispunjavanje putnih
naloga, vodenje knjige putnih naloga, poslovi vezani uz Registar
zaposlenih u javnom sektoru i pripremu podataka za COP, suradnja s
nastavnicima, pedagogom, psihologom, knjizni¢arkom i sindikalnim
povjerenikom, voditeljem ra¢unovodstva, prijava radnika za strucni ispit
uz suradnju stru¢no-pedagoske sluzbe, suradnja s prosvjetnim
institucijama vezano za ucenike i s drugim institucijama po potrebi,
vodenje arhiva u $koli, zastupanje Skole pred nadleznim tijelima po
ovlastenju ravnatelja u skladu s opéim propisima, poslovi vezani uz javnu
nabavu suradnja s inspekcijom rada u pitanjima vezanima uz radne
odnose, suradnja s prosvjetnom inspekcijom, drugim prosvjetnim
organizacijama i drugim Skolama u podrucju radnih odnosa rad sa
strankama poslovi vezani uz prijavu ozljede na radu te vodenje
evidencije o bolovanju radnika poslovi vezani uz primjenu Zakona o
provedbi opce uredbe o zastiti podataka i suradnja s AZOP-om, Suradnja
s povjerenikom za informiranje poslovi iz podrucja zastite na radu i
zastite od poZara utvrdeni Pravilnikom o zastiti na radu i zastiti od
pozara, redovito praéenje promjena propisa u Skolskom sustavu,
obavljanje i drugih poslova koji se pojavljuju uslijed promjena u
propisima, zakonu ili ustrojstvu rada Skole, seminari, savjetovanja,
stru¢no usavrsavanje obavljanje i drugih administrativnih poslova prema
nalogu i ovlastenju ravnatelja, a sukladno vaZzeéim propisima izrada
prijedloga plana i programa rada tajnika

Sudjelovanje u radu tijela Skole sudjelovanje u pripremama sjednica i tijekom godine
vodenje dokumentacije za Skolski odbor, upucivanje poziva s

materijalom &lanovima Skolskog odbora, usmeno kontaktiranje s

¢lanovima, pisanje zapisnika i odluka Skolskog odbora i njihova

distribucija, izrada nacrta Poslovnika o radu Skolskog odbora

Upravni poslovie sudjelovanje u pripremama sjednica i vodenje tijekom godine
dokumentacije za Skolski odbor, upucivanje poziva s materijalom

¢lanovima Skolskog odbora, usmeno kontaktiranje s ¢lanovima, pisanje

zapisnika i odluka Skolskog odbora i njihova distribucija, izrada nacrta

Poslovnika o radu Skolskog odbora.
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RAD RACUNOVODE
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POSLOVI PLANIRANIJA izrada prijedloga financijskog  tijekom godine
plana za 3 godisnje razdoblje, prema izvorima
financiranja, a prema uputama upravnog odjela za
financije SDZ i uputama i makro pokazateljima
Ministarstva financija izrada rebalansa godisnjeg
financijskog plana prema dinamici prihoda i rashoda
nakon uskladivanja sa lokalnim proracunom
FINANCIJSKI POSLOVI: unos i kontrola parametara za
obracun plaée i naknada u COP-u - obracun plaée do
petog u mjesecu obracun materijalnih prava: regresa,
jubilarnih nagrada, pomodii drugih primanja
zaposlenika prema TKU u COP-u obracuni bolovanja
na teret poslodavaca i bolovanja preko 42 dana
kompenzacija bolovanja HZZO-MZO prijenos
obracuna placa i ostalih naknada iz COP-a u Leprinku
izrada tablica za MZO obracun prijevoza zaposlenika i
slanja zahtjeva prema Zupaniji kroz sustav Riznice
proracuna i proracunskih korisnika izrada, slanje i
knjizenje svih mjese¢nih zahtjeva prema Zupaniji za
financiranjem materijalnih troskova, tekucih poslova,
hitnih intervencija kroz sustav Riznice proracunai
proracunskih korisnika izrada izlaznih racuna,
pracenje naplate istih i uskladivanje stanja s
komitentima Godi$nji plan i program 2026./2027.
placanje obveza i uskladivanje stanja s komitentima
obracun i isplata ugovora o djelu i autorskog
honorara financijski poslovi vezani uz namjenska
sredstva prijem, kontrola, kontiranje i knjizenje
bankovnih izvoda kontrola poreznih kartica
zaposlenika KNJIGOVODSTVENI POSLOVI: kontiranje i
knjizenje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu
knjigu i kontrola istih tijekom godine kontrola e-
racuna plaéanje e-racuna preko Internet bankarstva
vodenje analitickih evidencija (knjiga UFA, IFA,
dugotrajne nefinancijske imovine, ostale pomocne
evidencije) tijekom godine sastavljanje godisnjeg
financijskog izvjeséa: Bilance, lzvjeStaja o prihodimai
rashodima, primicima i izdacima, lzvjestaj ostvarenim
vlastitim prihodima i rashodima, Izvjestaj o
obvezama, Biljeske te slanje istih Fini, Zupaniji,
Ministarstvu znanosti i obrazovanja, DrZavnoj reviziji
sastavljanje periodic¢nih financijskih izvjestaja:
tromjesecni, polugodisnji i devetomjesecni financijski
izvjestaj pripremanje dokumentacije za
racunovodstveni dio Izjave o fiskalnoj odgovornosti,
te popunjavanje dijela upitnika vezanog za
racunovodstvo pripremanje popisa imovine i obveza
te evidentiranje promjena na imovini i obvezama
zakljuc€ivanje i uvezivanje poslovnih knjiga obracuni
kontrola putnih naloga izrada i slanje obrazaca JOPPD
Poreznoj upravi KADROVSKI | PRAVNI POSLOVI:
seminari, savjetovanja, struc¢no usavrsavanje tijekom
godine pracéenje zakonskih i drugih propisa
posredstvom literature i internetskih stranica OSTALI
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POSLOVI: rad u aplikaciji RVI sa izradom izvjestaja o
vlastitim prihodima kontakti s Ministarstvom,
Zupanijom, Finom, Poreznom upravom, COP-om,
OTP bankom, HZZ-om, HZMO, HZZO-om,
programerima programskog paketa ,Leprinka“
statisticki godiSnji izvjestaj o zaposlenicima RAD-
1drugi poslovi iz svog djelokruga

PROGRAMSKI SADRZA) VRIJEME IZVRSAVANJA

POSLOVI NA ODRZAVANJU OBJEKTA | OPREME

Programski sadrzaj

- odrZavanje instalacija (elektro, vodovodna i sl.)

- popravci (jednostavniji) objekata:soboslikarsko-li. i bravarski
Radovi

- popravci namjestaja, ucila.,stolarije, sanitarija, stakala,
uredaja i sl. te odrzavanje

tijekom godine

- nabavka materijala za odrzavanje i ostalo

- dostavni poslovi (prijevoz, dostava i sl.)

- dezurstvo na fizickoj zastiti objekta

- suradnja s ostalim zaposlenicima na pripremanju proslava i
ostalih manifestacija

Ostali nepredvidivi poslovi

Ostali nepredvidivi poslovi

Vrijeme izvrSavanja

tijekom godine
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POSLOVI NA ODRZAVANJU CISTOCE

Programski sadrzaj Vrijeme izvr§avanja

¢ svakodnevno cis¢enje vanjskih i unutarnjih prostora te namjestaja za koji je zaduZzena- svakodnevno brise Tijekom godine
prasinu sa namjestaja i ostalog inventara, te Cisti ispisane klupe- svakodnevno pranje stepenista, hodnika i
drugo- svakodnevno pranje podova u kabinetu kuharstva- svakodnevno premazivanje povrsina od nehrdajuéeg
Celika, u kabinetu kuharstva i ugostiteljstva, zastitnim sredstvom- vie puta tijekom dana Cisti i pere sanitarne
prostorije- postavlja higijenske potrepstine- jednom mjesecno pranje prozora, vrata i drvenih povrsina- ¢is¢enje
prostora pred ulazom u $kolu, kao i stakla na ulazu svakodnevno- ¢uva imovinu Skole prilikom ¢iS¢enja- otvara i
zaklju¢ava ulazne prostorije Skole- zatvara prozore, iskljucuje svjetla i zaklju¢ava vrata kolskih prostorija

o skrbi o ispravnosti, opreme, uredaja, instalacija, a o eventualnom kvaru izvjes¢uje domara- racionalno trosi
sredstva za c¢iS¢enje i pravilno rukuje sredstvima rada- pranje posuda, rasvjetnih tijela- ¢is¢enje namjestaja i
premazivanje zastitnim sredstvima- dezinfekcija kanti za otpad- iskljucuje rasvjetu i druge potrosace na kraju
radnog vremena- obavlja i druge poslove dobivene od ravnatelja iz djelokruga svoga rada- za svoj rad odgovara
ravnatelju
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RAD STRUCNIH SURADNIKA

Programski sadrzaji

Podrudje rada: Planiranje i
programiranje odgojno-
obrazovnog rada

1.1-1.81

Podrudje rada: Suradnja s
ravnateljem za potrebe
poslova skole

cilj

Kvalitetna
sadrzajna,metodicka,organi
zacija i vremenska priprema
odgojno-obrazovnog rada

Ishodi

Identificirati
potrebe pojedinih
subjekata
odgojno-
obrazovnog
radaKreirati
pedagosku
dokumentacijuSu
djelovatiu
operativnom
planiranju
nastavnih i
izvannastavnih
aktivnostiPrikupit
i podatke za
analizu,
interpretirati i
kategorizirati
podatke, kriticki
prosudivati te
preporuciti mjere
za poboljsanje,
prezentiratilnfor
mirati o radu
Zupanijskog
povjerenstva za
prevenciju
ovisnosti i
sudjelovati u
aktivnostimaPred
loZiti teme na
sjednici
Nastavnickog
vijeca i aktivima,
preporuciti
nositelje
edukacijePrevenc
ija nasiljau
vezama mladih

Metode i oblici rada

Ped.statistika, uvid u pedagosku
dokumentacijuVrsnjacka
edukacijaProucavanje pedagoske
dokumentacije

Vrijeme ostvarivanja

VIl i IX mjesecPrema potrebi (kvartal.) ili
tijekom Skolske godineXl i XII
mjesecTijekom cijele godine
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Programski sadrzaji Cilj

2.12-2.42

Podrucje rada: Rad s
ucenicima

Kvalitetna suradnja i
komunikacija u svrhu
zajednickog djelovanja i
unaprjedivanja odgojno-
obrazovnog rada

Ishodi Metode i oblici rada

- ispitati potrebe | RazgovorPrezentacijaTimski rad
ucenika,
nastavnika i
roditelja- izraditi
GPIP, 3K i Izvjeice
o radu skole, -
organizirati i
osmisliti stru¢na
usavrsavanja na
razini
Nastavnickog
vijeéa i strucnih
vijeéa skole-
informirati
ravnatelja sa
strucnih skupova,
sa sjednica
Razrednih vijeda,
o pedagoskim
problemima u
Skoli- osmisliti i
pripremiti
struéne
materijale za
nastavnike, o
aktualnostima u
odgojno-
obrazovnom
radu-
samovrednovati
cjelokupni rad
Skole

Vrijeme ostvarivanja

VIIl'i IX mjesecTijekom godine
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3.
1.3.23.3.3.4.3.5.3.6.3.7.3.8.3.9.
3.10.3.11.3.12.

Unapredivanje nastavnog
procesaPoticanje i davanje

stru¢ne potpore

nastavnicima/razrednicima/
pripravnicima za kvalitetan

rad

Osmisliti i Predavanje,Prezentacijalzrada
provesti promotivnog
aktivnosti materijalaRazgovorAnketeUpitni

informiranja ciSociometrijsko
ucenika osnovnih | ispitivanjeSavjetodavni
Skola i realizirati
zadace iz
djelokruga
profesionalnog
informiranjaPodr
Zati uspjesnu
adaptaciju
ucenika
Ustanoviti
specificnosti i
potrebe ucenika i
upoznatiih s
pravima i
obvezamaKreirati
, provesti i
vrednovati
pedagoske
radionice na satu
ROPoduprijeti
ucenike u
profesionalnom
razvojuProcijeniti
potrebe i
preporuciti nacin
socijalne i
zdravstvene
zastitePodrzati
ucenike koji
ponavljaju razred
i koji postizu
slabiji uspjeh,
provesti ciklus
radionica ucenja
Pratiti rad i
preporuciti mjere
unaprjedenjaOsp
osobiti za
prepoznavanje i
definiranje
konkretnog
problema,
ovladati
postupkom/tehni
kama rjesavanja
problemaOsmislit
i instrumentarij
vodenja
razgovora s
ucenikom
Sudjelovati u
upravljanju
procesom
izricanja
pedagoskih
mjeraOrganizirati
aktivnosti
humanitarnog
radaPrepoznati
ucenike s
posebnim
potrebamai
razviti modele
podrskeUpoznati
razrednu
dinamiku kroz
izradu
sociogramaRazvit
iiprimijeniti
modele
preventivnog
rada s u¢enicima
u podrucjima
prevencije nasilja,
ovisnosti,
neprimjerenog
ponasanja i
Skolskog
neuspjehaKreirati
, provesti i
vrednovati
pedagoske

rvjuPredavanje
radionicaPrezentacija

razgovorRazgovorDeskripcijainte

Sijeanjveljaca.TravanjsvibanjLipanjsrpanjR
ujanlistopad.Studeni sije¢anjTravanj
lipanjkolovozTijekom
godineRujanlistopadTijekom godineUskrs i
Boziclistopad i tijekom godinetijekom
godine
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Programski sadrzaji

Podrudje rada: Rad s
nastavnicima
/pripravnicima/razrednicima

4.1-4.154

Podrucje rada: Rad s
roditeljima

cilj

Unapredivanje nastavnog
procesaPoticanje i davanje

strucne potpore

nastavnicima/razrednicima/
pripravnicima za kvalitetan

rad

Ishodi

radionice na satu
RO

Predvidjeti i
pokazati
suvremene
metode rada koje
nastavnik moze
primijeniti u
svojem
raduPrepoznati
potrebe stru¢nih
vijecda i izdvojiti
suvremene
metode rada za
pojedino
podrucjePrepozn
ati potrebu
sociometrijskog
ispitivanja u
razrednom odjelu
i kreirati
postupak
provodenja
Pratiti primjenu
PravilnikaPoticati
nastavnike na
ukljudivanje u
Projekte i
provodenje
projektne
nastavePrepoznat
i potrebe
roditeljaiu
skladu s
potrebama
pomoci
razredniku oko
kreiranja
roditeljskih
sastanakaRazred
niku dati primjer
provodenja
savjetodavnog
razgovoraldentifi
cirati probleme i
pomoci
razredniku u radu
primjenom
suvremenih
metoda
radaldentificirati
podrucja
suradnje s
pripravnikom i
kreirati plan i
program
provodenjaPotica
ti pripravnika na
proces
samovrednovanja

Metode i oblici rada Vrijeme ostvarivanja

individualnigrupnitimskirazgovor | tijekom Skolske godineNa pocetku tijekom
analizarad na i na kraju pripravnickog staza
tekstuprezentacijaDemonstracija

Uvid u dokumentaciju
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Programski sadrzaji

5.1-5.25

Podrudje rada: Suradnja s
drugim ustanovama

6.1-6.12

Podrucje rada: Strucno
usavr$avanje
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cilj

Kvalitetna komunikacija i
suradnja s
roditeljimaPruzanje pomoci
roditelju u rjeSavanju
problema s kojima se
susreceOstvarenje
partnerskih odnosa Skole i
obitelji

Ostvarivanje kvalitetne
suradnje sa svim subjektima
i institucijama koje se bave
odgojem i obrazovanjem
kao i preventivnim radom s
mladima

Ishodi

- identificirati
problem/potrebu
, predloZiti
moguda rjesenja i
pratiti ostvarenje
plana- pripremiti
potrebne
informacije i
informirati o
odgojno-
obrazovnom
procesu i radu
Skole- izgraditi
poticajno
okruZenje-
vodenje
savjetodavnog
razgovora i
predlaganje
mogucdih
postupaka i
rieSenja
problemaosmisliti
i pripremiti
materijale te
organizirati i
roditeljske
sastankePotaknut
i roditelje na
promisljanje i
jacanje njihove
uloge u
ucinkovitoj
prevenciji
konzumiranja
alkohola kod
mladih
prezentirati
odgojno —
obrazovni rad
skole, inovacije i
prijedloge-
poticati na
aktivnost i
suradnju sa
Skolom

-ukljuciti druge
ustanove u
aktivnosti
odgojno-
obrazovnog rada
Skole-ukljuciti se i
suradivati s
drugim
subjektima
odgojno-
obrazovnog rada-
organizirati
suradnju s ciliem
pruzanja pomoci
ucenicima-
identificirati
podrucja
suradnje i
planirati
zajednicke
aktivnosti-
povezati se s
ostalim
institucijama na
zajednickim
aktivnostima

Metode i oblici rada

RazgovorlintervjuSavjetodavni
radPedagoska

radionicalndividualni radGrupni
radRazgovorPredavanjePrezenta

cija

grupni-individualni-timski-
razgovor- rad na projektu-
analiticko promatranje-rad na
pedagoskim radionicama-
pedagoska dokumentacija

Vrijeme ostvarivanja

godineKontinuiranoRujanProsinacOzZujak

Tijekom Skolske godine

Planir
ani
fond
sati
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Programski sadrzaji Cilj

7.1-7.27 Cjelozivotnim i

kontinuiranim
usavr$avanjem podizati
kvalitetu svog rada i ostalih
subjekata u odgojno-
obrazovnom radu

Podrucje rada: Akcijska
istraZivanja i rad na
projektima

Ishodi Metode i oblici rada

Iskazati potrebu individualni-grupni-timski-rad na
za osobnim tekstu-rad u pedagoskim
struénim radionicama-usmeno izlaganje-
usavrsavanjemi rasprava-rad na literaturi
odabrati

podrucjalnformir

atio

postignuéima u

pedagoskoj

znanostii

praksiPrimijeniti

nova znanjau

svakodnevnom

radu

Vrijeme ostvarivanja

Tijekom Skolske godineOvisno o katalogu
stru¢nih skupova i radu
AZOO,ASOOMZOS,| radu Povjerenstava
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Programski sadrzaji

8.1-83

Podrucje rada: Pedagoska
dokumentacija
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cilj

Cilj projekta je
popularizacija geologije u
svrhu ocuvanja prirodne
bastine Viskog arhipelaga
edukacijomucenika treceg
razreda opcCe gimnazije te
jacanjem kapaciteta
obrazovnog osoblja Srednje
Skole AntunMatijasevi¢
Karamaneo u podrudju
geologije. Dodatno
osposobljavanje ucenika
ugostiteljskih i turisti¢kih
Skola prijenosom mekih
(engl. soft skills) i poslovnih
vjestina koje su u
istrazivanju agencije Ipsos
detektirane kao relevantne
za uspjesnu karijeru u
ugostiteljstvu.

Ishodi

Cilj ¢e biti
ostvaren
edukacijama o
metodama
znanstvenogistraz
ivanja, terenskim
radionicama na
otocima Vis,
Jabuka i Brusnik,
radionicama
odredivanja
vrstastijena,
minerala i fosila,
pisanjem
znanstvenog rada
i posjetom
visokoobrazovni
mi
znanstvenimgeol
oskim
institucijama u
Zagrebu te
geoloskim
radionicama u
Nacionalnom
parku Brijuni.
Prikupljeniuzorci
stijena bit ¢e
izlozeni u S§
Antun
Matijasevic¢
Karamaneo te ¢e
biti izraden
katalog
stijena,minerala i
fosila Geoparka
Viski arhipelag.-
usvojiti
komunikaciju kao
vjestinu, upoznati
razlicite vrste
komunikacijskih
vjestina,
sposobnost
upotrebe
komunikacije
prilagodene
situaciji -svijest o
vaznosti timskoga
rada, upoznati
osnovna nacela
timskoga rada,
razviti
sposobnost
funkcioniranja u
timu -uvid u
mogucénosti
samozaposljavanj
a, razumjeti
proces i osnovne
elemente
samozaposljavanj
a, razumjeti
razradivanje
poslovne ideje,
razumjeti
postavljanje i
ostvarivanje
ciljeva

Metode i oblici rada

Terenske Tijekom godine
radionicelstrazivanjeFotografiran

jelzrada ppt prezentacijePisanje

znanstvenog rada te izlaganje

istogPet video modula koje

ucenici pohadaju samostalno ili

pod vodstvom profesora putem

mrezne platforme LEAP

Vrijeme ostvarivanja

Planir
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fond
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Programski sadrzaji

9.1-94

Ukupno: 1+2+3+4+5+6+7+8+9= 888 sati

Doprinijeti kvaliteti rada
pedagoga kroz vodenje
pedagoske dokumentacije i
evidencije o radu

Ishodi Metode i oblici rada

Planirati, osmisliti | Rad na pedagoskoj
i kreirati rad dokumentaciji
pedagoga po

svim podrudjima

djelovanja

Redovito voditi

dokumentacijuUp

otrijebiti

pedagosku

dokumentaciju

kao element

uvidaUrediti

pedagosku

dokumentacijuVa

lorizirati

radkoristiti

postojece i

osmisliti

noveobrasce

Vrijeme ostvarivanja

VIIl'i IX mj.Tijekom cijele godine

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA — PSIHOLOGA

Skolska godina 2026./2027.

Poslovi Zadaci
Planiranje i

programiranje

rada psihologa

Sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i programa Skole
Izrada plana i programa rada stru¢nog suradnika —

Sudjelovanje i pomo¢ u godisSnjem planiranju i
programiranju rada nastavnika Suradnja na izradi skolskog godine
kurikuluma

Suradnici  Vrijeme
realizacije

rujan

nastavnici | tijekom

Ukupno
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Poslovi

Realizacija
poslova i
zadataka
psihologa
(neposredni
pedagoski rad)

Zadaci Suradnici  Vrijeme
realizacije
Pracenje realizacije nastavnog procesa i unaprjedivanje nastavnici | tijekom
nastavnog procesa i ostalih oblika rada s u¢enicima Pomoc¢ godine
nastavnicima u individualiziranju nastavnog procesa u (po
odnosu na kognitivne sposobnosti, motivaciju i interese potrebi)
ucenika.
Rad na profesionalnom usmjeravanju ucenika razrednici = Prosinac,
sijecanj
Rad/suradnja s ucenicima, roditeljima i ostalim
sudionicima odgojno-obrazovnog procesa
Rad s u€enicima Savjetodavni rad s uc¢enicima Skrb o SVi tijekom
psihofizickom zdravlju, psihodijagnosticki rad s uc¢enicima godine
Preventivno djelovanje na zastiti i oCuvanju mentalnog
zdravlja u¢enika Organizacija Skolskog preventivnog
programa , Abeceda prevencije” u suradnji s razrednicima
Rad s roditeljima Savjetodavni rad i suradnja s roditeljima SVi tijekom
godine
Suradnja sa nastavnicima i ostalim sudionicima odgojno- SVi tijekom
obrazovnog procesa Savjetodavni rad i suradnja sa godine
nastavnicima Suradnja sa stru¢nim suradnikom
pedagogom Suradnja s ravnateljem Skole Suradnja sa
stru¢nim ustanovama s ciljem realizacije zdravstvene i
socijalne zasStite ucenika Suradnja s vanjskim institucijama
(Skolski i obiteljski lije¢nici, CZSS i dr.)
Ukupno
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Poslovi Zadaci Suradnici  Vrijeme
realizacije
Analiza Analiza realizacije odgojno-obrazovnih rezultata U¢eSée u | nastavnici, | tijekom
efikasnosti radu razrednih vijec¢a UceSée u radu nastavnickog vijeca razrednici,  godine
odgojno- Izvje$ée o radu struénog suradnika psihologa ravnatelj,
obrazovnog pedagog
procesa
Ukupno
Osobno stru¢no usavrsavanje Grupni oblici stru¢nog tijekom
usavrSavanja (seminari, aktivi i dr.)Individualni oblici godine
stru¢nog usavrsavanja (nova literatura, zakonski akti i sl.)
Ukupno
Dokumentacijski  Vodenje dokumentacije o osobnom radu Evidencija o tijekom
poslovi individualnom i grupnom radu s u¢enicima, nastavnicima i godine
roditeljima — u sklopu E-dnevnika Pisanje nalaza i
misljenja
Ukupno
Ukupno sati

Ivana-Korana Fiamengo Capin, $kolski psiholog

U Visu, rujan 2026.
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GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA
— KNJIZNICARA ZA SKOLSKU GODINU 2026./2027.

Skolska knjiznica u $kolskoj godini 2026./2027. radi u prostoru odredenom organizacijom rada $kole.
Organizacija rada knjiznice prilagodavat e se potrebama ucenika i nastavnika te prostornim uvjetima skole.

Napomena

Zbog preseljenja knjizni¢ne grade iz prostora na adresi Viski boj 10 u novi prostor Skole na adresi
Viski boj 9, rad Skolske knjiZznice u Skolskoj godini 2026./2027. prilagodit ¢e se organizaciji rada Skole i
posebnim pravilima koristenja prostora.

Zadace i ciljevi skolske knjiznice

Skolska knjiZznica sastavni je dio obrazovnog procesa i pruza obavijesti i spoznaje bitne za uspjesno ukljucivanje
u suvremeno drustvo koje se temelji na znanju i informacijama. Skolska knjiznica omoguéuje u¢enicima
stjecanje vjestina za cjeloZivotno ucenje, razvija njihovu mastu i pomaze im da postanu odgovorni gradani.

Ciljevi skolske knjiznice moraju biti jasno definirani, a nuzno obuhvacaju:
e razvijanje pismenosti
e razvijanje informacijske i informaticke pismenosti

e poucavanje

e ucenje
e kultura
Zadace

e potpora obrazovnim ciljevima i zadacima zacrtanim nastavnim planom i programom skole
e promicanje trajnih Citateljskih navika i uZivanja u ¢itanju i u¢enju

e omogucavanje stjecanja stvaralackog iskustva pri koristenju i kreiranju informacija
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e poticanje ucenika da nauce i koriste vjestine kojima ¢e vrednovati i koristiti informacije

e osiguravanje pristupa lokalnim, regionalnim, nacionalnim i globalnim izvorima koji ¢e ucenicima
omoguciti doticaj s razlicitim idejama, iskustvima i stavovima

e organiziranje aktivnosti koje poticu kulturnu i drustvenu svijest
e suradnja s ucenicima, nastavnicima, administrativnim osobljem i roditeljima radi postizanja ciljeva Skole

e promicanje nacela o slobodi misljenja i slobodnom pristupu informacijama kao preduvjetu za uspjesno i
odgovorno sudjelovanje u gradanskom demokratskom drustvu

e promicanje Citanja i koristenja Skolske knjiznice u Skolskoj i Siroj drustvenoj zajednici

Skolski knjizni¢ar, svojim planom i programom rada te postavljenim zada¢ama i ciljevima rada $kolske
knjiznice, pridonosi zada¢ama i ciljevima skole.

Skolski knjizni¢ar obavlja sljedece poslove:

e analizira informacijske potrebe Skolske zajednice i potrebe vezane za gradu

e oblikuje i provodi smjernice za razvoj sluzbe

e razvija nabavnu politiku i sustave za knjizni¢nu gradu

o katalogizira i klasificira gradu

e poducava korisnike kako koristiti knjiznicu

e poducava informacijskim znanjima i vjeStinama

e pomaze korisnicima pri koristenju knjizni¢éne grade i informacijske tehnologije
e odgovara na referentne i informacijske upite sluzeéi se odgovarajucim izvorima
e promice programe Citanja i kulturna dogadanja

e sudjeluje u planiranju aktivnosti vezanih za Skolski program

e sudjeluje u pripremi, provodenju i procjenjivanju nastavnih aktivnosti

e zalaZe se da procjenjivanje knjiznicnih usluga bude sastavni dio opéeg Skolskog sustava procjenjivanja

e uspostavlja partnerske odnose s vanjskim organizacijama
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e planirai provodi proracun

e osmisljava stratesko planiranje

Djelatnost skolske knjiznice sastavni je dio odgojno-obrazovnog, a obuhvaca:

e (Odgojno-obrazovnu djelatnost Ciji se sadrzaji ostvaruju kroz rad s manjom grupom ucenika ili kroz
individualni rad, a obuhvaca:

- edukaciju korisnika

- timski rad

- istrazivacku grupu

- izloZzbenu djelatnost

- upoznavanje ucenika s knjiznicom i oblicima rada u knjiznici

- pomoc¢ ucenicima pri izboru literature za obradu tema i referata

- pripremanje ucenika za samostalno koristenje raznih izvora

- posudba lektire i strucne literature ucenicima

- sluZenje primarnim i sekundarnim izvorima znanja

- savjet maturantima u snalaZenju u Gradskoj knjiznici

- pomoc¢ ucenicima pri istrazivackom radu u knjiznici kod pisanja

seminarskih radova, referata, zavrsnih radova.

e Strucno-knjizni¢nu djelatnost koja se obavlja kontinuirano tijekom cijele godine, a obuhvacaju:

- pripremanje fonda (nabava knjizni¢ne grade, prikupljanje i analiza

zahtjeva korisnika, plan nabave, izbor grade, organizacija fonda,

vev 7.

prociscivanje i izluivanje, revizija i otpis, procjenjivanje fonda)

- obrada knjizni¢ne grade (bibliografska obrada, sadrzajna analiza za

potrebe klasifikacije, predmetna obrada)
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- narudzba strucnih ¢asopisa i ostale periodike za tekucu Skolsku

godinu

- suradnja s voditeljima struc¢nih aktiva radi nabave strucne literature u

skladu s financijskim prilikama

Informacijsko-referalnu djelatnost koja obuhvaca pretrazZivanje dostupnih baza podataka i kataloga i
organizaciju meduknjizni¢ne posudbe

Kulturno-javnu djelatnost usmjerenu na predstavljanje skole Siroj zajednici kroz sudjelovanje u
osmisljavanju i izradi promidzbenih materijala, povezivanje s organizacijama i udrugama te pomoc¢ u
organiziranju Skolskih aktivnosti.

Stru¢no usavrSavanje koje predstavlja sudjelovanje u oblicima usavrsavanja koje prireduje Agencija za
odgoj i obrazovanje i Ministarstvo znanosti, obrazovanja i Sporta i individualno stru¢no usavrsavanje kroz
praéenje strucne literature i sudjelovanje u razli¢itim vrstama edukacija

Navedeni sadrZaji medusobno se ispreplicu, a realiziraju se za vrijeme cijele skolske godine.

GODISNJI PLAN

Rujan

pregled ponuda knjiZzara i izdavaca

upis novih ¢lanova u knjiznicu

suradnja s aktivima i nabava strucne literature za profesore

nabava i obrada novih knjiga (u dogovoru s profesorima hrvatskog jezika)

obavijesti o zaduZenjima i uskladivanje stanja knjizni¢nog fonda sa stanjem kod ucenika, profesora i
ostalih djelatnika skole

edukacija korisnika-u€enika prvih razreda u knjiznici

informacijska i informaticka podrska u Skolskim projektima

Listopad

informatizacija knjiznice i automatizacija poslovanja

obrada nove grade
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e obiljeZzavanje Svjetskog dana nastavnika (05.10.)

e obiljezavanje Medunarodnog dana skolskih knjiznica (22.10.)

e pracenje izdavacke djelatnosti

e uobicajeni rad s korisnicima i informacijski poslovi

¢ informacijska i informaticka podrska u Skolskim projektima

e revizija i otpis

Studeni

obiljezavanje Dusnog dana (2.11.)

¢ informatizacija knjiZznice i automatizacija poslovanja

e uobicajeni referalni i informacijski poslovi

e rad s ucenicima

e uredivanje knjiZnice

e ispisivanje knjizne grade

e obiljeZzavanje Dana sjec¢anja na Vukovar (18.11.)

e obiljeZzavanje Dana kazalista (24.11.)

¢ informacijska i informaticka podrska u Skolskim projektima

e informacijska podrska u projektu ucenicke zadruge

e revizija i otpis

Prosinac

e zavrSetak informatizacije knjiznice

e inventura knjiZzni¢ne grade

e obiljezavanje Sv. Nikole i Sv. Lucije (06.12.112.12.)
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e pracenje izdavacke djelatnosti

e strucna obrada grade

e rad s ucenicima

e uredivanje knjiZnice za blagdane

e popravak ostecenih knjiga

e informacijska i informaticka podrska u Skolskim projektima
¢ informacijska podrska u projektu ucenicke zadruge

e revizija i otpis

Sijecanj

priprema drugog polugodista

e organiziranje ucinkovitog koristenja knjiznice

e uobicajena strucna i informacijska djelatnost

e suradnja u poticanju ucenika za kreativan rad u programima nastave slobodnih aktivnosti
e pracenje literature za mladez

¢ informacijska i informaticka podrska u Skolskim projektima

¢ informaticka podrska maturantima pri prijavi ispita drzavne mature
¢ informacijska podrska u projektu ucenicke zadruge

Veljaca

e uobicajena struc¢na i informacijska djelatnost

e obiljeZzavanje Medunarodnog dana materinskog jezika (21.2)

e obiljeZzavanje rodenja Ranka Marinkoviéa (22.2.)

e strucna obrada grade
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e informacijska i informaticka podrska u Skolskim projektima
¢ informacijska podrska u projektu ucenicke zadruge
Ozujak

e uobicajeni strucni i informacijski poslovi

e izlaganje literarnih radova ucenika

e obiljezavanje Medunarodnog dana Zena (08.03.)

e pomoc¢ ucenicima pri izradi projekata

e informacijska i informaticka podrska u Skolskim projektima

¢ informacijska podrska u projektu ucenicke zadruge

Travanj

e uobicajeni strucni i informacijski poslovi

e pomo¢ ucenicima pri izradi zavrsnih radova

e upozorenja u¢enicima koji dugo drZze posudene knjige

e obiljezavanje sv. Jurja (23.04.)

e pomo¢ u organizaciji Dana otvorenih vrata

e informacijska i informaticka podrska u Skolskim projektima

e informacijska podrska u projektu ucenicke zadruge

e sudjelovanje i pomoc¢ u organizaciji projekta ,Marinkovié na spaja“

e pomo¢ u organizaciji Smotre ugostiteljskih skola
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Svibanj

uobicajeni strucni i informacijski poslovi

e strucniiinformacijski poslovi vezani uz zavrsetak nastavne godine

e pomoc¢ u organizaciji Smotre ugostiteljskih skola — izrada promotivnih materijala
e obiljezavanje Medunarodnog dana muzeja (18.05.)

e prikazivanje ucenickih dostignuca

e informacijska i informaticka podrska u Skolskim projektima

e informacijska podrska u projektu ucenicke zadruge

Lipanj

e strucniiinformacijski poslovi vezani uz zavrSetak nastavne godine
e rad na zastiti grade

e uvid u stanje fonda

e izrada statistike o posudbi

e opomene ucenicima koji dulje zadrzavaju knjige

e izrada panoa s odlikasima nase skole

e informacijska podrska u projektu ucenicke zadruge
Srpanj

e uredivanje knjiZnice

Kolovoz

e zakljucivanje Skolske godine i priprema nove
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PRIJEDLOG

RADNOG VREMENA KNJIZNICE

Napomena: radno vrijeme knjiZznice mijenjat ¢e se u skladu s izmjenama rasporeda sati (na bazi 20 satnog
radnog tjedna) te ¢e mu biti prilagodeno.

ponedjeljak 10:00 - 14:00
utorak 08:00 — 11:00; 13:00 — 14:00
srijeda 10:00 - 14:00
Cetvrtak 08:00 — 12:00
petak 10:00 - 14:00
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PLAN | PROGRAM RADA SKOLSKOG ISPITNOG POVJERENSTVA

2026./2027.

CLANOVI:

Domagoj PSenic¢njak prof., ravnatelj-predsjednik skolskog ispitnog povjerenstva

Maja Karuza, Skolska ispitna koordinatorica

Viki lvicevi¢, zamjenica Skolske ispitne koordinatorice, ¢lanica

Ivana Kocei¢, ¢lanica

Emilijana Jonci¢, ¢lanica

Josipa Poduje, €lanica

Ante Roje, ¢lan

POSLOVI:

utvrdivanje konacnog popisa pristupnika koji su ispunili
uvjete za polaganje ispita i dostavljanje Centru

odlucivanje o opravdanosti naknadne prijave ispita drzavne
mature, promjeni prijavljenih ispita drzavne mature i odjavi
ispita drZzavne mature i dostavljanje odluke Centru

odlucivanje o opravdanosti nepristupanja pristupnika
polaganju ispita i obavjeStavanje Centra u rokovima i na nacin
koji propisuje Centar

praéenje provedbe ispita drzavne mature

prosinac 2026. — svibanj 2027.

15. veljace 2027. — svibanj 2027.

lipanj 2027.; kolovoz i rujan 2027.

lipanj 2027.; kolovoz i rujan 2027.
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utvrdivanje konacnog popisa pristupnika koji su ispunili prosinac 2026. — svibanj 2027.
uvjete za polaganje ispita i dostavljanje Centru

zaprimanje prigovora pristupnika u svezi s nepravilnostima 1. lipnja — 10. srpnja 2027.; 18. kolovoza —
provedbe ispita i prigovore pristupnika na bodovanje te 10. rujna 2027.

utvrdivanje opravdanosti razloga podnosenja prigovora i

obavjeStavanje Centra u roku od 48 sati na nacin koji

propisuje Centar

utvrdivanje ostalih poslova nastavnika u provedbi ispita lipanj 2027.; kolovoz i rujan 2027.
obavljanje drugih poslova koji proizlaze iz naravi provedbe lipanj 2027.; kolovoz i rujan 2027.
ispita

Duznost ispitnog povjerenstva proizlazi iz Pravilnika o polaganju drzavne mature (,,Narodne novine“ br. 56/2026.).
Skolsko ispitno povjerenstvo u $kolskoj ustanovi ¢ine ravnatelj kao predsjednik te $est ¢lanova iz reda nastavnickog
vijeca, od kojih je jedan ispitni koordinator, a jedan njegov zamjenik.

PLAN | PROGRAM RADA DEZURNIH NASTAVNIKA NA ISPITIMA DRZAVNE MATURE 2026./2027.

Obveze dezuranja nastavnika na ispitima drzavne mature dio su tjednih zaduzenja.

DeZurne nastavnike i voditelje ispitnih prostorija imenuje ravnatelj neposredno prije provedbe ispita drzavne
mature.

DeZurni nastavnici duzni su obavijest o deZurstvu na ispitima drZzavne mature drzati u tajnosti do dana
provedbe ispita.

Prvi rok: od 1. lipnja do 25. lipnja 2027., prema sluzbenom kalendaru NCVVO-a.

Drugi rok: od 18. kolovoza do 3. rujna 2027., prema sluzbenom kalendaru NCVVO-a.

DeZurni nastavnici duzni su dodi u Skolu sat vremena prije provedbe ispita. Za provedbu ispita u ispitnoj
prostoriji odgovorni su voditelj ispitne prostorije i deZzurni nastavnici.
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GODISNJI PLAN RADA ISPITNOG KOORDINATORA ZA DRZAVNU MATURU ZA SKOLSKU GODINU 2026./2027.

Skolska ispitna koordinatorica: Maja Karuza

Unutar plana rada ispitnog koordinatora predvideni su i online sastanci za ispitne koordinatore kao i drzavni Strucni

skup za ispitne koordinatore u organizaciji Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje obrazovanja.

U slucaju sprijeCenosti poslove ispitnoga koordinatora obavlja osoba koja ga zamjenjuje.

Ispitnoga koordinatora i osobu koja ga zamjenjuje imenuje ravnatelj Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje

obrazovanja, na prijedlog ravnatelja skole, za svaku Skolsku godinu, s pravom ponovnoga imenovanja.

POSLOVI ISPITNOG KOORDINATORA:

osiguravanje i provjeravanje popisa i prijava ucenika za ispite

rasporedivanje ucenika u skupine po ispitnim prostorijama

zaprimanje, zastita i pohranjivanje ispitnih materijala

odredivanje i pripremanje prostorija za provodenje ispita

nadzor provodenja ispita i osiguravanje pravilnosti postupka
provedbe ispita

povrat ispitnih materijala Centru

informiranje svih ucenika o sustavu vanjskoga vrednovanja i
zadatcima i ciljevima vrednovanja

studeni 2026. — veljaca 2027.

svibanj i lipanj 2027.; kolovoz i rujan 2027.

svibanj i lipanj 2027.; kolovoz i rujan 2027.

lipanj 2027.; kolovoz i rujan 2027.

lipanj 2027.; kolovoz i rujan 2027.

lipanj 2027.; kolovoz i rujan 2027.

k. god. 2026./2027.
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osiguravanje i provjeravanje popisa i prijava ucenika za ispite

sastajanje s deZurnim nastavnicima, upucivanje istih u njihove
duZnosti, obveze i odgovornosti te predaja potrebnoga
materijala

savjetovanje ucenika o odabiru ispita izbornoga dijela drzavne
mature

informiranje u€enika o postupku provodenja ispita te
koordiniranje prijavljivanja za ispite na razini skole

informiranje nastavnika o sustavu, zadatcima i ciljevima
vanjskoga vrednovanja te savjetovanje i pruzanje podrske

sudjelovanje na stru¢nim sastancima koje organizira Centar

organiziranje tematskih sastanaka na kojima se raspravlja i
informira o svim pitanjima i novostima u svezi s vanjskim
vrjednovanjem

osiguravanje pravovremene dostupnosti informacija i publikacija
za nastavnike

suradivanje s razrednicima i roditeljima

unosenje podataka u Sredisnji registar drzavne mature

studeni 2026. — veljaca 2027.

svibanj i lipanj 2027.; kolovoz i rujan 2027.

k. god. 2026./2027.

k. god. 2026./2027.

k. god. 2026./2027.

studeni 2026. — svibanj 2027.

k. god. 2026./2027.

k. god. 2026./2027.

k. god. 2026./2027.

prosinac 2026. — rujan 2027.
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osiguravanje i provjeravanje popisa i prijava ucenika za ispite studeni 2026. — veljaca 2027.

ispisivanje i podjela svjedodzbi o drzavnoj maturi i potvrda o 16. srpnja 2027.; 16. rujna 2027.
poloZenim ispitima drZzavne mature

rad u skolskom ispitnom povjerenstvu sk. god. 2026./2027.

GODISNJI PLAN RADA SATNICARA

ZA SKOLSKU GODINU 2026./2027.

satni¢arka: Maja Karuza

TJEDNI RASPORED SATI 60 sati
RASPORED UCIONICA 10 sati
ZAMIJENE | VODENJE KNJIGE EVIDENCUE 45 sati
IZMJENE | DOPUNE RASPOREDA U TIJEKU SKOLSKE GODINE 10 sati

IZMJENE RASPOREDA SATI | PROSTORIJA ZA VRIJEME PROVEDBE 5 sati
DRZAVNE MATURE
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TJEDNI RASPORED SATI 60 sati

IZRADA RASPOREDA NAKON ZAVRSENE NASTAVE ZA 5 sati
MATURANTE
SURADNJA S RAZREDNICIMA | USKLADIVANJE REALIZACIJE 5 sati

NASTAVNIH SATI

UKUPNO 140 sati
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ANTIKORUPCIJSKI PROGRAM

Prioritetno Ciljevi Metode i Nuzni resursi
podrucje aktivnosti za (financijski,
ostvarivanje organizacijski,
ciljeva ljudski)
Antikorupcijski  Ojacati kod Napisati nacrt Medusobna
program ucenika svijest = programaUtvrditi suradnja
o Cinjenici tim i koordinatora = nastavnika,
kako korupcija | programaProvoditi  razrednika,
ugrozava sadrZaje strucnih
temeljne protukorupcijskog = suradnika i
drustvene programa na ostalih
vrijednosti: | satovima razredne | djelatnika
vladavinu zajednice, nastavi skole
prava, vjeronauka i etike,
povjerenje u politike i
javne gospodarstva i
institucije, drugih predmeta
postenje,
pravednost,
ravnopravnost,
jednakost,
sigurnost i sl.
Poducavati
ucenike o
korupcij kao
drustvenom
zlu

Program izradila stru¢na sluzba skole

OSTALO

Datum
do kojeg
ée se
ciljevi
ostvariti

Kraj
Skolske
godine

Nadlezna
osoba

Razrednici,
nastavnici
etike,
vjeronauka i
politike i
gospodarstva

Mijerljivi
pokazatelji
ostvarivanja
razvoja

Osvrto
realizaciji
Skolskog
programa
na kraju

Skolske

godine

Imajuci u vidu da smo mala Skola na udaljenom otoku, moguce su teskoée u radu zbog velike udaljenosti od
kopna i ovisnosti o pomorskoj povezanosti. U takvim okolnostima pojedini rokovi i organizacija aktivnosti
mogu zahtijevati prilagodbu, u skladu s vazeéim propisima i odlukama nadleznih tijela.

Skola ¢e nastaviti raditi na afirmaciji svojih obrazovnih programa, medunarodnoj suradnji, Erasmus+

aktivnostima, projektima i povezivanju s lokalnom zajednicom.

Nastojat ¢e se ostvarivati redovita i neposredna suradnja s roditeljima, osobito u pitanjima vaznima za

obrazovanje, dobrobit i redovito pohadanje nastave ucenika.

Srednja $kola ,Antun Matija3evi¢ Karamaneo” Vis | Godinji plan i program rada 2026./2027. | Stranica 93




Nastavni planovi i programi nastavnika sastavni su dio GodisSnjeg plana i programa rada skole za Skolsku
godinu 2026./2027. te se vode i ¢uvaju u skoli, sukladno pravilima pedagoske dokumentacije.

Srednja $kola ,Antun Matija3evi¢ Karamaneo” Vis | Godinji plan i program rada 2026./2027. | Stranica 94



